
Dyrektor Samodzielnego Zespołu Publicznych Zakładów Opieki  

Zdrowotnej w Jabłonnie  
  

Poszukuje kandydatki/kandydata na stanowisko:  
  

SPECJALISTA DS. ZAOPATRZENIA 

  

Wymiar czasu pracy: 1/2 etatu 

 

Główne zadania pracownika:  

• Sporządzanie i wysyłanie zapytań ofertowych na usługi i materiały, 

• Wyszukiwanie nowych potencjalnych Podwykonawców i Dostawców, 

• Tworzenie zestawień oraz porównań z uzyskanych ofert, 

• Negocjacje i optymalizacja procesu zakupów, 

• Ocena ofert na podstawie analizy rynku, 

• Poszukiwanie oraz wprowadzanie nowych produktów, 

• Uczestnictwo w wyborze Dostawcy/Podwykonawcy w zakresie robót budowlanych, 

• Przygotowywanie umów i zleceń dla Dostawców i Podwykonawców we współpracy z 

poszczególnymi działami, 

• Prowadzenie dokumentacji dotyczącej zamówień, 

• Racjonalizowanie zamówień i dostaw, 

• Nadzór nad wykorzystaniem telefonów i komputerów przenośnych pracowników, 

• Organizowanie i nadzorowanie obowiązkowych przeglądów technicznych budynków, 

• Wsparcie Kierownika działu medycznego w organizowaniu przeglądów technicznych sprzętu 

medycznego. 

 

Nasze wymagania: 

• Wykształcenie minimum średnie i minimum roczne doświadczenie w pracy w dziale 

zamówień lub zaopatrzenia lub wyższe o kierunku ekonomicznym, zarządzania lub 

prawniczym, 

• Biegła znajomość obsługi komputera oraz obsługi pakietu MS Office ze szczególnym 

uwzględnieniem Exel, 

• Komunikatywność oraz umiejętność prowadzenia negocjacji handlowych,  

• Sumienność i odpowiedzialność oraz bardzo dobra organizacja pracy własnej. 

 

Oferujemy: 

• Stabilne zatrudnienie w ramach umowy o pracę, 

• Możliwość rozwoju i podnoszenia poziomu kwalifikacji zawodowych, 

• Pracę w profesjonalnym zespole i przyjazną atmosferę pracy, 

• Możliwość korzystania ze świadczeń ZFŚS,  

• Możliwość przystąpienia do grupowego ubezpieczenia na życie,  

• Premia regulaminowa, dodatek stażowy oraz nagrody jubileuszowe przewidziane  

  w ustawie o działalności leczniczej.  

 

Wymagane dokumenty: 

• CV z opisanym przebiegiem pracy zawodowej i posiadanymi kwalifikacjami. 

 



Informacje dodatkowe: 

Zgłoszenia (CV w formie PDF) prosimy przesłać za pośrednictwem poczty elektronicznej: 

kontakt@zozjablonna.pl lub na adres: SZP ZOZ w Jabłonnie, ul. Parkowa 21, 05-110 Jabłonna. 

Szczegółowe informacje pod nr telefonu: 22 782 43 35. 

Informujemy, że skontaktujemy się wyłącznie z wybranymi kandydatami. 

 

 

KLAUZULA INFORMACYJNA  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych (RODO) z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. informuję, iż Administratorem Państwa danych osobowych jest 

SZPZOZ W JABŁONNIE ul. Parkowa 21, 05 – 110 Jabłonna, reprezentowany przez Dyrektora 

Iwonę Michalską.  

Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest Monika Wojtal, email: 

monica.wojtal@gmail.com.  

Państwa dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji roli pracodawcy w SZPZOZ, na 

podstawie art. 6 – 1 b oraz art., 9 – 2b rozporządzenia o ochronie danych osobowych (RODO) 

z dnia 27 kwietnia 2016 r.  

Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres 50 lat od końca roku, w którym 

zakończycie pracę w SZPZOZ oraz przez okres 1 miesiąca po zakończeniu rekrutacji. 

Posiadacie Państwo prawo dostępu do treści swoich danych, prawo do ich sprostowania, 

wyrażenia sprzeciwu przeciw przetwarzaniu danych osobowych, prawo usunięcia i ograniczenia 

przetwarzania oraz prawo do przenoszenia danych. Posiadacie Państwo prawo do wniesienia 

skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Ul. Stawki 2, 00 – 193 Warszawa, gdy uznacie, iż 

przetwarzanie danych osobowych Państwa dotyczących narusza przepisy ogólnego 

rozporządzenia o ochronie danych osobowych (RODO) z dnia 27 kwietnia 2016 r. Państwa dane 

będą powierzane podmiotom realizującym usługi rachunkowe na rzecz SZPZOZ. Podanie przez 

Państwa danych osobowych jest warunkiem nawiązania stosunku pracy lub podpisania umowy 

cywilno-prawnej z SZPZOZ. Państwa dane będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany w 

systemach informatycznych SZPZOZ.  

SZPZOZ nie stosuje zautomatyzowanych metod podejmowania decyzji, w tym profilowania.  
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