ZARZADZENIE Nr 11/2019
Dyrektora Samodzielnego Zespohlu Publicznych Zakladow Opieki Zdrowotnej
w Jablonnie
z dnia 21 sierpnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia ogélnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych

Na podstawie przepiséw art. 10 1 art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(t. Dz. U. z 2019 r. poz. 351) i zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869), wprowadza sie:

§1
Wydanie II Ogdlnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych Samodzielnego Zespotu Publicznych
Zaktadow Opieki Zdrowotnej w Jablonnie.

§2
Niniejsze zasady majg na celu przedstawienie obowigzujacych ogdlnych zasad prowadzenia ksiag
rachunkowych w tym:
1. Metod wyceny aktywow 1 pasywOw oraz ustalania wyniku finansowego (zalacznik

nrl).
2. Sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych (zatacznik nr 2):
1) zaktadowego planu kont i wykazu kont ksigg pomocniczych,
2) wykazu zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe,
3) opisu systemu przetwarzania danych — systemu informatycznego.
3. Systemu stuzacego ochronie danych, w tym: dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych
i innych dokumentow stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw (zatgcznik nr 3).

§3
Nadzor nad przestrzeganiem ogdlnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych w Samodzielnym
Zespole Publicznych Zaktadow Opieki Zdrowotnej w Jabtonnie powierza si¢ Gtownemu
Ksiggowemu SZP ZOZ.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
W SAMODZIELNYM ZESPOLE PUBLICZNYCH ZAKLADOW OPIEKI ZDROWOTNEJ W JABLONNIE

SZPZ0OZ w Jabtonnie prowadzi rachunkowos$¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami, a w szczegdlnosci
zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci z uwzglednieniem zasad okreslonych w niniejszym
zarzadzeniu.

W sprawach nie uregulowanych przepisami SZPZOZ w Jabtonnie (zwana dalej jednostka) bedzie stosowac
zasady okres$lone w ,Zakladowym planie kont wraz z komentarzem dla podmiotéw leczniczych” -
redakcja naukowa Marii Hass- Symotiuk oraz stosowane przez nauke rachunkowosci, a takze ustalone
przez praktyke i zwyczaje.

1. W jednostce rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy (od 1.I do 31.XII) stosowany réwniez do
celow podatkowych.

2. Okresami sprawozdawczymi sg miesigce (art.10.ust.1). Przez okres sprawozdawczy rozumie sie
okres, za ktéry sporzadza sie sprawozdanie finansowe w trybie przewidzianym ustawg lub inne
sprawozdania sporzadzane na podstawie ksiag rachunkowych. Pochodzace z ksigg rachunkowych
informacje umozliwig sporzadzanie w terminie obowigzujacych sprawozdan finansowych i innych
sprawozdan obowigzujacych jednostke.

3. Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i na biezaco
(art.24 ust.1 ustawy o rachunkowosci).

4. W sktad sprawozdania finansowego wchodza:
- informacja dodatkowa, obejmujaca wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz

dodatkowe informacje i objasnienia

- bilans
- poréwnawczy rachunek zyskow i strat
Informacje zawarte w sprawozdaniu finansowym moga by¢ wykazywane ze szczegdtowoscig
wiekszg niz okreslong w zatgcznikach do ustawy, jezeli to wynika z potrzeb lub specyfiki jednostki
(art. 50 ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

5. W bilansie wykazuje sie stany aktywdw i pasywdw na dzien konczacy biezacy i poprzedni rok

obrotowy (art.46 ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Wszystkie operacje gospodarcze ujmowane sg w ksiegach rachunkowych i wykazywane w obowigzujacych
sprawozdaniach zgodnie z ich trescig ekonomiczng. Dniem bilansowym jest dzien, na ktéry Samodzielny
Zespot Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej w Jabtonnie sporzadza sprawozdanie finansowe - 31

grudnia.

W SZPZOZ w Jabtonnie stosuje sie przyjete zasady (polityke) rachunkowosci, rzetelnie i jasno
przedstawiajac sytuacje majatkowa i finansowg oraz wynik finansowy.

Przyjete zasady rachunkowosci prowadzone sg wedtug przepiséw obowigzujacej ustawy o rachunkowosci.
Ksiegi rachunkowe otwiera sie na poczatek kazdego roku obrotowego, a zamyka sie na dzien konczacy
rok obrotowy. Zamkniecie ksiag rachunkowych polega na nieodwracalnym wytgczeniu mozliwosci
dokonywania zapiséw ksiegowych w zbiorach tworzgcych zamkniete ksiegi rachunkowe.



Rachunkowos¢ jednostki obejmuje:

1) Przyjete zasady (polityke) rachunkowosci

2) Prowadzenie ksiag rachunkowych na podstawie dowoddw ksiegowych, ujmujac zapisy zdarzen
w porzadku chronologicznym i systematycznym

3) Okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow
i pasywow

4) Wycene aktywdw i pasywdw oraz ustalenie wyniku finansowego

5) Sporzadzanie sprawozdan finansowych

6) Gromadzenie i przechowywanie dowoddw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej

ustawq,

Jednostka moze stosowac uproszczenia w ramach przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, jezeli nie
wywiera to istotnie ujemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej

oraz wyniku finansowego.

Zadaniem rachunkowosci jednostki jest biezgca rejestracja operacji gospodarczych w sposéb prawidtowy,
kompletny i systematyczny przy zachowaniu zasad:

- zapewnienia kompletnoséci ujecia wszystkich operacji gospodarczych zarédwno w porzadku
chronologicznym jak i systematycznym,

- ujmowania operacji wedtug okreséw sprawozdawczych, ktérych dotyczy oraz zapewnienia peinegj,
zgodnej z prawda materialng oddanie formalnej i materialnej tresci operacji, niezaleznie od formy jej

przedstawienia.

Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi sie w jezyku polskim, w walucie polskiej ( art. 9 ustawy

o rachunkowosci).

Operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach rachunkowych wg zasad okreslonych w art.6. ust 1 ustawy
o rachunkowosci, z ktérych wynika, ze w ksiegach rachunkowych jednostki ujmuje sie wszystkie
osiggniete na jej rzecz przychody i obcigzajgce jq koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego
roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty.

Wg art.6.ust 2, ustawy o rachunkowosci dla zapewnienia wspotmiernosci przychodow i zwigzanych z nimi
kosztéw do aktywédw i pasywéw danego okresu sprawozdawczego zaliczane bedq koszty lub przychody
dotyczace przysztych okresdow oraz przypadajace na ten okres sprawozdawczy koszty, ktdre nie zostaty
jeszcze poniesione.

Wszystkie operacje gospodarcze ujmowane sg w ksiegach rachunkowych i wykazywane w obowigzujacych
sprawozdaniach zgodnie z ich trescig ekonomiczna.

Ewidencja ksiegowa na kontach ksiegi gtéwnej powinna spetnia¢ podstawowe zasady: zasade podwdjnego

zapisu, systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiegi gtéwnej.

Stosownie do art.10. ust. 2 ustawy o rachunkowosci Zaktadowy Plan Kont mozna w formie pisemnej,
w miare potrzeb aktualizowa¢. Konta syntetyczne oraz analityczne prowadzone do kont syntetycznych
mogg by¢ uzupetniane i likwidowane stosownie do zmian wynikajacych z ustawy o rachunkowosci,

sprawozdawczosci, planowani i potrzeb wewnetrznych.



Zdarzenia na kontach ksiegi gtéwnej grupuje sie, a konta ksiegi gtownej podbudowuje ewidencjg
szczego6towa- analityczna.

Ksiegi rachunkowe (art.13. ust.1) obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw ( sum zapiséw) i sald,
ktore tworza:

- dziennik,

- ksiege gtéwna,

- ksiegi pomocnicze,

- zestawienia obrotdw i sald kont ksiegi gtdéwnej oraz sald kont pomocniczych,

- wykaz aktywow i pasywoéw.

Dowody ksiegowe przed ujeciem w ksiegach rachunkowych sprawdzane sg pod wzgledem zgodnosci
z planem finansowym, celowosci, gospodarnosci i legalnosci oraz zgodnosci z ustawg prawo zamowien
publicznych t. j. pod wzgledem merytorycznym oraz pod wzgledem formalno-rachunkowym, a na dowdd
sprawdzenia osoby do tego upowaznione zamieszczajg podpisy. Nastepnie zatwierdzone przez Gtdwnego
ksiegowego lub osobe upowazniong (lub zastepujacq wedtug funkcji) oraz Dyrektora Ilub Zastepce
Dyrektora.

Sprawdzenie dowodu pod wzgledem merytorycznym oznacza takze wskazanie dotyczace zakwalifikowania
w odpowiednie koszty poprzez opis, ktory powinien zawiera¢ m.in. : symbol lub nazwe dziatu oraz
informacje dotyczacg rodzaju poniesionego kosztu.

Zestawienia wszystkich ksigg pomocniczych oraz zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéownej sg
sporzadzane przynajmniej za poszczegdlne okresy sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesigca,

a za rok obrotowy nie p6zniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym.

Samodzielny Zespdt Publicznych Zaktadow Opieki Zdrowotnej w Jabtonnie przy prowadzeniu ksiag

rachunkowych kieruje sie nizej wymienionymi zasadami rachunkowosci:

Zasada jasnego i rzetelnego  obrazu - przez ktérg nalezy rozumie¢ konieczno$¢ ujawnienia
w sprawozdawczosci mozliwie wszechstronnej informacji o sytuacji majatkowej i finansowej jednostki
(art.4.ust. 1 u.r.)zaréwno w porzadku chronologicznym, jak i systematycznym w sposéb gwarantujacy
rzetelne, kompletne i jasne przedstawienie. Dotyczy to réwnie zdarzen wystepujacych po dacie bilansu
oraz skutkow bteddw popetnionych w latach ubiegtych (art. 54 u.r.)

Zasada kontynuacji - oznacza przyjecie zatozenia kontynuacji dziatalnosci jednostki w kolejnych okresach
sprawozdawczych (art.5 ust.2).

Zasada ostroznosci

- polega na dokonywaniu ostroznej, rozwaznej wyceny aktywdéw i pasywdw, aby stan majatku, pokazany
w aktywach bilansu, stan funduszy wiasnych oraz zobowigzan i rezerw - zaprezentowany w pasywach
bilansu oraz wynik finansowy byty realne, prawidtowe, bez znieksztatcen (art. 7 ust. 1). Realizacja zasady
ostroznej wyceny oznacza w konsekwencji ustalanie wartosci sktadnikédw majatkowych oraz rozliczenie
wyniku finansowego przy zachowaniu zatozenia realnej i obiektywnej oceny stanu faktycznego.

Zasada istotnosci polega na grupowaniu informacji w ksiegach rachunkowych i w sprawozdaniu

finansowym wg zdarzen istotnych dla oceny finansowej jednostki i jej sytuacji majatkowej ( art.4 ust.4).



W Samodzielnym Zespole Publicznych Zaktaddéw Opieki Zdrowotnej w Jabtonnie - ustala sie poziom
istotnosci:
e dla zdarzen majacych wptyw na wielko$¢ przychoddéw ze sprzedazy netto - na poziomie: 0,00 -
2,00 % rocznych obrotow,
¢ dla zdarzen majacych wptyw na wielko$¢ sumy bilansowej - na poziomie: 0,00 - 3,50%
bez szkody dla jakosci sprawozdania finansowego.

Zasada memoriatu polega na obowigzku ujecia w ksiegach rachunkowych i wyniku finansowym
wszystkie osiggniete przychody i obcigzajgce koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczace
danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty ( art. 6 ust.1 i art. 20 ust.1).

Zasada wspotmiernosci — polega na przyporzadkowaniu kosztéw zaréwno bezposrednich, jak
i posrednich do zwigzanych z nimi przychodéw albo przyporzadkowanie zrealizowanych
przychoddéw do przypadajacych na nie kosztéw w danym okresie sprawozdawczym ( art. 6 ust. 2).
Zasada wspotmiernosci - zaktada merytoryczng i czasowg zgodnos$¢ kategorii uwzglednianych przy
ustalaniu wyniku finansowego ( to jest przychoddw i kosztéw). Wymadg ten jest realizowany przez
zaliczenie do aktywow lub pasywéw danego okresu kosztow lub przychoddw dotyczacych
przysztych okresow oraz przypadajacych na ten okres kosztéw, ktére nie zostaly jeszcze poniesione
(art.6 ust. 2 u.r.).

Zasada ciggtosci — oznacza konieczno$¢ stosowania przyjetych zasad i metod prowadzenia ksiag
rachunkowych w kolejnych okresach sprawozdawczych w celu zapewnienia poréwnywalnosci
danych oraz na wykazaniu w ksiegach rachunkowych na dzien ich zamkniecia standw aktywow i
pasywow w tej samej wysokosci co w ksiegach rachunkowych otwartych na nastepny rok obrotowy
(art. 5.ust. 1).

Zasada chronologii - polega na ksiegowaniu dowodéw w dzienniku kolejno wg dat, czyli z
zachowaniem ich chronologii (art. 15 ust. 2).

Zasada periodyzacji wigze sie z obowigzkiem prowadzenia ewidencji ksiegowej z podziatem na
okresy sprawozdawcze (miesigce), ktorych dotycza. Zgodnie z tg zasadg na koniec kazdego roku
obrotowego sporzadza sie sprawozdanie finansowe.

Zasada podwdjnego zapisu — polega na réwnolegtym ujeciu w ksiegach rachunkowych majatku
(aktywa) oraz zrddet jego sfinansowania (pasywa).

Zasada kompletnosci - polega na ujmowaniu w ksiegach okresu sprawozdawczego kazdego
zdarzenia, ktdre nastgpito w okresie sprawozdawczym ( art. 20 ust. 1).

Zasada zakazu kompensat - indywidualnej wyceny (art. 7 ust. 3 u. r.)réznych wartosci nakazuje,
aby wartosci poszczegdlnych sktadnikdédw aktywdw i pasywdw, przy chodow i zwigzanych z nimi
kosztow, jak tez zyskoéw i strat nadzwyczajnych ustala¢ oddzielnie i nie mozna ich ze sobg
kompensowad.

Zasada kontynuacji dziatalnosci - zaktada, ze jednostka bedzie prowadzi¢ dalej swojq dziatalnos¢
w dajacej sie przewidzie¢ przysztosci.

Zasada ochrony danych- ksiegi rachunkowe prowadzone sg i archiwizowane w siedzibie
Samodzielnego Zespotu Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej w Jabtonnie przy ul. Parkowej 21



Dziennik prowadzony jest w sposdb nastepujacy:

zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane s W nim

chronologicznie,

— zapisy sg kolejno numerowane, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi
i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

- sumy zapisow liczone sq w sposdb ciagty,

- jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtdwnej.

Ksiega gtéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposdb spetniajacy nastepujace zasady:

podwojnego zapisu,

systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada
memoriatowa,

- powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegdtawiajace dla wybranych kont ksiegi
gtéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu powtarzanego. Ich

forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego. Konta ksiag

pomocniczych prowadzi sie dla: $rodkéow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych, rozrachunkéw
z kontrahentami, rozrachunkdéw z pracownikami, operacji sprzedazy i zakupu

oraz operacji gotowkowych i bezgotéwkowych.

Ewidencje analityczng rzeczowych sktadnikow majatku obrotowego stanowi ewidencja iloSciowo-
wartosciowa, w ktérej ujmuje sie obroty i stany dla kazdego sktadnika oddzielnie w jednostkach
naturalnych i pienieznych.

W jednostce dopuszcza sie stosowanie uproszczen polegajacych na dokonaniu zbiorczych zapiséw
w ewidencji ksiegowej ksiegi gtownej jednorodnych operacji gospodarczych przeprowadzonych
w jednym dniu na podstawie wewnetrznych dowodoéw zbiorczych.

Dowody zbiorcze sg sporzadzane na podstawie dokumentéw zrédtowych, ktére w dowodzie zbiorczym
muszg by¢ wyszczegdlnione.

Konta pozabilansowe petnig funkcje wytacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich rejestrowane

nie powodujg zmian w sktadnikach aktywow i pasywow.

Do prowadzeniu ksiag rachunkowych wykorzystuje sie program komputerowy RAKS zapewniajacy
powigzanie poszczegdélnych zbioréw ksigg rachunkowych w jedng cato$¢ odzwierciedlajacg dziennik
i ksiege gtéwna.
Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtdwnej sporzadza sie na koniec kazdego miesigca. Zawiera ono:
— symbole i nazwy kont,
- salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,
- sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Zestawienia obrotdw sg zgodne z obrotami dziennika.



Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jest:
- dla wszystkich ksiag pomocniczych co najmniej na koniec roku obrotowego (kalendarzowego,
gdyz rok obrotowy zréwnany jest z rokiem kalendarzowym),
- dla kont pomocniczych dotyczacych naleznosci i zobowigzan na koniec kwartatu,

— dla sktadnikdéw objetych inwentaryzacjg na dzien inwentaryzacji.



Zatacznik nr 1
do Ogdinych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych SZPZOZ

METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW
ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO



METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW

Ustala sie wskazane ponizej - przy zatozeniu kontynuacji dziatalnosci jednostki — nastepujgce zasady
wyceny aktywdéw i pasywdédw do stosowania przez Samodzielny Zespo6t Publicznych Zaktaddéw Opieki
Zdrowotnej w Jabtonnie zgodnie z art. 4, art. 10 ust. 1, pkt 2 oraz rozdziatu 4 ustawy o rachunkowosci.
Wycena w rachunkowosci to proces okreslania wartosci sktadnikow majatku i kapitatow. Proces ten
sprowadza sie do kwoty, wedtug ktérej dana pozycja jest wykazywana w ksiegach rachunkowych i

sprawozdaniach finansowych.

Rzeczowe aktywa trwate oraz wartosci niematerialne i prawne
Rzeczowe aktywa trwate obejmujg m.in.:
- $rodki trwate - aktywa trwate o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym
niz 1 rok, zdatne do uzytku, kompletne i przeznaczone na potrzeby jednostki
— grunty ( w tym prawo uzytkowania wieczystego)
- $rodki transportu
— budynki, lokale i obiekty inzynierii lgdowej i wodnej
- $rodki trwate w budowie
- zaliczki na $rodki trwate w budowie

— inne $rodki trwate

Wartosci niematerialne i prawne - sg to nabyte prawa majatkowe, nadajace sie do gospodarczego
wykorzystania przez okres dtuzszy niz jeden rok. Zalicza sie do nich m.in.:

- koszty zakonczonych prac rozwojowych

- wartosc firmy

— inne wartosci niematerialne i prawne

- zaliczki na wartosci niematerialne i prawne
Na dzien bilansowy wartosci niematerialne i prawne wycenia sie wedtug ceny nabycia po pomniejszeniu o

dokonane odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne).

Zasady wyceny
Srodki trwatle, $rodki trwate w budowie oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia sie, w
zaleznosci od sposobu ich nabycia i pézniejszego wykorzystania — wedtug:

a. ceny nabycia,

b. kosztow wytworzenia,

c. wartosci przeszacowanej (po urzedowej aktualizacji srodkéw trwatych),

Srodki trwate, $rodki trwate w budowie oraz wartoéci niematerialne i prawne ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych wedtug ich wartosci poczatkowej, ktérg stanowi - cena nabycia lub koszt wytworzenia
sktadnika; warto$¢ poczatkowg powiekszajg koszty jego ulepszenia: adaptacji, przebudowy, rozbudowy,
modernizacji i rekonstrukcji, powodujace - po zakonczeniu ulepszenia - zwiekszenie wartosci uzytkowej
danego sktadnika w stosunku do wartosci posiadanej przy przyjeciu do uzytkowania, mierzonej okresem
uzytkowania, zdolnoscig wytwodrcza, jakoscig uzyskiwanych produktéw, kosztami eksploatacji lub innymi

miarami.



W bilansie wartos$¢ poczatkowg srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (z wyjatkiem
gruntow) zmniejszajq odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne) w celu uwzglednienia utraty ich wartosci

wskutek uzytkowania lub uptywu czasu.

Amortyzacja srodkow trwalych - dokonywana jest na zasadzie planowanego, systematycznego
roztozenia ich wartosci poczatkowej na ustalony okres amortyzaciji.

Odpisow amortyzacyjnych dokonuje sie drogg systematycznego, planowanego roziozenia ich wartosci
poczatkowej na ustalony okres amortyzacji. Rozpoczecie amortyzacji nastepuje w miesigcu nastepnym
po przyjeciu $rodka trwatego do uzytkowania, a jej zakonczenie — nie pdzniej niz z chwilg zréownania
wartosci odpiséw amortyzacyjnych z wartoscig poczatkowa.

Okres, stawki i metody amortyzacji ustala sie na dzien przyjecia $rodka trwatego do ewidencji.

W SZPZ0OZ w Jabtonnie ustala sie liniowg metode amortyzacji bilansowej. Okres i stawki ustalane saq
indywidualnie w oparciu o przepisy ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Metodg amortyzacji bilansowej jednoznacznej dla srodkéw trwatych o jednostkowej wartosci poczatkowej
do 3.500,00 zt - odpis 100% jest dokonywany w danym miesigcu wprowadzenia srodka trwatego do
ewidencji, a powyzej tej wartosci metodg liniowg drogg planowanego roztozenia jego wartosci
poczatkowej na ustalony okres amortyzacji od miesigca nastepnego po przyjeciu do uzytkowania.

Przy ustalaniu okresu amortyzacji nalezy uwzgledni¢ okres ekonomicznej uzytecznosci $rodka trwatego,
na ktéry ma wptyw m.in. tepo postepu techniczno-ekonomicznego, wydajnos¢ srodka trwatego mierzona
np. liczba godzin jego pracy lub iloscia $wiadczonych ustug, prawne lub inne ograniczenia czasu

uzywania. Ustalona metoda amortyzacji pozostaje niezmieniona przez caty okres uzytkowania.

Amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych - dokonywana jest drogg systematycznego,
planowanego roztozenia ich wartosci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji. Rozpoczecie
dokonywania odpiséw amortyzacyjnych nastepuje w nastepnym miesigcu, w ktérym nastapito przyjecie
wartosci niematerialnych i prawnych do uzytkowania, zas$ zakonczenie - nie poézniej niz z chwilg
zrébwnowazenia wartosci odpiséw amortyzacyjnych z wartoscig poczatkowa. Stawki, okres i metody
amortyzacji ustala sie na dzien przyjecia wartosci niematerialnych i prawnych do uzytkowania,
uwzgledniajac m.in. tempo postepu techniczno-ekonomicznego. Ustalona metoda amortyzacji pozostaje
niezmieniona przez caty okres uzytkowania wartosci niematerialnej i prawnej.

Do celéw bilansowych kontynuowane sa zasady amortyzacji weditug przepisow ustawy o podatku
dochodowym od oséb prawnych. Wysoko$¢ i metoda jednostkowej amortyzacji wartosci niematerialnych

jest analogiczna jak dla srodkow trwatych.

Inwestycje dlugoterminowe i krotkoterminowe

Inwestycje dlugoterminowe - to aktywa nabyte w celu osiggniecia korzysci ekonomicznych
wynikajacych z przyrostu ich wartosci, czyli aktywa, ktérych okres dysponowania jest dtuzszy niz 12
miesiecy i zostaty nabyte w celu uzyskania korzysci ekonomicznych (np. akcje, udziaty, papiery
wartosciowe).

Inwestycje dtugoterminowe ujmuje sie na dzien bilansowy wedfug ceny nabycia skorygowanej o odpisy
aktualizujgce wartos¢ inwestycji. Powstanie odpisu aktualizujagcego warto$¢ inwestycji wynika z trwatej
utraty wartosci inwestycji, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo, ze inwestycja dtugoterminowa nie

przyniesie w przysztosci korzysci ekonomicznych lub wzrostu wartosci.

-10 -



Inwestycje krotkoterminowe obejmujg gtdwnie srodki pieniezne.
Wycenia sie je nie rzadziej niz na dzien bilansowy wedtug ponizszych kryteridw:

udzielone pozyczki krétkoterminowe w kwocie wymagajacej zaptaty

- $rodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych
- inne $rodki pieniezne w wartosci nominalnej wedtug stanu wynikajagcego na dzien bilansowy
z ksigg rachunkowych

— inne aktywa pieniezne

- kroétkoterminowe aktywa finansowe, w tym w pozostatych jednostkach.
Srodki pieniezne w walucie polskiej ujmuje sie w ksiegach rachunkowych wedtug wartosci nominalnej.
Srodki pieniezne i inne aktywa finansowe w walutach obcych na dzieA bilansowy wycenia sie po
obowigzujacym $rednim kursie danej waluty ogtoszonym przez NBP.
Operacje sprzedazy i zakupu w walutach obcych ujmowane w ksiegach rachunkowych wycenia sie na
dzien ich przeprowadzenia po kursie odpowiednio kupna lub sprzedazy walut stosowanym przez bank,
z ktorego ustug jednostka korzysta lub $rednim kursie ogtoszonym dla danej waluty przez NBP z dnia
poprzedzajgcego ten dzien.
Roznice kursowe dotyczace $rodkdw pienieznych w walutach obcych i operacji sprzedazy walut obcych,
zalicza sie odpowiednio do kosztéw finansowych (réznice ujemne) lub przychodéw finansowych (réznice
dodatnie).

Zapasy

Zapasy obejmujg rzeczowe aktywa obrotowe nabyte w celu zuzycia na potrzeby wiasne, w postaci
materiatéw i towardow oraz zaliczki na dostawy.

Materiaty i towary wycenia sie w dniu przyjecia ich na stan wedtug cen nabycia. Rozchody zapaséw
wycenia sie wediug metody FIFO - pierwsze przyszto — pierwsze wyszio.

Na dzien bilansowy zapasy wycenia sie wediug cen nabycia skorygowane o odpisy aktualizujace wartos¢
zapasow. Odpiséw aktualizujgcych wartos$¢ zapaséw dokonuje sie w zwigzku z trwatg utratg ich wartosci.
Zalicza sie je odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych. Odpisy aktualizujgce warto$é zapaséow
tworzy sie w oparciu o analize stanu zapaséw uwzgledniajac: stan, obroty i przydatnos¢ zapasow, wartosc
zapasOw niewykazujacych ruchu w ciggu roku, stopien ich zuzycia ekonomicznego.

Zaliczki na dostawy i ustugi wycenia sie wedtug wartosci nominalnej czyli udzielone kontrahentowi na
podstawie dokumentu (faktura lub faktura zaliczkowa) srodkéw finansowych na przyszte niezrealizowane

w okresie sprawozdawczym dostawy towardéw lub ustug.

Naleznosci dtugoterminowe i krétkoterminowe

Do naleznosci krotkoterminowych zalicza sie wszystkie naleznosci z tytutu dostaw i ustug, niezaleznie od
terminu ptatnosci oraz z pozostatych tytutdw wymagalne w ciggu 12 miesiecy.

Natomiast do naleznosci dtugoterminowych - naleznosci, ktdérych termin ptatnosci uptywa w terminie
powyzej 12 miesiecy od dnia bilansowego, poza naleznosciami z tytutu dostaw i ustug.

W celu wyceny naleznosci na dzien bilansowy (ustalenia ich wartosci realnej) dokonuje sie odpisow
aktualizujgcych wartos$¢ naleznosci.

Odpisy aktualizujgce naleznosci od diuznikdw dokonywane sg w oparciu o analize sytuacji ptatniczej
odbiorcy po uzyskaniu od niego stosownych informacji. Wysokos¢ odpiséw aktualizujacych ustalana jest
odrebnie dla kazdego z odbiorcdw w oparciu o ich szczegétowg analize, a takze, gdy nie ma pewnosci

kontynuacji dziatalnosci dtuznika w dotychczasowym zakresie.
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Ustanie przyczyny powodujacej dokonane uprzednio odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci powoduje
przywrocenie dokonanego odpisu. Przyjmuje sie zasade, ze jesli odpis z tytutu utraty wartosci byt
dokonany w tym samym roku obrotowym, to przywrocenie jego wartosci pierwszej nastepuje poprzez
dokonanie zapisow korygujacych (zapisy ujemne). Natomiast przywrdcenie wartosci pierwotnej dla odpisu
dokonanego w latach ubiegtych nastepuje poprzez zapis na dobro pozostatych przychoddw operacyjnych
lub przychodéw finansowych w zaleznosci, czego dotyczyt odpis.

Jezeli po dniu bilansowym okaze sie, ze wierzytelnos¢ zostata $ciggnieta, odpis aktualizacyjny podlega

rozwigzaniu.

Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne - zmniejszajg uprzednio dokonane odpisy
aktualizujgce ich warto$¢, natomiast w przypadkach, gdy wystgpita uprzednia ich aktualizacja Iub
dokonano jej w niepetnej wysokosci, to naleznosci te zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztéw
operacyjnych lub finansowych. Wycenia sie je nie rzadziej niz na dzien bilansowy w kwocie wymaganej
zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznosci (art.28 ust. 1 pkt 7 -u. r). W aktywach bilansu wykazuje sie
wytacznie naleznosci Sciggalne, co powoduje konieczno$¢ obcigzenia wyniku finansowego odpisem
aktualizujgcym wartos$¢ naleznosci, ktdrych $ciggalnos¢ jest zagrozona. Jezeli odpisana wierzytelnosé

zostata Sciggnieta, odpis aktualizacyjny podlega rozwigzaniu.

Rozliczenia miedzyokresowe dlugo i krétkoterminowe
Rozliczenia miedzyokresowe dzielg sie wedtug kryterium okresu, ktérego dotycza:

1) w okresie krotszym niz 12 miesiecy od dnia bilansowego zalicza sie do krotkoterminowych

rozliczen miedzyokresowych ,
2) w okresie dluzszym niz 12 miesiecy od dnia bilansowego zalicza sie do dtugoterminowych
rozliczen miedzyokresowych .

Odpisy w koszty danego okresu sprawozdawczego czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow,
dokonuje sie stosownie do uptywu czasu i wielkosci $wiadczen podlegajacych rozliczeniu w czasie.
Natomiast czas i sposéb rozliczen jest kazdorazowo uzasadniony charakterem rozliczanych kosztéw
z zachowaniem ostroznosci.
Rozliczenia miedzyokresowe moga by¢ zaliczone do bilansu, jesli spetniajg kryterium aktywéw okreslone
w ustawie o rachunkowosci.
Do krotkoterminowych rozliczenn miedzyokresowych czynnych w jednostce zalicza sie gtdwnie:

1) podatek od nieruchomosci,

2) ubezpieczenia,

3) prenumeraty rozliczane w czasie,

4) licencje,

5) swiadczenia pracownicze tj. ZFSS,

6) inne koszty rozliczane w czasie.
Rozliczenn miedzyokresowych kosztéw dokonuje sie przy uwzglednieniu zasady istotnosci, o ktérej mowa
w art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci. Nieistotne koszty przysztych okreséw moga by¢ odnoszone

w koszty bez comiesiecznego rozliczania ich w czasie (jednorazowo) do poziomu 2% sumy bilansowej.
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Fundusze wiasne
Fundusze wiasne wykazuje sie w bilansie w wartosci nominalnej, ujmujac je w ksiegach rachunkowych
wedtug ich rodzaju i zasad okreslonych przepisami prawa. Do funduszy wiasnych -zalicza sie: — fundusz
podstawowy, rezerwowy, zapasowy.
Do funduszy wiasnych zalicza sie tez wynik finansowy netto z lat ubiegtych, do ktérego odnosi sie tez
skutki btedéw oraz ujmuje sie skutki zmian polityki rachunkowosci oraz wynik finansowy netto roku
obrotowego.
Fundusze:

1) kapitat (fundusz) podstawowy

2) kapitat (fundusz) zaktadowy

3) fundusz z aktualizacji wyceny

4) fundusz rezerwowy

5) zysk (strata) z lat ubiegtych

6) zysk (strata) netto

7) odpisy z zysku netto w ciggu roku obrotowego (wielko$¢ ujemna)

Rezerwy na zobowigzania
Rezerwy tworzy sie na pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa przyszte zobowigzania,
ktérych wartos¢ mozna w wiarygodny sposob oszacowac. Rezerwy sg to zobowiazania, ktérych termin

wymagalnosci lub kwota nie sg pewne i ze swej istoty sg wartosciami szacunkowymi.

Rezerwy moga by¢ tworzone na:

1) pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa przyszie zobowigzania, ktérych kwote mozna
w wiarygodny sposéb oszacowacd, jak na przyktad z tytutu udzielonych gwarancji, poreczen
operacji kredytowych, skutkéw toczacego sie postepowania sadowego,

2) przyszie zobowigzania spowodowane restrukturyzacjg, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw
jednostka jest zobowigzana do jej przeprowadzenia lub zawarto w tej sprawie wigzace umowy,
a plany restrukturyzacji pozwalaja w sposob wiarygodny oszacowa¢ wartos¢ przysztych
zobowigzan (np. z tytutu restrukturyzacji zatrudnienia),

3) rezerwy na $wiadczenia pracownicze - zobowigzania z tytutu przysztych swiadczen wynikajacych

Z przepisow prawa pracy i innych tj. nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne itp.

Kwota rezerw musi by¢ zgodna z wartoscia, w jakiej bedq wykorzystane posiadane lub przyszte aktywa,
co w konsekwencji zrodzi powstanie obowigzku $wiadczen objetych rezerwg. Kwota szacunku jest
wiarygodna, jezeli zgodnie z racjonalnymi przestankami jest ustalona w wysokosci: niezbednych
naktadéw do wypetnienia istniejgcego obowigzku na dzien bilansowy lub kwota, ktérg jednostka
zapfacitaby na rzecz osoby trzeciej w zamian za przejecie przez nig obowigzku w tym samym terminie.
Skutki finansowe tworzonych rezerw zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych lub
kosztéw finansowych w zaleznosci od okolicznosci, z ktérymi powigzane sg przyszie zobowigzania.
Rezerwy niewykorzystane na dzien ustania lub zmniejszenia sie ryzyka, na ktore je utworzono zalicza sie

do pozostatych przychoddéw operacyjnych lub przychodéw finansowych.
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W Samodzielnym Zespole Publicznych Zakiadéw Opieki Zdrowotnej w Jablonnie jako jednostce
stuzby zdrowia, realizujacej cele spoteczne i ekonomiczne, przyjmuje sie jednolita zasade - nie
tworzenia rezerw na swiadczenia pracownicze (odprawy emerytalne i podobne zobowigzania wobec
pracownikdw, np. z tytutu nagrdd jubileuszowych i innych podobnych s$wiadczen). Uzasadnieniem do
przyjecia zasady nie tworzenia tych rezerw, jest przede wszystkim:

1) charakter $wiadczonych ustug i szczegdlne uregulowania prawne zwigzane z ich $wiadczeniem

i funkcjonowaniem jednostki,

2) sposodb ich finansowania (ze $rodkéw publicznych),

3) duza rotacja kadry,

4) mata iloé¢ zatrudnionych pracownikédw na umowe o prace w stosunku do innych form zatrudnienia

(zlecenia, kontrakty) dla ktérych nie ma obowigzku tworzenia rezerw

W przypadku jednak, gdy oszacowana rezerwa na $wiadczenia pracownicze w sposob istotny wptynetaby
na rzetelno$¢ i jasno$¢ przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej jednostki, tj.
w kwocie przekraczajacej przyjety prog istotnosci (w podanej nizej wysokosci), rezerwe na odprawy
emerytalne i Swiadczenia podobne tworzy sie w drodze indywidualnej decyzji Dyrektora:

e przekracza 2,0% wielkosci przychodow ze sprzedazy netto, lub

e przekracza 3,5% wielkosci sumy bilansowej.
W przypadku utworzenia tych rezerw sg one ewidencjonowane na kontach rozliczen miedzyokresowych
biernych. Prezentuje sie je w sprawozdaniu finansowym w podziale na diugo
i krotkoterminowe. Kryterium podziatu jest termin wystgpienia zobowigzania do 12 miesiecy od dnia
bilansowego i powyzej 12 miesiecy od dnia bilansowego. Skutki finansowe tworzonych rezerw
na $wiadczenia pracownicze i podobne zalicza sie do kosztéow dziatalnosci operacyjnej. Rezerwy
rozwigzuje sie (lub zmniejsza) w momencie powstania zobowigzania, na ktére uprzednio utworzono dang
rezerwe.
Jednostka nie tworzy aktywdw i rezerw z tytutu podatku odroczonego od oséb prawnych, gdyz korzysta
ze zwolnienia od podatku na podstawie art. 17 ustawy, pod warunkiem ze kwoty rezerwy z tego tytut s

nieistotne.

Zobowiazania dlugoterminowe i krétkoterminowe

Do zobowiagzan krotkoterminowych zalicza sie wszystkie zobowigzania z tytutu dostaw i ustug,
niezaleznie od terminu ptatnosci oraz z pozostatych tytutdw wymagalne w ciggu 12 miesiecy od dnia
bilansowego.

Do zobowiazan dlugoterminowych zas wszystkie zobowigzania z wyjatkiem zobowigzan z tytutu
dostaw i ustug, ktérych termin wymagalnosci wynosi wiecej niz 12 miesiecy. W bilansie prezentowane sg
one po stronie pasywow .

Zobowigzania wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy w kwocie wymagajacej zaptaty,
z wyjatkiem zobowigzan, ktérych uregulowanie, zgodnie z umowa nastepuje przez wydanie innych niz
$rodki pieniezne aktywow finansowych Ilub wymiany na instrumenty finansowe, ktére wycenia sie

w wartosci godziwej.
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Rozliczenia miedzyokresowe

Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow polegajg na witaczeniu do ewidencji okresu kosztéw

jeszcze nieponiesionych, z ktérymi zwigzane wydatki zostang poniesione w okresach przysztych.
Rozliczen biernych miedzyokresowych kosztéw dokonuje sie w wysokosci prawdopodobnych zobowigzan

przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy.

Rozliczenia miedzyokresowe przychodow dokonywane sg z zachowaniem zasady ostroznosci. Zalicza sie
do nich w szczegdlnosci:

1) rownowartos$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw s$rodkow z tytutu Swiadczen, ktore
beda wykonane w nastepnych okresach sprawozdawczych, wykazuje sie w bilansie
W pozycji pozostate zobowigzania krotkoterminowe,

2) srodki pieniezne otrzymane na sfinansowanie nabycia lub budowy $rodkéw trwatych
oraz prac rozwojowych, jezeli stosownie do innych przepiséw nie zwiekszaja one funduszy
wiasnych. Zaliczone do rozliczen miedzyokresowych przychoddéw kwoty zwiekszajg stopniowo
pozostate przychody operacyjne, rownolegle do odpisdow amortyzacyjnych lub umorzeniowych od
$rodkdw trwatych lub kosztow prac rozwojowych sfinansowanych z tych zrddet,

3) otrzymane nieodptatnie inne sktadniki aktywéw, w tym darowizny S$rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Réwnolegle do amortyzacji tych aktywéw trwatych

nastepuje odpisanie ich rownowartosci na pozostate przychody operacyjne.

ZASADY USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO ORAZ PREZNETACJI W RACHUNKU ZYSKOW
I STRAT

Wynik finansowy ustalany jest w oparciu o sporzadzony rachunek zyskéw i strat (RZiS) w wariancie
poréwnawczym.

Na wynik finansowy skfadaja sie nastepujace elementy:

Przychody ze sprzedazy:

Do przychoddw ze sprzedazy zalicza sie wszelkie przychody z dziatalnosci operacyjnej zaktadu tj.
dziatalnosci medycznej wynikajace z udzielania ustug medycznych spetniajace definicje przychoddw.
Kwalifikowana do ksiag rachunkowych warto$¢ przychodéw musi bezwzglednie wynika¢ z odpowiedniej
dokumentacji, po korektach o udzielone rabaty, bonifikaty i tym podobne opusty oraz przewidziane

doptaty.

Przychody netto ze sprzedazy i zrdwnane z nimi.

Samodzielny Zespdt Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej w Jabtonnie realizuje $wiadczenia
medyczne w nastepujacych rodzajach: podstawowa opieka zdrowotna, stomatologia, ratownictwo
medyczne, rehabilitacja lecznicza, Swiadczenia pielegnacyjne i opiekuicze w ramach opieki
dtugoterminowej, profilaktyczne programy zdrowotne, pozostate $wiadczenia zdrowotne kontraktowane
odrebnie.

Przychody z realizacji uméw zawartych z NFZ. Umowy zawierane z NFZ stanowig gtdwne zrodto
przychodédw. Do przychoddw ze sprzedazy ustug medycznych wykonanych w ramach zawartych umoéw
(kontraktéw) z NFZ zaliczane sgq wszelkie przychody z tytutu zamoéwionych

i wykonanych ustug medycznych na rzecz NFZ. Podstawg zaliczenia wykonanej ustugi do przychodéw sa
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wystawiane faktury uwzgledniajace liczbe i cene jednostek rozliczeniowych (punktéw, porad, osobodni
itp.) oraz pozytywnie zweryfikowane w informatycznym systemie stosowanym
w rozliczeniach wykonanych ustug medycznych finansowanych przez NFZ. Przychdéd ze sprzedazy
zaliczany jest do miesigca (okresu), w ktérym wykonana zostata ustuga medyczna. W przypadku
opoznienia procedur weryfikacji faktur, przychod ze sprzedazy zalicza sie do miesigca, ktéry nie jest
ksiegowo zamkniety.

Po zakonczeniu roku przychody dotyczace minionego okresu zweryfikowane przez NFZ w roku nastepnym
do dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego zaliczane sg do przychodéw roku poprzedniego
(uwzglednione przez NFZ nadwykonania). Jezeli weryfikacje dokumentéow sprzedazy dotyczacych roku
poprzedniego NFZ zakonczy po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego za poprzedni rok, przychody te,
zgodnie z zasadg istotnosci sa odnoszone na wynik finansowy z lat ubiegtych (kwoty wyzsze od
okres$lonych w progu istotnosci) lub do przychodéw roku, w ktéorym NFZ uznat wykonanie ustug

medycznych (kwoty ponizej progu istotnosci).

Przychody z realizacji umoéow o charakterze medycznym zawartych z innymi kontrahentami. Do
przychodow tej grupy zalicza sie przychody z wykonania ustug medycznych na podstawie umow
zawartych z kontrahentami innymi niz NFZ oraz wszelkie inne przychody podstawowe realizowane
stosownie do =zakresu dziatalno$ci na podstawie wystawionych faktur udokumentowanych

i potwierdzonych zapisem zdarzen gospodarczych.

Przychody z tytulu wykonanych $wiadczen realizowanych w ramach programoéow zdrowotnych
finansowanych ze $rodkow publicznych. Programy zdrowotne realizowane
ze srodkéw publicznych sg kwalifikowane do przychoddw po wykonaniu $wiadczen, na podstawie faktur
wystawianych zgodnie z zawartymi umowami oraz stosownej dokumentacji z wykonania kazdego

programu zdrowotnego finansowanego ze srodkow publicznych.

Przychody z wptat pacjentéw. Przychody z wptat pobranych od pacjentéw z tytutu odptatnych porad

lekarskich, zabiegdw i innych ustug medycznych.

Przychody ze sprzedazy ustug pozostatych, towaréw i materiatow.

Pozostate przychody operacyjne

W ramach przychodow operacyjnych wydziela sie pozostate przychody operacyjne nie zwigzane
bezposrednio z dziatalnoscig jednostki.

W szczegdlnosci pozostate przychody operacyjne sg zwigzane:

- najmem pomieszczen i gruntu,

odpisaniem przedawnionych, umorzonych i niesciggalnych zobowigzan,

— zrozwigzaniem uprzednio utworzonych rezerw,

- odpisow aktualizujgcych wartos¢ srodkéw trwatych, srodkéw trwatych w budowie i wartosci
niematerialnych i prawnych, w wypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano tego odpisu,

— z odszkodowaniami, karami i grzywnami,

- z otrzymaniem nieodptatnie, w tym w drodze darowizny aktywéw, w tym takze Srodkéw

pienieznych na inne cele niz nabycie lub wytworzenie $rodkdéw trwatych, s$rodkéw trwatych

w budowie albo wartosci niematerialnych i prawnych, itp.,
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— sprzedazy odpaddéw.

Do pozostatych przychodéw operacyjnych zalicza sie przychody zwigzane posrednio z dziatalnoscig

operacyjng, ktore to w rachunku zyskéw i strat prezentuje sie w pozycjach:

1) zysk ze zbycia niefinansowych aktywdw trwatych- pozycja obejmuje nadwyzke przychoddéw ze

zbycia (sprzedazy, likwidacji) $rodkéw trwatych, s$rodkéw trwatych w budowie, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz inwestycji nad ich wartoscig netto,

2) dotacje - posrad ktorych, uwzgledniajac kryterium czasu wyrodznia sie dwie grupy:

dotacje otrzymane na sfinansowanie projektdw inwestycyjnych oraz innych programow

i projektow dtugoterminowych rozliczanych miedzyokresowo. W pozycji tej uwzglednia sie

odpowiednig czes¢ otrzymanych w postaci srodkéw pienieznych dotacji, ktére z dniem ich

wptywu na rachunek ujete zostaty w strukturze kont przychodow przysztych okresow.

dotacje otrzymane na finansowanie biezacej dziatalnosci operacyjnej posrednio zwigzanej

z dziatalnoscia. W pozycji tej wykazuje sie kwoty rzeczywiscie otrzymanych dotacji na

pokrycie kosztow biezacej dziatalnosci:

— s$rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej lub innych zrodet zagranicznych
otrzymanych na realizacje krétkoterminowych projektow.

Dotacje ujmowane sg w ksiegach rachunkowych w momencie ich wptywu.

5) inne przychody operacyjne, ktérymi obejmuje sie w szczegolnosci:

odpis rozliczen miedzyokresowych przychoddw dokonywany réwnolegle do amortyzaciji,
otrzymanych darowizn majacych charakter aktywdéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych lub przeznaczonych na cele inwestycyjne i rozwojowe (wycenionych w cenie
rynkowej),

darowizny wyposazenia, aktywow obrotowych, dofinansowania udzielone z innych Zzrddet
(darowizny od 0s6b fizycznych, prawnych, krajowych i zagranicznych),

rownowartos¢ przedawnionych zobowigzan (niezaliczonych do finansowych),

kary umowne nalezne wyegzekwowane,

uzyskane, zasadzone koszty sadowe,

kaucje i wadia otrzymane od innych jednostek, przepadte na skutek nie dotrzymania przez te
jednostki warunkéw umowy,

rownowartos¢ rozwigzanych rezerw, odpiséw aktualizujgcych naleznosci utworzonych
poprzednio w ciezar pozostatych kosztéow operacyjnych,

zwrot zaptaconych niestusznie w latach poprzednich (zaliczonych uprzednio do kosztow

uzyskania) podatkéw, na podstawie orzeczenia sadu lub decyzji wtasciwych organdw.

Przychody finansowe

Przychody z dziatalnosci finansowej obejmujg takie przychody jak:

1) odsetki uzyskane od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych,

2) odsetki od naleznosci regulowanych przez odbiorcéw po terminie,

3) odsetki od lokat terminowych,

4) aktualizacja wartosci inwestycji.

Koszty

Koszty dziatalnosci operacyjnej

Obejmujq koszty ewidencjonowane w ciggu roku na kontach zespotu 4, dotyczace wszystkich rodzajow i
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odmian prowadzonych dziatalnosci, tj.:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

amortyzacje - wielkos¢ odpisow amortyzacyjnych srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

zuzycie materiatow i energii — zuzycie energii elektrycznej, cieplnej i wodnej, lekow, materiatdéw i
srodkdw medycznych, s$rodkdéw czystosci, materiatdw zaliczanych do wyposazenia, paliw,
materiatéw, naukowych, dydaktycznych, biurowych i pozostatych materiatéw,

ustugi obce - obejmuja koszty wykonanych ustug obcych, m.in. w zakresie ustug remontowych,
medycznych (w tym kontrakty z zawodami medycznymi), prawnych, telefonicznych, pocztowych,
najmu, dzierzawy, transportowych, pralniczych, utrzymania czystosci, konserwacji i naprawy
sprzetu medycznego i taboru samochodowego itp.,

podatki i opftaty - podatek od nieruchomosci, podatek od $rodkdw transportowych, opfaty
saqdowe, notarialne, skarbowe ,

wynagrodzenia - obejmujg sume brutto wynagrodzen pienieznych i w naturze naleznych
pracownikom na podstawie umowy o prace, uméw zlecen, o dzieto, menedzerskich, agencyjnych,
za czas niezdolnosci do pracy wskutek choroby, warto$¢ nagrdd jubileuszowych i ekwiwalentéw za
niewykorzystany urlop, itp.,

ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia — obejmuje koszty $wiadczen na rzecz pracownikéw,
w szczegolnosci: sktadki na ubezpieczenia spoteczne, fundusz pracy, odpisy na zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych, swiadczenia urlopowe wyptacane w miejsce tego odpisu, koszty zwigzane z
bezpieczenstwem i higieng pracy oraz ochrong zdrowia pracownikow, koszty szkolen
pracownikéw, wstepne i okresowe badania lekarskie pracownikdw,

pozostate koszty rodzajowe - sg to koszty niekwalifikujgce sie do wykazania w poprzednich
pozycjach, w tym gtdwnie: koszty promocji i reklamy, koszty podrdzy stuzbowych, ryczatty
wyptacane pracownikom za uzywanie prywatnych samochodéw do celéw stuzbowych,
ubezpieczenia majatkowe i osobowe, odprawy z tytutu wypadkdéw przy pracy i odprawy

posmiertne, koszty gwarancji i licencji,

wartos¢ sprzedanych towardw i materiatow - wielkosci wynikajace z kont ,Wartos¢ sprzedanych

materiatéw i towaréw w cenach zakupu (nabycia)".

Pozostate koszty operacyjne

Sa to koszty zwigzane posrednio z dziatalnoscig operacyjna, prezentowane w RZiS w pozycjach:

1)

2)

3)

strata ze zbycia niefinansowych aktywéw trwatych - obejmuje nadwyzke wartosci netto
rozchodowanych $rodkow trwatych, srodkow trwatych w budowie, wartosci niematerialnych i
prawnych nad przychodem uzyskanym z tego tytutu,
aktualizacja wartosci aktywow niefinansowych - dotyczy kosztéw zwigzanych z odpisami z tytutu
trwatej utraty wartosci aktywow niefinansowych,
inne koszty operacyjne, w szczegdlnosci:
koszty utrzymania inwestycji wstrzymanej,
odpisanie kosztéw inwestycji, ktére nie daty zamierzonego efektu gospodarczego,
nieodptatne przekazanie aktywoéw,
utworzenie rezerw na naleznosci i roszczenia oraz na pewne lub prawdopodobne straty
operacji gospodarczych (z wyjatkiem obcigzajacych koszty finansowe),

odpisanie naleznosci i roszczen przedawnionych, umorzonych i niesciggalnych,
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e odszkodowania, kary i grzywny, koszty sadowe oraz koszty o tzw. charakterze

odszkodowawczym.

Koszty finansowe obejmujg w szczegdlnosci:
1) odsetki zwigzane z nieterminowym ptaceniem zobowigzan z tytutu dostaw i ustug oraz od
zobowigzan publicznoprawnych,
2) strate ze zbycia inwestycji, wykazang, jako nadwyzke kosztow finansowych nad przychodami
finansowymi, zwigzang ze zbyciem papieréw wartosciowych, udziatéw
i akcji,
3) koszty aktualizacji wartosci inwestycji z tytutu wyceny aktywdw finansowych,

4) inne w tym nadwyzke ujemnych réznic kursowych nad dodatnimi.

Wynik finansowy
Na taczny wynik finansowy sktfada sie:
1) wynik finansowy brutto - zysk (strata) po rozliczeniu przychodéw brutto i kosztéw z catej
dziatalnosci.
Zysk (strata) netto ustalane przez pomniejszenie wyniku brutto o podatek dochodowy i inne obowigzkowe

obcigzenia wyniku finansowego.

-19 -



WYBRANE ZAGADNIENIA UJEDOLICAJACE EWIDENCIE KSIEGOWA I SPRAWOZDAWCZOSC
FINANSOWA

Aktywa trwate

1. Srodki trwate

Samodzielny Zespdt Publicznych Zaktaddéw Opieki Zdrowotnej w Jabtonnie zobowigzany jest do
prowadzenia rachunkowosci i kwalifikacji srodkéw trwatych, stosujac rozporzadzenie Rady Ministrow z 3
pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. 2016, poz. 1864), dalej KST.
Sktadniki $rodkéw trwatych w ksiegach rachunkowych wykazuje sie z uwzglednieniem odpowiednich
przepiséw ustawy o rachunkowosci oraz zgodnie z KST, wyodrebniajac:

- grunty( w tym prawo wieczystego uzytkowania gruntu jezeli wystapi), budynki i obiekty inzynierii
ladowej i wodnej,

- urzadzenia techniczne i maszyny,

$rodki transportu,

- inne $rodki trwate,

- $rodki trwate w budowie,

- zaliczki na srodki trwate w budowie.

Przedmioty wyposazenia i sprzet, stuzace do wykonywania czynnosci laboratoryjnych, biurowych i innych
zwigzanych z realizacjg zadan, w tym takze przedmioty o niskiej cenie jednostkowej (wartosci
poczatkowej), ponizej kwoty 3.500 zt a powyzej 500 zt przedmiot odpisuje sie w catosci jednorazowo

w koszty.

2. Obiekty inwentarzowe srodkow trwatych

Obiektem inwentarzowym s$rodkéw trwatych jest pojedynczy skitadnik majatku, ktéry spetnia kryteria
uzasadniajace zaliczenie go do S$rodkéw trwatych, okreslone w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy
o rachunkowosci, zdolny do samodzielnego funkcjonowania.

Stanowi on w ewidencji ksiegowej najmniejsza jednostke tych sktadnikéw majatku, ktérej wartosc
poczatkowa stuzy, jako podstawa naliczenia amortyzacji (umorzenia).

Obiektem inwentarzowym jest s$rodek trwaty stanowigcy pod wzgledem rzeczowym cato$¢ i zostat
wyodrebniony ze szczegdtowoscig umozliwiajacq przypisanie mu stawki amortyzacyjnej przewidzianej w
ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Poszczegdlne obiekty inwentarzowe winny by¢ trwale oznakowane i ponumerowane (nie dotyczy to
gruntow i praw) w sposob uwzgledniajacy grupowanie S$rodkéw trwatych na grupy, podgrupy
i rodzaje wedtug podziatu okreslonego w KST i przyjetego przy ustalaniu stawek amortyzacyjnych,
z uwzglednieniem specyfiki dziatalnosci medycznej.

Oznakowanie ma umozliwi¢ identyfikacje srodkéw trwatych i utatwi¢ przeprowadzenie raz na 4 lata spisu
z natury (art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci) oraz zgrupowanie $rodkéw trwatych
w ewidencji bilansowej dla potrzeb obliczenia amortyzacji, jak i wedtug osrodkdéw, ktérym powierzono
mienie z obowigzkiem dbatosci o nie i rozliczenia sie z niego.

Dla kazdego obiektu inwentarzowego zakfada sie karte zawierajacq co najmniej jego nazwe, oznaczenie
(symbol), cene nabycia i jej zmiany, stawke amortyzacji, naliczong narastajaco amortyzacje oraz

informacje charakteryzujace obiekt i jego wyposazenie.
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3. Ogdlne zasady ewidencji sSrodkow trwatlych

Ewidencje zwiekszen i zmniejszerr stanu wartosci $rodkéw trwatych prowadzi sie na koncie 010 ,Srodki
trwate” z odpowiednig analityka stosujac okreslony w KST podziat na grupy, podgrupy
i rodzaje. Srodek trwaly obejmuje sie ewidencjg pod data jego przyjecia do uzytkowania. Ewidencja
szczegdtowa jest prowadzana za pomocg komputera. W ewidencji tej wykazuje sie jednostkowg wartosé
poczatkowg kazdego obiektu inwentarzowego sSrodkéw trwatych i jej zmiany na skutek ulepszen
(zwiekszenia) i amortyzacji (zmniejszenia). Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci
poczatkowej do 500 zt zalicza sie w koszty rodzajowe w miesigcu oddania do uzytkowania. Jednoczesnie
na koncie pozabilansowym 391 prowadzi sie ewidencje niskocennych przedmiotéw oraz wartosci
niematerialnych i prawnych w uzytkowaniu. Pozostate srodki trwate oraz pozostate wartosci niematerialne
i prawne objete ewidencjg wartosciowo-iloéciowg na kontach pozabilansowych (prowadzong zasadniczo w
zaleznosci od przyjetych ustalen - przez komdrke administracyjng), w sposéb umozliwiajacy ustalenie
miejsca uzytkowania kazdego przedmiotu (o$rodka, ktdremu go powierzono). Srodki te powinny byé
oznakowane odpowiednim niepowtarzalnym symbolem i numerem, pozwalajagcym na ich identyfikacje.
Ewidencja szczegdtowa sSrodkow trwatych prowadzona do konta 010 moze nastepowal za pomocg
(w zaleznoséci od przyjetych rozwigzan):

1) kart identyfikujacych - oddzielnych dla kazdego obiektu inwentarzowego srodkéow trwatych,
zawierajacych nazwe, numer inwentarzowy, warto$¢ poczatkowg i jej zmiany oraz naliczong
amortyzacje. Karty te moga stanowi¢ jednoczesnie karty obiektu, wtedy opis obiektu wymaga
uszczegotowienia albo by¢ oddzielnie, w uzupetnieniu prowadzi sie rejestr Ssrodkéw trwatych
i nadanych ich numeréw (symboli),

2) ksiegi inwentarzowej - zawierajacej te same dane, co karty identyfikacyjne (mogag by¢
uzupetnione o tabele amortyzacyjne,

3) tabeli amortyzacyjnej (wykazu) - obejmujacej analogiczne dane wyjsciowe co karty
lub ksiega inwentarzowa i naliczenie amortyzacji, ewentualnie z podziatem dostosowanym
do potrzeb ewidencji kosztéw.

Przyjete rozwigzania ewidencji powinny pozwoli¢ (np. poprzez grupowanie danych, kart identyfikujacych)
na ustalenie, gdzie poszczegdlne srodki trwate sie znajduja.

W przypadku, gdy niektére elementy ewidencji (np. tabele amortyzacyjne) prowadzi komodrka
ksiegowosci, inne zas$ (np. karty obiektu, ksiege inwentarzowg) - komorka administracyjna, dane
ewidencji bilansowej powinny by¢ okresowo (przynajmniej na koniec kazdego poétrocza ) pomiedzy sobq
uzgadniane.

Obrét srodkami trwatymi dokumentuja;:

1) dowdd OT - ,0dbiér srodka trwatego” potwierdzenie odbioru przez uzytkownika, jezeli srodek
trwaty od razu jest zdatny do uzytku i oddany do eksploatacji,

2) dowéd PT - ,Przekazanie $rodka trwatego” potwierdzenie przekazania s$rodka trwatego,
powodujgce wyksiegowanie z ewidencji $srodka trwatego i zmniejszenie stanu $rodkéw trwatych w
jednostce,

3) dowdd LT - ,Likwidacja srodka trwatego”, potwierdzony przez upowaznione do tego osoby,

a w przypadku kosztownych srodkow trwatych uzupetniony o protokét uzasadniajacy wycofanie
obiektu z uzytkowania.
Dokumenty powyzsze zawierajg symbol i numer S$rodka trwatego umozliwiajace identyfikacje
w trakcie uzgodnien, przeprowadzanego spisu z natury i wyjasnianiu ewentualnych rézni¢

w ewidencjach.
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4. Amortyzacja

Przyjmuje sie, iz roczne stawki amortyzacji okreslone w =zataczniku nr 1 do ustawy o podatku
dochodowym od o0séb prawnych, odpowiadajg w petni okresowi ekonomicznej uzytecznosci srodkdéw
trwatych. Stad tez stawki amortyzacji wykazane w tym zataczniku stosuje sie do amortyzacji
dokonywanej zarowno dla celéw bilansowych, jak i podatkowych. Zasada ta zapewnia jednolity poziom
kosztéw w kalkulacji $wiadczonych ustug medycznych oraz utatwia rozliczenia podatkowe.

Srodki trwate nabyte z bezzwrotnych dotacji z budzetu Panstwa, budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego oraz z uzyskanych darowizn sa amortyzowane

na podstawie ustawy o rachunkowosci. Objete sg ewidencjg bilansowg, lecz ich amortyzacja nie stanowi —
w mys$l art.12 ust. 4 pkt 4 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych - podatkowych kosztow
uzyskania przychodu.

Ustala sie stawki amortyzacyjne przewidziane w zalaczniku do ustawy o podatku dochodowym
od oséb prawnych dla kazdego $rodka trwatego objetego ewidencjg bilansowg - na dzien przyjecia go do
uzytkowania i za ich pomocg dokonuje sie odpisdw amortyzacyjnych.

Odpisow amortyzacyjnych obliczanych za pomoca rocznych stawek amortyzacyjnych dokonuje sie
od wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow inwentarzowych ($rodkdw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych) - za okresy miesieczne, w wysokosci 1/12 amortyzacji rocznej — przez
przewidywany dla kazdego obiektu okres ekonomicznej uzytecznosci, poczynajac od miesigca
nastepujacego po oddaniu $rodka trwatego do uzytkowania.

Umorzenia pozostatych srodkdéw trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje
sie poprzez ujecie ich w kosztach rodzajowych w miesigcu przyjecia ich

do uzywania oraz zaewidencjonowanie w ewidencji pozabilansowej.

5. Remonty i ulepszenia
Remont to wszystkie dziatania przywracajgce pierwotny stan techniczny i uzytkowy srodka trwatego
(odtworzenie pierwotnej wartosci uzytkowej) wraz z wymiang zuzytych sktadnikéw technicznych. Remont
polega na naprawie, w tym wymianie zuzytych elementéw na nowe i ma charakter odtworzeniowy, nie
zmienia charakteru, konstrukcji i funkcji srodka trwatego. Remont nastepuje w toku uzytkowania srodka
trwatego i jest wynikiem jego zuzycia.
Prace, do ktérych wykorzystano nowe technologie lub materiaty kwalifikujg sie do remontéw, maja,
bowiem charakter odtworzeniowy, przywracajacy pierwotng wartos¢ uzytkowa, nie zmieniajgc charakteru
tych obiektow, mimo ze powodujg pewne ich ulepszenie.
Ulepszenie polega natomiast na trwatym zwiekszeniu wartosci technicznej i/lub uzytkowej s$rodka
trwatego, jak i jego unowoczesnieniu lub przystosowaniu do wykorzystania w innym celu niz pierwotne
jego przeznaczenie, albo tez nadaniu mu nowych cech uzytkowych, przejawiajagcych sie
w poprawie standardu uzytkowego lub technicznego, badz obnizce kosztéw eksploatacji.
Wydatki na ulepszenia powiekszajg warto$¢ poczatkowg srodkdéw trwatych, o ile spetniajg tacznie dwie
przestanki:
1) polegaja na przebudowie, rozbudowie (w tym nabyciu czesci sktadowych lub peryferyjnych

o cenie jednostkowej przekraczajacej 3 500 zt), rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji $rodka

trwatego, jezeli taczna suma ulepszenia tego $rodka przekracza w danym roku podatkowym 3 500

z,

2) powodujg wymierny wzrost wartosci uzytkowej ulepszonego S$rodka trwatego wyrazony przy

pomocy ustalonego kryterium (np. okresu uzywania, zdolnosci wytwérczej, jakosci uzyskiwanych
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produktow, kosztow eksploatacji ulepszonego $rodka trwatego) wobec tej wartosci z dnia
przyjecia tego $rodka do uzywania.
Dokonane po pewnym czasie kolejne ulepszenia, uprzednio juz ulepszonego $rodka trwatego zwiekszajg

pierwotng wartos¢ obiektu, nie uprawnia to jednak do zmiany stawki amortyzacji.

6. Nieruchomosci i mienie ruchome zaliczone do srodkéw trwatych
Nabycie nieruchomosci i mienia ruchomego moze nastgpi¢ w drodze:

1) otrzymania od organu zatozycielskiego rzeczowych aktywéw trwatych stanowigcych nieruchomosci
(budynki i obstugujace je obiekty infrastruktury, budowle wraz
z przynaleznymi do nich gruntem Iub prawem wieczystego uzytkowania), aparatury
oraz sprzetu medycznego, $rodkow transportu i wyposazenia zaliczanego do $rodkow trwatych.

2) otrzymania nieodptfatnie od innych podmiotéw niz organ zatozycielski, do ewidencji nabytych w
ten sposéb rzeczowych aktywdw trwatych, stosuje sie przepisy art. 41 ust. 2 ustawy o
rachunkowosci, w mys$| ktorych rownowartos$¢ nieodptatnie otrzymanych (w tym takze w drodze
darowizny).

3) nabycia (zakupu) od dostawcow krajowych, z krajéow UE oraz z importu (krajow trzecich). Nabycie
takie bez wzgledu na sposéb finansowania, wymaga udokumentowania fakturami otrzymanymi od
dostawcow (krajowych i z UE), dokumentami celnymi (import)
oraz dowodami przyjecia ich do uzywania.

4) budowy (dotyczy gtéwnie nieruchomosci - budynkéw i budowli) - w okresie budowy koszty
wytworzenia obejmujace ogoét kosztéw poniesionych za okres trwania budowy, do momentu

przyjecia zbudowanego obiektu do uzytkowania.

8. Zasady ewidencji przychodow z dotacji w Samodzielnym Zespole Publicznych Zakiadow
Opieki Zdrowotnej w Jabtonnie.
Ewidencja otrzymanych dotacji ze s$rodkéw (funduszy) UE, odbywa sie na zasadach ogdlnie
obowigzujacych, tj. zgodnie z ustawg o rachunkowosci. Oznacza to, ze otrzymane przez SZP Z0OZ:
1) Srodki pieniezne z budzetu panstwa w postaci dotacji przeznaczonych na remonty, inwestycje, w
tym zakup aparatury i sprzetu medycznego,
2) srodki pieniezne w postaci dotacji z budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego przeznaczone
na cele rozwojowe, badawcze,
3) darowizn majacych charakter aktywéw trwatych lub darowizn przeznaczonych na cele rozwojowe,
nie sq odnoszone na fundusz SZP ZOZ, lecz sa ewidencjonowane zgodnie z zasadami okreslonymi
w art. 41 ustawy o rachunkowosci, a wiec sg zaliczane w momencie wptywu na rachunek do rozliczen

miedzyokresowych przychodow.

9. Zakwalifikowanie dotacji do przychodéw

Moment zakwalifikowania dotacji do przychodéw okresla art. 3 ust.1 pkt 30 ustawy o rachunkowosci,
zgodnie, z ktérym przychody to ,uprawdopodobnione powstanie w okresie sprawozdawczym korzysci
ekonomicznych o wiarygodnie okreslonej wartosci, w formie zwiekszenia wartosci aktywéw, albo
zmniejszenia wartosci zobowigzan”. Warunek powyzszy =zostaje, zatem spetniony w momencie
faktycznego przekazania s$rodkéw na rachunek bankowy (nie moze to by¢ natomiast decyzja

o przyznaniu dotacji, ze wzgledu na mozliwos¢ jej wycofania przez instytucje, ktdéra ja wydata).
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Dotacje powinny by¢ w sposdb systematyczny i racjonalny ujmowane, jako przychody w okresach,
w ktdérych zapewniona zostanie ich wspotmiernos¢ z refundowanymi kosztami ujetymi w rachunku zyskéw
i strat. Dotacje dotyczace aktywdw podlegajacych amortyzacji sq ujmowane, jako przychod przez okres

ekonomicznego uzytkowania tych aktywdw.

10. Zasady ewidencji kosztéw finansowanych dotacja

Sposob i zasady ewidencji kosztow finansowanych dotacjg zalezy od celu, w zwigzku, z ktéorym dotacja
zostata przyznana, tj. czy dotacja stuzy sfinansowaniu w catosci lub w czesci zakupu, budowy
lub ulepszenia $rodkow trwatych (dotacja do aktywdéw), czy tez dotacja jest przeznaczona
na dofinansowanie biezacej dziatalnosci (dotacja do przychodow).

1) ewidencja kosztéw w przypadku dotacji do aktywdw — otrzymanie tych dotacji jest warunkowane
ich wydatkowaniem zgodnie z przeznaczeniem (co do rodzaju dotowanych aktywéw, ich
umiejscowienia lub tez okresow, w ktoérych majg by¢ nabyte lub utrzymywane. Otrzymane
dotacje ze s$rodkédw  (funduszy) UE lub  bezzwrotnych  $rodkéw  zagranicznych
na te cele (tak samo jak réownowarto$¢ nieodptatnie otrzymanych sSrodkow trwatych, $rodkdéw
trwatych w budowie, a takze wartosci niematerialnych i prawnych), odnosi sie na konto
.Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”. W tej sytuacji zaliczone do rozliczen
miedzyokresowych przychoddéw kwoty zwiekszaé bedq stopniowo pozostate przychody operacyjne,
rownolegle do odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od $rodkéw trwatych lub kosztow
prac rozwojowych, sfinansowanych ze srodkdéw dotacji. Do czasu zakonczenia realizacji projektu,
polegajacego na nabyciu lub wytworzeniu $rodkéw trwatych, poniesione na ten cel wydatki,
sfinansowane dotacjg, ujmuje sie na koncie 080 ,Srodki trwate w budowie” (do czasu przyjecia
$rodkow trwatych do uzywania).

2) ewidencja  kosztow w  przypadku dotacji do  przychodéw -  przeznaczonych
na dofinansowanie biezacej dziatalnosci operacyjnej oraz na sfinansowanie sprzedazy produktéw,
$wiadczenia ustug czy sprzedazy towardw. Ewidencja tych dotacji przebiega
na zasadach ogdlnych, w zaleznosci od stosowanej metody:

e wedtug rodzajow — na kontach zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie”,

e jezeli koszty dotyczg przysztych okresdw, ksieguje sie je i rozlicza na koncie 640 ,Rozliczenia
miedzyokresowe kosztdw”, jako czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztéow z
uwzglednieniem art. 39 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

e Wyodrebnienie srodkéw nastepuje poprzez:

a) odrebne rachunki bankowe, na ktérych gromadzone sg $rodki dla danego zadania - w
przypadku gdy umowa wymaga wyodrebnienia konta,

b) odrebny system rachunkowosci - wyodrebnione konta syntetyczne i analityczne zgodnie z
planem kont i obowigzujacq klasyfikacja budzetowa,

c) odrebny zbiér dokumentéw - oryginaty dowoddéw ksiegowych dotyczace poszczegdinych
projektow,

d) podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych sg dowody ksiegowe - oryginaty.

11. Rezerwy na swiadczenia pracownicze
W mysl art. 39 ust. 2 pkt 2 ustawy o rachunkowosci jednostki dokonujg biernych rozliczen

miedzyokresowych kosztéw w wysokosci prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych na biezacy okres
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sprawozdawczy, wynikajacych w szczegdlnosci z obowigzku wykonania, zwigzanych z biezacg
dziatalnoscia, przysztych $wiadczen na rzecz pracownikéw, ktérych kwote mozna oszacowac
w sposdb wiarygodny, mimo ze data powstania zobowigzania nie jest jeszcze znana.

Do $wiadczen pracowniczych, na ktére w praktyce jednostki tworzg rezerwy, naleza odprawy emerytalne,
nagrody jubileuszowe i podobne. Rezerwy na odprawy emerytalne i $wiadczenia podobne tworzy sie w

drodze indywidualnej decyzji Dyrektora.

12. Miedzyokresowe rozliczenia kosztéow

W SPZ ZOZ w Jabtonnie zgodnie z art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci mogg by¢ stosowane
uproszczenia dotyczace ksiegowania kosztéw miedzyokresowych. W przypadku, jezeli nie wywiera to
istotnie ujemnego wptywu na realizacje obowigzku rzetelnego i jasnego przedstawiania sytuacji
majatkowej i finansowej firmy koszty rozlicza sie poprzez jednorazowy odpis kwoty wydatku

w koszty.
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Zalacznik nr 2
do Ogdlnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych SZPZ0Z

WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNEJ
ORAZ
PRZYJETE ZASADY KLASYFIKACJI ZDARZEN,
ZASAD PROWADZENIA KSIAG POMOCNICZYCH
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1. Syntetyczne konta ksiegi gtéwnej przyjmuja mozliwo$¢ podziatu (konta analityczne) i przyjmujq
nazwe kont syntetycznych uzupetnionych o nazwe okreslajaca funkcje konta. Konta analityczne
przyjmujg symbol przedzielony mysinikiem (np. 010-002 ,Budynki i budowle ...” — konto analityczne
do konta 010 ,Srodki trwate”)

2. Konta ksiag pomocniczych (analityka) zawieraja  zapisy bedace  uszczegdtowieniem
i uzupetnieniem zapiséw kont ksiegi gtdwnej. Prowadzi sie je w ujeciu systematycznym, jako system
ksiag, kartotek (zbiorow kont), komputerowych zbioréw danych uzgodniony z saldami
i zapisami na kontach ksiegi gtéwnej. Konta analityczne tworzy sie w miare potrzeb i mogg obok cyfr
zawiera¢  oznaczenia literowe. Prowadzona  biezaca  aktualizacja  kont  analitycznych
i syntetycznych nie wymaga odrebnego zarzadzenia.

3. Analityczny podziat do kont Zespotu 2 odbywa sie wedtug kontrahentéw, natomiast do konta 234
wedtug pracownikdw.

4. Przyjmuje sie nastepujace konta syntetyczne ksiegi gtownej:

Zespot ,,0” — AKTYWA TRWALE
010 - Srodki trwate
013 - Pozostate $rodki trwate - wyposazenie
020 - Wartosci niematerialne i prawne
030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe i inne inwestycje
070 - Umorzenie $rodkow trwatych
073 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych - wyposazenia
075 - Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
080 - Srodki trwate w budowie
081 - Odpisy aktualizujgce srodki trwate w budowie
090 - Srodki trwate obce i (konto pozabilansowe)

Zespot ,1" - SRODKI PIENIEZNE, RACHUNKI BANKOWE ORAZ INNE KROTKOTERMINOWE
AKTYWA FINANSOWE

101, 102, 103, 104 - Kasa

105 - Kasa ZFSS

130 - Rachunek bankowy - biezacy

131 - Rachunek bankowy- lokat

132 - Rachunki bankowe srodkéw na projekty wspétfinansowane przez UE i $srodki zagraniczne

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek bankowy ZFS

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Odpisy aktualizujace wartos¢ krotkoterminowych aktywow finansowych

149 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot ,2"” - ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA
200 - Rozrachunki z odbiorcami
201 - Rozrachunki z dostawcami

202- Rozrachunki z dostawcami UE

-27 -



222 - Rozrachunki z budzetami

223 - Rozrachunki publicznoprawne

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
235 - Rozliczenie niedobordéw i szkéd

236 - Rozliczenie nadwyzek

240 - Pozostate rozrachunki

244 - Roszczenia sporne

249 - Inne rozrachunki

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot ,,3” — MATERIALY I TOWARY
300 - Rozliczenie zakupu
310 - Materiaty i towary
340 - Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow i towarow
342 - Odpisy aktualizujgce wartos¢ materiatéw i towarow

391 - Niskocenne przedmioty w uzytkowaniu (konto pozabilansowe)

Zespot ,,4" - KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE
400 - Amortyzacja
401 - Zuzycie materiatéw i energii
402 - Ustugi obce
403 - Podatki i optaty
404 - Wynagrodzenia
405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
406 - Koszty promocji i reklamy
409 - Pozostate koszty

Zespot ,,6"” ~ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE

640 -Krdtkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zesp6t ,,7"” - PRZYCHODY I KOSZTY ZWIAZANE Z ICH OSIAGNIECIEM
701 - Przychody ze sprzedazy ustug medycznych
702 - Przychody ze sprzedazy pozostatych ustug
730 - Sprzedaz materiatow i towarow
750 - Przychody finansowe
751 - Koszty finansowe
760 - Pozostate przychody operacyjne
761 - Pozostate koszty operacyjne

Zesp6t ,,8” — KAPITALY (FUNDUSZE) WELASNE, FUNDUSZE SPECJALNE I WYNIK FINANSOWY
801 - Kapitat (fundusz) podstawowy
802- Kapitat ( fundusz) zakladowy
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803 - Kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny
804 - Kapitat (fundusz) rezerwowy

820 - Rozliczenie wyniku finansowego

840 - Rozliczenie miedzyokresowe przychoddw
841 - Rezerwy na przyszte zobowigzania i koszty
850 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
860 - Wynik finansowy

871 - Inne obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego
Wedtug potrzeb ewidencyjnych i statystycznych prowadzi sie konta pozabilansowe, na ktérych
obowigzuje zasada zapisu jednostronnego lub dwustronnym z uzyciem konta technicznego (w
zaleznoéci od wymagan technicznych programu komputerowego), a ewentualnych sald

wystepujacych na tych kontach na koniec roku nie ujmuje sie w bilansie.

Do wprowadzenia kont pozabilansowych nie jest wymagane uaktualnienie niniejszego planu kont.
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Ogolna charakterystyka kont zespotu ,,0”

~Aktywa trwate”
Konta zespotu ,0” przeznaczone sg do ewidencji sktadnikdw majatkowych dtugotrwatego uzytkowania,
ktorych przewidywany okres uzytkowania jest dtuzszy niz rok.
Konta zespotu ,,0” odzwierciedlajg warto$¢ poczatkowa i korygujgce je wartosci umorzeniowe
oraz odpisy aktualizujgce wartos¢ poszczegdlnych grup srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych. Amortyzacja jest dokonywana za pomocga systematycznego, planowanego roztozenia wartosci
poczatkowej na ustalone z géry okresy zgodne z okresem ich ekonomicznej uzytecznosci lub stawka i
metoda ich amortyzacji w dniu przyjecia poszczegdlnych aktywow do uzytkowania. Stawki amortyzacji
winna by¢ okresowo weryfikowane.
Odpisy amortyzacyjne dokonywane sq, gdy wartos¢ srodka trwatego przekracza 3 500,00 zt i jego okres

uzytkowania jest dtuzszy niz rok.

Konto 010 - Srodki trwate
Konto 010 stuzy do ewidencji aktywow jednostki zaliczonych do $rodkow trwatych. S to rzeczowe aktywa
trwate, ktore spetniajg nastepujace warunki:

1) stanowig wiasnos¢ jednostki, ktore zostaty przekazane, pochodzg z zakupdw, darowizn, itp.,

2) o przewidywanym okresie uzytecznosci ekonomicznej dtuzszym niz jeden rok i wartosci powyzej

3.500 zt,

3) sag kompletne i zdatne do uzytku w momencie przyjecia do uzytkowania,

4) sg przeznaczone na potrzeby jednostki w zwigzku z prowadzong dziatalnoscia.
Ewidencje srodkow trwatych prowadzi sie wg wartosci poczatkowej, ktora stanowi ich cene nabycia lub
koszt wytworzenia. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia $rodka trwatego,
a w szczegdlnosci przyjetego nieodptatnie, jego cene ustanawia sie wedtug ceny sprzedazy, wedtug
wartosci godziwej, wartosci rynkowej.
Na dzien bilansowy S$rodki trwate wycenia sie wedtug wartosci poczatkowej, pomniejszonej
o dotychczasowe dokonane odpisy amortyzacyjne/ umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwatej utraty
wartosci.
Ewidencje rodzajowe $rodkéw trwatych prowadzi sie zgodnie z wymogami sprawozdawczosci
statystycznej i ustawy o rachunkowosci.
Konta analityczne do s$rodkéw trwatych prowadzi sie na kartotekach inwentarzowych w ujeciu
syntetycznym, wyodrebnionym dla kazdego $rodka trwatego, ktdére sg uzgodnione z saldami i zapisami na
kontach syntetycznych.
Podstawg ksiegowan na stronie Winien konta 010 sga dowody OT wystawione zgodnie z instrukcjg obiegu
dokumentéw finansowo-ksiegowych przez osobe, ktérej powierzono obowigzki zwigzane
z ewidencja mienia, zatwierdzone przez kierownika jednostki. Protokoty OT sq dowodami stwierdzajacymi
przyjecie $rodka trwatego do uzywania. Protokdét OT jest podpisany przez osoby upowaznione przez
Dyrektora Samodzielnego Zespotu Publicznych Zakfadéw Opieki Zdrowotnej w Jabtonnie oraz przez
osobe, ktérej powierza sie dany srodek trwaty do uzytkowania.
Dowody OT sq generowane z zachowaniem kolejnosci numeracji w ramach roku obrachunkowego. Wzér
obowigzujgcego dowodu OT znajduje sie w programie RAKS SQL Finanse i ksiegowos¢. Dowody PT (wzér
dowodu PT znajduje sie w programie RAKS SQL Finanse i ksiegowos$¢) wystawione na srodki trwate
przekazane do uzytkowania stanowig podstawe do ksiegowan jako dowdd przekazania srodka trwatego

wystawiane sa w dwdch egzemplarzach.

-30 -



Dwa egzemplarze dowodu PT z podpisami strony przekazujacej sq przekazane do przyjmujgcego srodek

trwaly i jeden egzemplarz dowodu PT podpisany przez strone przejmujaca, z podaniem numeru

inwentarzowego przyjetego srodka trwatego.

Dowody PT stanowig podstawe do zdjecia z konta 010 wartosci lub S$rodkdéw trwatych.

Na stronie Ma konta 010 ujmuje sie zmniejszenie stanu i wartosci poczatkowej srodkdéw trwatych

w wyniku:

wycofania srodkow trwatych z eksploatacji - likwidacji na skutek zuzycia - protokot LT,
nieodpfatnego przekazania w uzytkowanie lub sprzedaz - protokét PT,

stwierdzonych niedobordéw,

zwrotu dostawcom wadliwych $rodkow trwatych (na podstawie umowy gwarancyjnej

lub reklamacji)

Ewidencja analityczna prowadzona jest na podstawie ksiegi inwentarzowej. Saldo Wn konta 010 oznacza

stan $srodkow trwatych wedtug wartosci brutto (poczatkowej), w tym takze naktadow dokonanych w obce

obiekty trwate.

Typowe zapisy strony WN konta 010
~Srodki trwate”

L. . Konto
L.p. Tresc¢ operacji )
przeciwstawne
Przyjecie do eksploatacji srodkéw trwatych lub ich ulepszen do uzytkowania
1 e zakupu gotowych $rodkéw trwatych niewymagajacych montazu oraz wartosé 201, 130
’ ulepszen zwiekszajacych warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych,
o zakonczonej inwestycji rozliczanej we wtasnym zakresie, 080
Przyjecie srodkdw trwatych nowych lub uzywanych bezposrednio z zakupu:
2 e cena nabycia 201
’ e  opfaty urzedowe 130,131
e koszty obstugi zobowigzan zaciagnietych w celu sfinansowania zakupu 130, 131
Nabycie srodka trwatego sfinansowane $srodkami obcymi:
e  przyjecie srodka trwatego 080,201
3 e otrzymane s$rodki na sfinansowanie zakupu (Wn 130, Ma 840) - rozliczenie
’ miedzyokresowe przychodoéw jest dokonywane réwnolegle do odpiséw
amortyzacyjnych od srodkéw trwatych sfinansowanych obcymi srodkami (Wn
840, Ma 760)
4 Srodki trwate przyjete do uzytkowania na podstawie umowy leasingu upowazniajacej
) korzystajacego do odpiséw amortyzacyjnych 247
5. Srodki trwate przyjete w nieodptatne uzytkowanie w drodze darowizny 840
6. Srodki trwate otrzymane aportem (do wysokosci okreslonej w akcie notarialnym) 247
7. Zwiekszenie wartosci w wyniku ulepszenia 080
8. Ujawnienie nadwyzki srodka trwatego 236
9. Zwiekszenie na skutek aktualizacji wyceny (WN 801| MA 070) 801
10. | Otrzymane nieodptatnie $rodki trwate - w wyniku decyzji administracyjnej 801
Typowe zapisy strony MA konta 010
.Srodki trwate”
L. . Konto
L.p. Tresc operacji .
przeciwstawne
Sprzedaz srodka trwatego oraz likwidacja $rodka trwatego nie w petni umorzonego:
1. e do wysokosci umorzenia, 070
e wartos¢ pozostata do umorzenia 761
Likwidacja srodka trwatego spowodowana zdarzeniem losowym:
> e do wysokosci umorzenia, 070
' e wartos¢ pozostata do umorzenia (w czesci ubezpieczonej), 247
e wartos¢ pozostata do umorzenia (w czesci nieubezpieczonej). 761
3 Przekazanie srodka trwatego w formie darowizny:
' e do wysokosci umorzenia, 070
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e wartos¢ pozostata do umorzenia 760
Przekazanie $rodka trwatego na podstawie umowy leasingu upowazniajacej
4 korzystajacego do odpiséw amortyzacyjnych:
’ e do wysokosci umorzenia, 070
e wartosc¢ netto. 247
Niedobor $rodka trwatego:
5. e do wysokosci umorzenia, 070
e wartos¢ pozostata do umorzenia 235
Przekazanie srodka trwatego innej jednostce lub zwrot do organu zatozycielskiego na
6 podstawie prawomocnych decyzji tego organu:
' e do wysokosci umorzenia, 070
e wartos¢ pozostata do umorzenia 801
7. Zmniejszenie dotychczasowego odpisu amortyzacyjnego z tytutu utraty wartosci 070

Konto 013- Pozostate srodki trwate- niskocenne wyposazenie

Srodki trwate niskocenne tzw. wyposazenie stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen
$rodkdw trwatych o wartosci poczatkowej w cenie nabycia od 1.500 zI do 3.500 zt, ktére sg
amortyzowane jednorazowo w miesigcu wydania do uzytkowania.

Do konta tego prowadzi sie ewidencje szczegdtowq z podziatem na uzytkownikdéw, co stanowi podstawe
do rozliczenia i ustalenia wynikéw inwentaryzacji. Uzytkownicy powinni potwierdzi¢ fakt posiadania tych

$rodkow.

Konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen wartosci niematerialnych i prawnych
nabytych nadajacych sie do gospodarczego wykorzystania i przeznaczone na potrzeby wtasne (tacznie z
kosztami instalacji i uruchomienia) o przewidzianym okresie uzywania dtuzszym niz 1 rok.
Ewidencja analityczna do konta 020 ,Wartosci niematerialne i prawne” zapewnia:
e ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych WNiP (realizowanych projektow
i zrédet finansowania),
e sporzadzenie sprawozdan do GUS oraz sprawozdan finansowych,
e obliczenie odpiséw amortyzacyjnych,
e ustalenie odpiséw aktualizujgcych warto$¢ poszczegdlnych pozycji wartosci niematerialnych
i prawnych z tytutu utraty wartosci.

Saldo Wn konta 020 ,Wartosci niematerialne i prawne” oznacza ich stan wedtug wartosci poczatkowej.

Typowe zapisy strony WN konta 020

~Wartosci niematerialne i prawne”

L. . Konto
L.p. Tresc operacji ]
przeciwstawne

Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych:

1. e z budowy (na podstawie protokotu OT), 080

e bezposrednio z zakupu 201,202
2. Otrzymanie praw majatkowych jako aport 247
3. Otrzymanie praw majatkowych w formie darowizny (réwnolegle do odpisow 840

amortyzacyjnych nastepuje rozliczenie miedzyokresowych przychodéw Wn 840, Ma 760)

Typowe zapisy strony MA konta 020
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”

~Wartosci niematerialne i prawne

Y . Konto
L.p. Tresc¢ operacji .
przeciwstawne
1. Rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych gdy okreslone prawa
wygasty lub sg nieprzydatne gospodarczo
- wartos¢ dotychczasowego umorzenia 070
- wartos¢ pozostata do umorzenia 801

Konto 030 - Diugoterminowe aktywa finansowe i inne inwestycje
Konto 030 stuzy do ewidencji aktywow dtugoterminowych nabytych w celu osiagniecia korzysci
ekonomicznych wynikajacych z przyrostu ich wartosci w formie odsetek, dywidend Ilub innych
przysporzen. Diugoterminowe aktywa finansowe ujmuje sie w ksiegach na dzien nabycia w cenach
nabycia albo zakupu.
Po stronie Wn konta 030 ewidencjonuje sie wszelkie przychody inwestycji dtugoterminowych
oraz zwiekszenia ich wartosci poczatkowej, a w szczegdlnosci: nabycie udziatow, zakup akcji, wniesienie
aportu, przypisanie naleznych odsetek, wzrost wartosci wycenianych w cenach rynkowych.
Na stronie Ma konta 030 ewidencjonuje sie wszelkie zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej,
a w szczegodlnosci wycofanie udziatdow, ich sprzedaz, wykup przez emitenta, przekwalifikowanie
na krétkoterminowe aktywa finansowe.
Ewidencja analityczna do konta 030 umozliwia:

e prawidtowe sporzadzenie sprawozdania finansowego,

e ustalenie wartosci poszczegolnych aktywow,

e okreslenie wartosci w walucie polskiej oraz w walutach obcych.

Typowe zapisy strony WN konta 030

~Dlugoterminowe aktywa finansowe i inne inwestycje”

L. . Konto
L.p. Tresc operacji )
przeciwstawne

Zakup inwestycji dlugoterminowych:

1. e cena zakupu, 130, 240
e  koszty 130, 240
2. Zwiekszenie wartosci inwestycji dlugoterminowych 130, 240
3. Réznice kursowe dodatnie przy sprzedazy udziatow 750
4, Zatozenie lokaty diugoterminowej 130

Typowe zapisy strony MA konta 030

”

~Dlugoterminowe aktywa finansowe i inne inwestycje

L.p. Tresc operacji K_onto
przeciwstawne
1. Wycofanie udziatéw w formie pienieznej 101, 130,
2. Sprzedaz dtugoterminowych udziatéw, akcji i obligacji 751
3. Trwata utrata wartosci oraz ujemne rdéznice kursowe 751
4, Przekwalifikowanie aktywow dtugoterminowych w krétkoterminowe 140

Konto 070 - Umorzenie srodkow trwatych

Konto 070 stuzy do ewidencji planowanych odpisdbw amortyzacyjnych Ilub umorzeniowych
od wartosci poczatkowej podstawowych srodkéw trwatych, ktére podlegaja stopniowemu umorzeniu
wedtug stawek amortyzacyjnych wynikajacych z przepiséw podatkowych w korespondencji z kontem 400

- Amortyzacja.
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Odpisy te wyrazajg przewidywang utrate wartosci na skutek zuzycia lub uptywu czasu. Odpisy sg
odnoszone w ciezar kosztéw dziatalnosci operacyjnej, dokonywane w réwnych kwotach, poczynajac od
pierwszego miesigca nastepujacego po  miesiqcu, w  ktéorym  $rodek zostat przyjety
do uzywania, az do miesiqca, w ktdrym zostanie catkowicie umorzony. Przyjmuje sie metode liniowg
odpiséw amortyzacyjnych oraz stawki ujete w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.
Odpisow dokonuje sie od:
1) $rodkow stanowigcych wiasnosé lub wspétwitasnosé, kompletnych i zdatnych do uzycia, tj.:
— budynki oraz obiekty inzynierii lgdowej i wodnej,
— spotdzielcze prawo do lokalu mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do lokali uzytkowych,
- maszyny i urzadzenia  techniczne, $rodki transportu oraz inne przedmioty
o przewidywanym okresie uzytecznosci przekraczajacej 1 rok,
2) $rodkdéw przyjetych do uzywania, niezaleznie od okresu uzywania:
- inwestycji w obcych $rodkach trwatych,
— budynkoéw i budowli wniesionych na cudzym gruncie,
- wykorzystywanych na potrzeby dziatalnosci SZP ZOZ na podstawie umowy leasingowej
zezwalajacej na odpisy amortyzacyjne przez korzystajgcego,
3) posiadanego prawa uzytkowania wieczystego,
4) ulepszonych srodkow trwatych od wartosci powiekszonej o naktady poniesione na ich ulepszenie
przy zachowaniu metod i stawek amortyzacyjnych,
5) s$rodkdéw trwatych wniesionych w formie aportu, wycenionych w cenie godziwej lub rynkowej od
wartosci poczatkowej ujetej w ksiegach,
6) ujawnionych $rodkow trwatych nieobjetych ewidencja.
Na stronie Wn konta 070 ksieguje sie dotychczasowe umorzenie srodkéw trwatych wycofanych z
eksploatacji w wyniku likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania.
Konto 070 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia srodkéw trwatych. W bilansie saldo
konta 070 zmniejsza odpowiednio saldo konta 010 ,Srodki trwate” .
Ewidencja analityczna do konta 070 pozwala ustali¢ odpisy amortyzacyjne od S$rodkéw
ewidencjonowanych na koncie 010, umozliwiajgca ustalenie stanu amortyzacji
i umorzenia dla poszczegdlnych grup srodkéw i wartosci.
Jezeli stosuje sie odmienng zasade amortyzacji $rodkéw trwatych do celdw bilansowych
i podatkowych, to prowadzona ewidencja analityczna musi umozliwi¢ ustalenie spowodowanych tym

réznic w celu bezbtednego ustalenia kosztow uzyskania przychodéw oraz dochodu do opodatkowania.

Typowe zapisy strony WN konta 070
~Umorzenie srodkéw trwalych ”

Konto

L.p. Tresc operacji przeciwstawne

Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych
1. $srodkdw wycofanych z eksploatacji w wyniku likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego

przekazania, likwidacji niedoboréw lub zwrotu dostawcy w okresie gwarancji 010
Przywrdcenie wartosci w wypadku ustania przyczyn, ktére spowodowaty trwatg utrate
5 wartosci, do wysokosci odpiséw aktualizujgcych odniesionych:
' e w ciezar pozostatych kosztéw operacyjnych 761
e w ciezar kapitatu z aktualizacji wyceny 803
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Typowe zapisy strony MA konta 070

~Umorzenie srodkéow trwatych”

L.p. Tresc¢ operacji K-onto
przeciwstawne
1. Naliczona za okres amortyzacja podstawowych srodkow trwatych 400
2 Odpisy amortyzacyjne od obiektéw wynajmowanych, jezeli nie stanowig one przedmiotu
) dziatalnosci statutowej 761
3 Zwiekszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacjq wartosci poczatkowej podstawowych
) srodkéw trwatych podlegajacych stopniowemu umorzeniu 803

Konto 073- Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych — wyposazenia
Konto to stuzy do ewidencji pozostatych srodkéw trwatych - wyposazenia, ktére nalicza sie w miesigcu

oddania srodka trwatego do uzytkowania w wysokosci 100% wartosci poczatkowej.

Konto 075 - Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

Na stronie Wn konta 075 ksieguje sie dotychczasowe umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
wycofanych z eksploatacji w wyniku likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania.

Konto 075 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia $rodkdéw trwatych. W bilansie saldo
konta 075 zmniejsza odpowiednio saldo konta 020 , Wartosci niematerialne i prawne”.

Ewidencja analityczna do konta 075 pozwala ustali¢é odpisy amortyzacyjne od Srodkéw
ewidencjonowanych na koncie 020, umozliwiajaca ustalenie stanu amortyzacji

i umorzenia dla poszczegdlnych grup srodkow i wartosci.

Konto 080 - Srodki trwate w budowie

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztédw inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia kosztow
na uzyskane efekty. Na koncie 080 ksieguje sie warto$¢ zakupionych gotowych $rodkdéw trwatych
nadajacych sie do eksploatacji bezposrednio po zakupie.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie koszty inwestycji rozpoczetych lub warto$¢ zakupionych gotowych
srodkdw trwatych.

Na stronie Ma konta 080 - ksieguje sie na podstawie protokotu OT przyjecie do uzywania srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji lub zakupu.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w podziale na poszczegdlne prowadzone inwestycje, rodzaje
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych
obiektéw srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace koszty inwestycji niezakoniczonych.

Typowe zapisy strony WN konta 080
~Inwestycje ($rodki trwale w budowie)”

L.p. Tres$¢ operacji K.onto
przeciwstawne
1 Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacjg inwestycji wykonane
) przez zewnetrznych kontrahentéw 201,202, 247
5 Zakup od innych jednostek $rodkdw trwatych w budowie lub obiektéw wymagajacych
) ulepszenia 201 ,202, 247
3. Nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych w budowie 840
4 Zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu lub stanowigcych pierwsze
) wyposazenie budowanych obiektow oraz wartosci niematerialnych i prawnych 201, 202,247
Clo i inne opfaty zwigzane z nabyciem skfadnikéw lub praw zwigzanych
5. ) .
z inwestycjami 202,223
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Typowe zapisy strony MA konta 080

~Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

L.p. Tresc¢ operacji K-onto
przeciwstawne
1. Przyjecie do uzywania $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
uzyskanych w wyniku inwestycji 010, 020

2. Rozliczenie kosztow ulepszenia wtasnych srodkow trwatych 010

3. Nieodptatne przekazanie srodkéw trwatych w budowie 761

4, Niedobory i szkody w rzeczowych skfadnikach srodkéw trwatych w budowie 235

5. Rozliczenie inwestycji bez efektow majatkowych 761

Konto 081 - Odpisy aktualizujace srodki trwate w budowie

Konto 081 stuzy do ewidencji odpiséw z tytutu utraty wartosci srodkéw trwatych w budowie. Dokonuje sie
ich w sytuacji zaniechania budowy obiektow i przewidywanych trudnosci w ich sprzedazy po cenie
gwarantujacej odzyskanie poniesionych kosztéw, koniecznosci przeprojektowania budowy spowodowanej
zamiang przeznaczenia budowanego $rodka trwatego Ilub innych przyczyn utraty przydatnosci
prowadzonych inwestycji. Odpisy te obcigzajq pozostate koszty operacyjne
i doprowadzajg wartos¢ srodka trwatego w budowie do wartosci ekonomicznej. W sytuacji ustania
przyczyn ze wzgledu, na ktére dokonano odpiséw, nalezy zwiekszy¢ warto$¢ srodka trwatego
o wielko$¢ uprzednio dokonanego odpisu.

Na stronie Ma konta 081 - ksieguje sie zwiekszenie odpiséw aktualizujgcych z tytutu trwatej utraty

wartosci srodkéw trwatych w budowie, a po stronie Wn konta 081 ich zmniejszenie.

Typowe zapisy strony WN konta 081
»,0dpisy aktualizujace srodki trwate w budowie”

Konto

L.p. Tresc operacji przeciwstawne

Zmniejszenie dokonanego odpisu z tytutu utraty wartosci srodkow trwatych w budowie,

1. zlikwidowanych, przekazanych nieodptatnie, sprzedanych 080
5 Zmniejszenie dotychczasowego odpisu z tytutu trwatej utraty wartosci srodkow trwatych
’ w budowie na skutek ustgpienia przyczyn, ktdra go spowodowata 760
Typowe zapisy strony MA konta 081
~0Odpisy aktualizujace s$rodki trwate w budowie”

L Tres¢ operacji Konto
P P 1 przeciwstawne
1. Utworzenie odpisu z tytutu trwatej utraty wartosci $rodka trwatego w budowie:

e na skutek ograniczenia zakresu robot, 761
e maszyn i urzadzen nieprzekazanych do uzywania w przypadku podjecia decyzji
0 zaprzestaniu kontynuowania budowy 761

090 - Srodki trwate obce

Konto przeznaczone do pozabilansowej ewidencji wartosci poczatkowej obcych s$rodkéw trwatych
uzytkowanych na podstawie uméw: najmu, dzierzawy lub leasingu, a takze uzyczenia, przechowywania
oddania w depozyt, jezeli srodki te stanowig wtasnos$¢ innej jednostki i sq przez nig amortyzowane.
Informacje na temat WW. $rodkéw nie sq wykazywane w bilansie a tylko
w informacjach dodatkowych i objasnieniach. Do konta moze by¢ prowadzona ewidencja analityczna
wedtug potrzeb. Na koncie ewidencjonuje sie réwniez warto$¢ gruntu uzytkowanego wieczyscie na

podstawie aktu notarialnego.
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Ogodlna charakterystyka kont zespotu ,,1”
~Srodki pieniezne, rachunki bankowe oraz inne krétkoterminowe aktywa finansowe”
Na kontach zespotu ,1” ewidencjonuje sie ptynne aktywa finansowe, czyli aktywa pieniezne, inne
krotkoterminowe aktywa finansowe, ktére sa ptatne i wymagalne w okresie 12 miesiecy od dnia
bilansowego lub od daty ich zatozenia, wystawienia lub nabycia.
Na kontach zespotu ,1” ksieguje sie:
1) aktywa pieniezne w postaci krajowych s$rodkdow ptatniczych, walut obcych oraz dewiz
przechowywanych w kasie oraz ulokowanych na rachunkach bankowych,
2) aktywa pieniezne w postaci czekow, weksli i innych aktywdw finansowych,
3) krétkoterminowe aktywa finansowe obejmujace instrumenty kapitatowe wyemitowane przez
jednostke, a takze wynikajace z kontraktu prawo do otrzymania aktywéw pienieznych,
4) udziaty i akcje wtasne przeznaczone do zbycia,
5) uzyskane kredyty bankowe krajowe i zagraniczne,

6) rdéznice z aktualizacji wyceny krétkoterminowych aktywow finansowych.

Konto 101,102,103,104,105 - Kasa
Na koncie 101,102,103,104- ewidencjonuje sie obroty $rodkéw pienieznych w walucie polskiej i
zagranicznej znajdujace sie w kasie SZP ZOZ. Na stronie Wn ujmuje sie wptyw $rodkéw do kasy w
wartosci nominalnej oraz nadwyzki kasowe ujawnione w trakcie inwentaryzacji. Na stronie Ma ,
ksiegujemy rozchody kasowe w wartosci nominalnej oraz niedobory w kasie.
Obroty gotowkowe ewidencjonuje sie pod datg rzeczywistego przychodu badz rozchodu gotdwki
za pomocg raportu kasowego, ktéry to jest dokumentem zbiorczym z operacji wptywu i wyptywu srodkdéw
z kasy w danym okresie. Raporty w Samodzielnym Zespole Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej w
Jabtonnie sporzadza sie nie rzadziej niz raz w miesigcu.
Saldo w raporcie kasowym ma by¢ zgodne ze stanem gotéwki w kasie. Raport wraz z dokumentami
zrodtowymi trafia do komorki ksiegowej.
Podstawg zapisow raportu kasowego sa dokumenty zrédiowe i dokumenty zastepcze, ktore zostaty
sporzadzone zgodnie z wymogami okreslonymi w przepisach ustawowych, zostaty sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone do realizacji przez osoby
upowaznione.
Dokumentami zrédtowymi w Samodzielnym Zespole Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej w Jabtonnie
sq:

1) dowody wewnetrzne typu: lista ptac, rachunki kosztow podrozy stuzbowych, wyptaty Swiadczen

pracowniczych oraz wyptaty z ZFSS, dokumenty WZ, itp.

2) dowody obce (zewnetrzne): rachunki, faktury, paragony, dowody wptaty, itp.
Dla ZFSS prowadzi sie odrebny raport kasowy.
Do dokumentéw zrédiowych stosuje sie dowody KP (kasa przyjmie), KW (kasa wyptaci) bedace
potwierdzeniem dokonanej wptaty badz wyptaty. Sg to dokumenty numerowane w sposéb ciggty (dla
kazdego rodzaju oddzielna numeracja), wystawiane w 3 egzemplarzach, z czego 1 dla osoby pobierajacej
lub wptacajacej gotowke do kasy, a 2 w dokumentacji kasy rozliczany wraz z raportem kasowym.
Dokumentami zastepczymi mogg by¢ dowody KP i KW, gdy nie ma dokumentéow zrédiowych
dla rozliczen gotowkowych.
Konto moze wykazywac tylko saldo Wn wyrazajgce stan gotéwki w kasie. Stan na ostatni dzien kazdego

roku obrotowego powinien by¢ potwierdzony spisem z natury.
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Typowe zapisy strony WN konta 101,102,104,104,105

~Kasa”
L.p. Tresc¢ operacji K_onto
przeciwstawne
1. Podjecie gotéwki z banku do kasy 149
Whptaty do kasy naleznosci z tytutu $wiadczonych ustug, w tym drobne kwoty od
2. pacjentéw i innych odbiorcéw ustug za wynajem pomieszczen, sprzetu medycznego itp.,
od réznych kontrahentéw 200, 701, 702
Zwrot pobranych zaliczek oraz wptaty pracownikéw z tytutu rozliczert z podmiotem
leczniczym innych niz wynagrodzenia i pozyczki udzielane z ZFSS 234
4. Sptaty rat pozyczek z ZFSS 234
5. Whptaty naleznosci z tytutu szkdd i niedoboréw 235
6. Ujawniona nadwyzka 236
7. Whpfaty sum depozytowych 240
Whptaty ze sprzedazy gotéwkowej:
e ustug medycznych 701
8. e  materiatow i ustug innych
e S$rodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, otrzymanych kar,
odszkodowan i darowizna 760
Dodatnie réznice kursowe z wyceny bilansowej waluty obcej w kasie (kurs $redni NBP
9. waluty na dzien bilansowy jest wyzszy od kursu waluty z dnia ujecia jej na koncie kasy)
750
10 Otrzymane przedptaty na poczet przysztych przychodoéw zaliczanych do przysztych
" | okreséw 240
11. | Otrzymane $rodki pieniezne w formie darowizny 760
Typowe zapisy strony MA konta 101,102,103,104,105
~Kasa”
L.p. Tresc¢ operacji K.onto
przeciwstawne
1. Whptata gotowki z kasy do banku 149
2. Wyptata z kasy zobowigzan wobec réznych dostawcow i kontrahentéw 201,202
3 Wyptata zaliczek, rozliczen zaliczek na rzecz pracownikéw, ekwiwalentéw oraz zakupow
’ dokonanych przez pracownikdéw 234
4. | Wyptata pozyczek z ZFSS 234
5. Wyptata $wiadczen z ZFSS 234
6. Ujawniony niedobdr gotowki 235
7. Wypfaty sum depozytowych 240
8 Wyptaty stanowiace koszty dziatalnosci operacyjnej, np. koszty ustug pocztowych
’ zespot 4, 761
Ujemne rdznice kursowe z wyceny bilansowej waluty obcej w kasie (kurs $redni NBP
9. waluty na dzien bilansowy jest nizszy od kursu waluty z dnia ujecia jej na koncie kasy)
751

Konto 130 - Rachunek bankowy - biezacy

Konto 130 - biezacy rachunek bankowy stuzy do ewidencji biezacych srodkdw pienieznych jednostki w
bankach. Po stronie Wn ewidencjonuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunek, a po stronie Ma
wyptaty z rachunku.

Konto 130 wykazuje w ciggu obrotowego i na dzien bilansowy saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw

pienieznych na rachunku bankowym lub saldo Ma oznaczajace stan zadtuzenia na rachunku bankowym.
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Typowe zapisy strony WN konta 130
~Rachunek bankowy- biezacy”

L.p. Tresc¢ operacji K-onto
przeciwstawne
1. Wptywy gotowki z kasy 149
2 Wptyw otrzymanego kredytu 134
Wptyw naleznosci:
3 e od NFZ i Ministerstwa Zdrowia, 200
' e od pacjentéw i innych odbiorcéow ustug medycznych 200, 202,701
ez tytutu $wiadczonych ustug niemedycznych 200,202
4, Wptyw kaucji, zabezpieczen i wadiow 240
5. Omytki bankowe i ich korekty 240
6. Wptyw naleznosci z tytutu niedobordw i szkéd 235
Wptyw naliczonych odsetek bankowych od:
7. e lokat terminowych (wptyw bezposrednio na rachunek bankowy), srodkéw na
rachunkach bankowych, 750
8. Dodatnie réznice kursowe 750
9. Otrzymane darowizny w formie pienigeznej 760
Wptyw srodkow z dotacji, subwencji lub doptat na:
10. e dziatalnos$¢ biezacq 200,201,202,
e na nabycie lub wytworzenie srodkow trwatych 240
840
11. | Likwidacja lokaty bankowej 131,149
12. | Wptaty od pracownikéw rozliczenia zaliczek 234
Typowe zapisy strony MA konta 130
~Rachunki bankowe”
L.p. Tresc¢ operacji K_onto
przeciwstawne
1. Podjecie gotowki do kasy 149
2 Sptata rat kapitatowych kredytu 134
3 Sptata odsetek od kredytdw i pozyczek zaciggnietych na realizacje inwestycji
' w trakcie budowy srodka trwatego 080
4 Zakup dtugoterminowych papieréw wartosciowych, wniesienie lub podwyzszenie udziatu
' w innych jednostkach 030
5. Zwrot kaucji, zabezpieczen i wadiow 240
6. Omytki bankowe zmniejszajace stan srodkéw i ich korekty 240
7. Przelew zaliczek na podatek dochodowy od 0séb prawnych 222
Zaptata odsetek bankowych od kredytow i pozyczek zaciggnietych na dziatalnosc
8. operacyjng, od nieterminowych ptatnosci, po oddaniu $rodka trwatego do eksploatacji, na
budowe ktérego byta zaciqgana pozyczka lub kredyt 751
9. Ujemne rdznice kursowe 751
10. | Opfaty za prowadzenie rachunku bankowego oraz koszty bankowe 402
Zaptata:
11, o skiadek zZUS, 229
e skiadek PFRON 229
e podatku dochodowego od oséb fizycznych 222
12. | Przelew $rodkéw na lokate bankowg 149
13. | Wptata wynagrodzen na konta osobiste pracownikdw 231
14 Zaptata kar, kosztéw sadowych i egzekucyjnych, grzywien, odszkodowan nieujetych
" | wczesniej w ksiegach jako zobowigzania 761
15. | Przekazanie odpisu na rachunek bankowy ZFSS 149,850

Konto 131 - Rachunek bankowy lokat

Na koncie 131 ewidencjonuje sie przelew s$rodkéw na rachunek lokat bankowych z innych rachunkdéw

bankowych, ktérych jest wiascicielem.
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Na stronie Wn konta 131 ewidencjonuje sie wptyw s$rodkéw na lokate bankowg, wptyw naliczonych
odsetek od lokat bankowych (w korespondencji z kontem 750), natomiast na stronie Ma konta 131
ksiegujemy przekazanie srodkéw z lokaty wraz z odsetkami na rachunek bankowy.

Konto 131 moze wykazywac saldo Wn $wiadczace o stanie lokat, jakie jednostka ztozyta w banku.
Ewidencja analityczna powinna umozliwia¢ okreslenie terminéw zakonczenia poszczegdlnych lokat.

Ksiegowanie na koncie 131 odbywa sie w korespondencji z kontem 149 - $rodki w drodze.

Konto 132 - Rachunki bankowe $rodkéw na projekty wspoifinansowane przez UE i $rodki
zagraniczne

Na koncie 132 ewidencjonuje sie operacje pieniezne dotyczace realizowanych przez spotke programow i
projektow z udziatem sSrodkéw z budzetu Unii Europejskiej oraz srodkow zagranicznych, a takze srodki
wiasne bedace wkiadem krajowym w wykonywane zadanie. Zasady ewidencji na tym koncie sg jak do
ewidencji na koncie 130.

Na stronie Wn ksieguje sie wszelkie wptywy dotyczace realizowanego projektu zas na stronie Ma wszelkie
pfatnosci zaliczane do wydatkéw kwalifikowanych zwigzanych z programem (projektem).

Konto moze wykazywac jedynie saldo Wn wyrazajace stan srodkow na rachunku bankowym programu z

udziatem srodkdéw z UE lub srodkéw pochodzenia zagranicznego.

Typowe zapisy strony WN konta 132

~Rachunek bankowy srodkéw na projekty wspoéifinasowane przez UE i srodki zagraniczne”

L.p. Tres¢ operacji K_onto
przeciwstawne
1 Otrzymane $rodki pomocowe na zakup i modernizacje srodkéw trwatych oraz wartosci
' niematerialnych i prawnych 840
5 Otrzymane $rodki pomocowe na inne cele niz zakup i modernizacje srodkéw trwatych
' oraz wartosci niematerialnych i prawnych 760
3 Pomytki bankowe zwiekszajace stan srodkéw na rachunku oraz korekta omytek wczesniej
' zmniejszajacych stan srodkéw na rachunku 240
4, Dopisane przez bank odsetki od zgromadzonych na rachunku $rodkéw 750
5. Dodatnie réznice kursowe 750

Typowe zapisy strony MA konta 132
~Rachunek bankowy $rodkéw na projekty wspoétfinasowane przez UE i $rodki zagraniczne”

L.p. Tresc¢ operacji K.onto
przeciwstawne
1 Zaptata przelewem wszelkiego rodzaju zobowigzan wobec kontrahentow z tytutu
' realizacji projektu 201,202
5 Pomytki bankowe zmniejszajace stan srodkow na rachunku oraz korekta omytek
) wczesniej zwiekszajace stan srodkdw na rachunku 240
3. Ujemne rdznice kursowe 751
4, Pobrane przez bank optaty za prowadzenie rachunku 402

Konto 134 - Kredyty bankowe

Konto 134 stuzy do ewidencji zaciggnietych przez jednostke kredytoéw i pozyczek w bankach krajowych i
zagranicznych w walucie polskiej i obcej.

Na stronie Wn ksiegujemy sptaty rat kredytéw bankowych i ich umorzenia. Po stronie Ma konta ujmuje
sie $rodki, ktére bank przekazata na podstawie umowy kredytowej lub pozyczkowe na rachunek bankowy
jednostki.

Naliczone odsetki i prowizje obcigzaja koszty finansowe jednostki lub koszty s$rodka trwatego

w budowie (jezeli kredyt byt zaciagniety na realizacje inwestycji, ale tylko do czasu oddania S$rodka
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trwatego do eksploatacji). Jesli odsetki i prowizje od kredytu zostaty pobrane z géry to zmniejszajg one
wielkos¢ s$rodkow udzielonego kredytu do dyspozycji (wielko$¢ zobowigzania bedzie wyzsza
od faktycznie przelanych srodkéw). Pobrane z gory przez bank optaty i odsetki ksieguje sie w ciezar

kosztéw finansowych przyszitych okreséw.

Typowe zapisy strony WN konta 134
~Kredyty bankowe”

L.p. Tres$¢ operacji K-onto
przeciwstawne
1. Sptata kredytu bankowego zaciggnietego w ztotych oraz walutach obcych 130
Dodatnie réznice kursowe 750
Umorzenie kredytu:
3. e kwota kapitatu 760
e kwota odsetek 750
Typowe zapisy strony MA konta 134
~Kredyty bankowe”
L.p. Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Otrzymanie kredytu bankowego zaciggnigetego w ztotych oraz walutach obcych 130
Ujemne rdznice kursowe 751
3 Pobrane przez bank opfaty i prowizje zmniejszajace wielko$¢ srodkow przekazanych na
' rachunek jednostki do rozliczenia w czasie 640

Konto 135 - Rachunek bankowy ZFSS

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy $rodkdéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma - wyptaty
$rodkéw z rachunku bankowego.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw ZFSS na rachunku bankowym. Saldo

nie ulega likwidacji po zakonczeniu roku budzetowego, wchodzi do bilansu po stronie aktywdw.

Typowe zapisy strony WN konta 135
~Rachunek bankowy ZFS$S”

L Tres¢ operacji Konto
P P 1 przeciwstawne
1. Whptata réwnowartosci odpisu na ZFSS 149,850
2. Whptata gotowki z kasy 149
3. Whptaty pozyczek ujetych jako naleznosci 234
4, Obciagzenia z tytutu btedéw i omytek bankowych 240
5. Przypisanie przez bank odsetek od zgromadzonych $rodkéw 850
6. Whptata érodkéw z tytutu refundacji kosztéw prowadzenia rachunku ZFSS 850
Typowe zapisy strony MA konta 135
~Rachunek bankowy ZFS$S”
L. . Konto
L.p. Tresc¢ operacji }
przeciwstawne
1. Podjecie gotowki do kasy 149
2. Pozyczki z ZFSS przelane na rachunki bankowe pracownikéw 234
3. Zaptata zobowigzan z tytutu dostaw i ustug na rzecz dziatalnosci socjalnej 201
4, Doptaty do wypoczynku, wyptaty zapomdg i dofinansowan 234
5. Optaty bankowe 850
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Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych s$rodkéw pienieznych na innych rachunkach

bankowych niz rachunki biezgce i rachunki specjalne. W szczegolnosci bedg to sumy depozytowe (kaucje,

wadia, zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, wptaty na poczet zastepczego wykonania), a takze

akredytywy bankowe, sumy na zlecenie, srodki obce na inwestycje.

Konto 139 moze wykazywaé¢ na koniec roku saldo Wn oznaczajgce stan srodkdéw znajdujace sie

na innych rachunkach. Analityka do konta 139 powinna zapewni¢ podziat wydzielonych $rodkéw na

rodzaje.
Typowe zapisy strony WN konta 139
~Inne rachunki bankowe”
P . Konto
L.p. Tresc operacji )
przeciwstawne
1. Whpfata na rachunek bankowy wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy 240
2. Whptata na rachunek bankowy wadium, zabezpieczen przyjetych gotoéwka do kasy 149
3. Wptyw sum na zlecenie 240
4. Oprocentowanie srodkéw na rachunku 240
5. Btedy i korekty w wyciagach bankowych 240
Typowe zapisy strony MA konta 139
~Inne rachunki bankowe”
L. Konto
L.p. Tresc¢ operacji )
przeciwstawne
1. Podjecie gotowki do kasy 149
2. Zwrot otrzymanych wadidéw, zabezpieczen nalezytego wykonania umowy 240
Zobowigzania pokryte ze srodkéw pienieznych stanowiacych zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy w ramach rekojmi za wady lub gwarancji jakosci 201, 240
4, Sptata zobowigzan z sum na zlecenie 240
5. Koszty bankowe 240
6. Btedy i korekty w wyciagach bankowych 240
Konto 140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe
Konto stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych wyrazonych

w walucie polskiej, jak tez obcej, ktore sa wymagalne w okresie do 1 roku od dnia bilansowego lub

od daty ich zatozenia, wystawienia lub nabycia albo stanowigce aktywa pieniezne rozumiane zgodnie

z art. 3, ust. 1, pkt 24 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Do krétkoterminowych aktywow finansowych zalicza sie:

1) przeznaczone do obrotu instrumenty kapitatowe wyemitowane przez inne jednostki, takie jak:

udziaty, obligacje i inne papiery wartosciowe,

2) zobowigzania innych jednostek majace posta¢ bondw, certyfikatow, listow zastawnych,

3)

aktywa pieniezne majace postac czekéw i weksli obcych.

Na koncie 140 ewidencji podlegac¢ beda:

1)
2)

3)
4)

udziaty i akcje obce przeznaczone do odsprzedazy,

obligacje innych jednostek oraz obligacje panstwowe, bony skarbowe, listy zastawne, skrypty

dtuzne, obce czeki i weksle,

wiasne akcje i udziaty przeznaczone do zbycia lub umorzenia,

réoznice powstate z wyceny dtugoterminowych aktywéw finansowych przekwalifikowanych

w krotkoterminowe.
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Po stronie Wn ksieguje sie przede wszystkim zwiekszenie stanu lub wartosci finansowych aktywow
obrotowych na skutek nabycia akgcji, obligacji i innych krétkoterminowych papieréw warto$ciowych.

Na stronie Ma konta 140 ksieguje sie zmniejszenia stanu lub wartosci finansowych aktywdéw obrotowych
w konsekwencji sprzedazy, wydania kontrahentom, wniesienia do innej jednostki.

Konto 140 moze wykazywac jedynie saldo Wn odzwierciedlajgce stan kréotkoterminowych aktywodw
finansowych. W bilansie jest ono wykazywane w wysokosci skorygowanej o ewentualne odpisy

aktualizujace figurujgce na koncie 141.

Typowe zapisy strony WN konta 140

~Krotkoterminowe aktywa finansowe”

L. . Konto
L.p. Tresc operacji )
przeciwstawne
1. Zakup sktadnikéw zaliczanych do krotkoterminowych aktywow finansowych 130, 240
Nabycie wiasnych udziatéw lub akcji w celu sprzedazy lub umorzenia 240, 750
Zaksiegowanie réznic miedzy ceng nabycia a wartoscig nominalng umarzanych udziatow
3. wilasnych (art. 36a ust. 2 uor) gdy wystepuje nadwyzka wartosci nominalnej nad ceng
nabycia 804
4, Otrzymanie krotkoterminowych aktywéw finansowych w formie darowizny 760
5. Kapitalizacja naleznych odsetek, dodatnie réznice kursowe 750

Typowe zapisy strony MA konta 140

~Krétkoterminowe aktywa finansowe”

L. . Konto
L.p. Tresc operacji )
przeciwstawne

Odsprzedaz wtasnych udziatéw lub akcji nabytych w celu umorzenia — warto$¢ w cenie
nabycia (art. 36a ust. 1 i 3 uor) 751
2. Ujemne rdznice kursowe 751

Konto 141 - Odpisy aktualizujace wartos¢ krotkoterminowych aktywoéw finansowych
Konto 141 przeznaczone jest do ewidencji zmian wartosci inwestycji krotkoterminowych na skutek
wzrostu lub obnizenia ich wartosci wycenionych wedlug cen rynkowych oraz rdznice w wycenie
dtugoterminowych aktywéw finansowych przekwalifikowanych na krétkoterminowe. Skutki zmian cen
rynkowych nalezy wprowadza¢ do ksigag rachunkowych na koniec okresu sprawozdawczego odpowiednio
do przychodoéw lub kosztéw finansowych.
Na stronie Wn konta 141 ewidencjonuje sie:
1) zwiekszenie wartosci lub przywrécenie utraconej wartosci odpisu  aktualizujgcego
do wysokosci zarachowanego uprzednio do kosztow,
2) zaksiegowanie odpisow zwiekszajacych warto$¢ dtugoterminowych aktywoéw finansowych
przekwalifikowanych do krotkoterminowych.
Na stronie Ma konta 141 ksieguje sie:
1) zmniejszenie na skutek utraconej wartosci aktywow finansowych,
2) odpisy zmniejszajgce wartosc aktywow finansowych przekwalifikowanych
z dtugoterminowych na krétkoterminowe.
Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma, ktére oznaczajg zmiane wartosci krdtkoterminowych
aktywow finansowych w stosunku do cen ich nabycia.
Ewidencja analityczna tego konta powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci odpiséw aktualizujgcych

poszczegdlnych sktadnikéow krotkoterminowych aktywow finansowych.
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Typowe zapisy strony WN konta 141
~Odpisy aktualizujace wartos¢ krétkoterminowych aktywow finansowych”

L. . Konto
L.p. Tresc operacji )
przeciwstawne
1. Wzrost wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych 750
Przywrocenie wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych w wypadku ustgpienia
2. przyczyn jej obnizenia - do wysokosci odpisu aktualizujgcego dokonanego uprzednio w
ciezar kosztow 750
3 Przeniesienie odpisu z tytutu utraty wartosci dotyczacego aktywéw finansowych
) przekwalifikowanych z krotkoterminowych do dtugoterminowych 140

Typowe zapisy strony MA konta 141
~0Odpisy aktualizujace wartos$¢ krétkoterminowych aktywow finansowych”

Konto
L.p. Tresc¢ operacji
przeciwstawne
1. Obnizenie wartosci krotkoterminowych aktywéw finansowych 751
Spadek cen rynkowych krétkoterminowych aktywow finansowych 751
3 Rozliczenie odpisu z tytutu uprzedniego podwyzszenia wartosci krotkoterminowych
' aktywow finansowych 751
4 Korekta uprzednio odpisanej trwatej utraty wartosci dtugoterminowych aktywdéw
) finansowych przekwalifikowanych do krétkoterminowych 140

Konto 149 - Srodki pieniezne w drodze

Konto 149 stuzy do ewidencji przeptywow s$rodkdw pienieznych pomiedzy rachunkami bankowymi,
miedzy rachunkami bankowymi a kasa oraz miedzy kasami. Na tym koncie ksieguje sie réwniez
obcigzenia i uznania rachunku bankowego dokonane na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Konto 149 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma na przetomie oznaczajace stan s$rodkdw w drodze

odpowiednio do uznania lub obcigzenia.

Typowe zapisy strony WN konta 149

~Srodki pieniezne w drodze”

L. Konto
L.p. Tresc¢ operacji )
przeciwstawne
- s 101,102,103,
1. Odprowadzenie gotéwki z kasy na rachunek bankowy 104,105
2. Pobranie gotowki z rachunku bankowego 130, 113;9’ 135,
3. Przekazanie srodkow z rachunku bankowego (wyptywu) 130, 113;9’ 135,
4. Przy_qgte_ przez bank naleznosci w okresie nastepnym niz data przelewu w banku konta zespotu 2
obcigzajacego rachunek kontrahenta
Typowe zapisy strony MA konta 149
~Srodki pieniezne w drodze”
L. Konto
L.p. Tres¢ operacji }
przeciwstawne
1. Przyjecie gotéwki do kasy pobranej z rachunku bankowego 101,102,103,
104,105
2. Wptyw srodkow z kasy na rachunek bankowy 0 113333, e
3. Wptyw $rodkdw na rachunek bankowy (docelowy) 130, 1133%3’ 135,
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Przekazane do banku polecenia przelewu zrealizowane w nastepnym okresie

konta zespotu 2
sprawozdawczym

Ogodlna charakterystyka kont zespotu ,,2”
~Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu ,2” stuzg do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych naleznosci i zobowigzan
z tytutu $wiadczonych ustug medycznych, a takze ponoszonych w zwigzku
z prowadzong dziatalnoscig kosztow. Podstawowym ich skfadnikiem sa naleznosci za $wiadczenia
medyczne finansowane przez Narodowy Fundusz Zdrowia, a takze rozliczenia z innymi dostawcami
i odbiorcami, rozliczenia z pracownikami i jednostkami zaleznymi, zobowigzania publicznoprawne oraz
pozostate naleznosci i zobowigzania.

Naleznosci i zobowigzania ujmuje sie w momencie ich powstania w warto$ci nominalnej
az do catkowitego rozliczenia i okresowo winny by¢ weryfikowane.

Umorzenie czesci lub catosci naleznosci lub zobowigzan odpisuje sie odpowiednio w pozostate koszty
operacyjne albo pozostate przychody operacyjne. Jezeli jednak uprzednio dokonano na nie odpisu
aktualizujagcego to kwota naleznosci lub zobowigzan ulega zmniejszeniu. Dokonywanie odpiséw

aktualizujgcych naleznosci wynika z zasady ostroznosci.

Konto 200 - Rozrachunki z odbiorcami

Na koncie 200 ewidencjonuje sie naleznosci od Narodowego Funduszu Zdrowia oraz Ministerstwa Zdrowia
z tytutu zawartych z tymi podmiotami umoéw dotyczacych Swiadczen zdrowotnych, programow
zdrowotnych oraz programow polityki zdrowotnej, ustug medycznych w zakresie procedur
wysokospecjalistycznych, zwrotu kosztow za osoby nieubezpieczone.

Zakres swiadczonych ustug przez NFZ reguluje ustawa o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze $rodkéw publicznych.

Konto 200 stuzy réwniez do ewidencji wszelkich krajowych oraz zagranicznych naleznosci od odbiorcéw
ustug medycznych i niemedycznych.

Na stronie Wn konta 200 ksieguje sie naleznosci od odbiorcdow z tytutu $wiadczonych ustug
na podstawie faktur, faktur korygujacych, rachunkoéw, prawomocnych wyrokéw sadowych, grzywny i
odszkodowania, dodatnie réznice kursowe, itp.

Na stronie Ma konta 200 ewidencjonuje sie w szczegdlnosci zaptate za $wiadczone ustugi, naleznosci
z zasadzonych przez sad wptaty naleznych kar, odszkodowan, odpis naleznosci przedawnionych,
umorzonych lub niesciggalnych oraz naleznosci skierowanych na droge sadowa, ujemne réznice kursowe,
otrzymane zaliczki na poczet $wiadczonych ustug.

Saldo Wn okresla stan naleznosci od odbiorcéw z tytutu ustug natomiast saldo Ma oznacza wielkos¢
nadptat dokonanych przez odbiorcéw lub wptaconych przez nich zaliczek na przyszte swiadczenia

Konto 200 moze wykazywa¢ saldo Wn okreslajace stan naleznosci z tytutu wystawionych,
a niezaptaconych faktur za $wiadczone ustugi zdrowotne przez NFZ, Ministerstwo Zdrowia czy tez

pozostatych odbiorcow ustug lub saldo Ma okreslajace stan nadptaconych naleznosci do zwrotu.

Typowe zapisy strony WN konta 200

~Rozrachunki z odbiorcami”

L. . Konto
L.p. Tresc operacji )
przeciwstawne
1. Faktury za wystawione ustugi medyczne i niemedyczne 701, 702
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Korekty naleznosci z tytutu sprzedazy ustug:
2. e wzrost naleznosci, 701, 702
e zmniejszenie naleznosci (storno czerwone) 701, 702
3. Naliczenie naleznosci z tytutu karnych odsetek z tytutu $wiadczonych ustug 840
4, Dodatnie réznice kursowe od naleznosci w ciggu roku i na dzien bilansowy 750
5. Wystawione faktury na otrzymane zaliczki za ustugi 840
Zwrot zaliczki lub wptaty przekraczajacych warto$¢ naleznosci 101,
6. 102,103,104,
130

Typowe zapisy strony MA konta 200
~Rozrachunki z odbiorcami”

L. . Konto
L.p. Tresc operacji )
przeciwstawne
Whptata naleznosci:
e przelewem na rachunek bankowy 130
. ! 101,102,103,
e gotéwka do kasy, 104
1. e wekslem obcym 140
Zapisy rownolegty do naleznosci objetych odpisem aktualizujagcym Wn - konto 290, Ma -
konto 760, dla naleznosci zaliczonych do przychodéw przysztych okreséw Wn - konto
840, Ma zespot 7.
2. Przeniesienie naleznosci dochodzone na drodze sadowej 244
Odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych i niesciggalnych, na ktére:
3. e dokonano uprzednio odpisu aktualizujgcego ich wartos¢, 290
e nie dokonano odpisu aktualizujacego 761
Zmniejszenie uprzednio naliczonych naleznosci od ptatnikéw z tytutu:
4, e  kar i odszkodowan, 761
e odsetek za zwioke 751
5 Ujemne rdznice kursowe na dzien wygasniecia naleznosci i przy wycenie na dzien
' bilansowy 751

Konto 201,202 - Rozrachunki z dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji zobowigzan wobec dostawcéw towardw i ustug na rzecz prowadzonej
dziatalnosci operacyjnej i finansowej na podstawie otrzymanych faktur, rachunkéw i innych dowoddw
ksiegowych wystawionych w zwigzku ze ztozonym zamowieniem Iub podpisanymi umowami
na $wiadczenie ustug.

Po stronie Wn konta 201,202 ksieguje sie wszelkie sptaty zobowigzan zaciagnietych wobec dostawcéw
regulowane za posrednictwem kasy lub banku, odpisanie przedawnionych i umorzonych zobowigzan oraz
uznane reklamacje i przekazane dostawcom zaliczki na poczet przysztych dostaw i ustug.

Na stronie Ma konta 201,202 ewidencjonuje sie zobowigzania wobec dostawcéw, naliczone odsetki
za zwloke w realizacji zobowigzan.

Saldo Wn konta 201,202 wskazuje stan zobowigzan z tytutu otrzymanych dostaw towaréw i ustug, saldo
Ma natomiast okresla wysoko$¢ udzielonych zaliczek na przyszte dostawy towardow badz ustug

lub nadptacone kwoty za otrzymane dostawy.

Typowe zapisy strony WN konta 201,202
~Rozrachunki z dostawcami-201", ,,Rozrachunki z dostawcami -UE-202"

Konto

L.p. Tres$¢ operacji .
P P ] przeciwstawne

Zaptata zobowigzan z tytutu zrealizowanych dostaw i ustug oraz przekazanie zaliczek na
poczet zmdwionych przysztych dostaw towardw i ustug:

1. e gotdwka, 101,102,103,
e przelewem bankowym 104
130,132
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2. Odpisanie zobowigzan przedawnionych, umorzonych 760
3. Kompensata naleznosci ze zobowigzaniem z tytutu ustug 200
4 Naleznosci dochodzone od dostawcow dotyczace kar i odszkodowan umownych z tytutu
' dostaw towarow i ustug 840
5. Roszczenia sporne od dostawcow zasgdzone prawomocnym wyrokiem 244
Reklamacje wobec dostawcdw wedtug not korygujacych z tytutu niedoboréw i szkdd w
6. . e .
dostawach oraz dostawach ztej jakosci zespot 4, 310
Typowe zapisy strony MA konta 201,202
~Rozrachunki z dostawcami-201", ,,Rozrachunki z dostawcami - UE- 202"
L.p. Tresc¢ operacji K_onto
przeciwstawne
Otrzymane od dostawcdw faktury VAT, rachunki lub inne dowody ksiegowe na dostawy
towardw lub ustug przekazanych:
1. . . L .
e bezposrednio do zuzycia zespot 4
e do magazynu 310
Otrzymane od dostawcéw faktury korygujace zwiekszajace wartos¢ zobowigzania
5 dotyczace towardw lub ustug przekazanych:
' e bezposrednio do zuzycia zespot 4
e do magazynu 310
Otrzymane od dostawcdw faktury korygujace zmniejszajace warto$¢ zobowigzania (zapis
storno czerwony) przekazane:
3. , . o .
e bezposrednio do zuzycia zespot 4
e do magazynu 310
4 Naliczone odsetki za zwtoke w momencie otrzymania not obcigzajacych i wynikajacych z
' wyceny na dzien bilansowy 751
5 Zwrot niewykorzystanej zaliczki na poczet dostaw 101,102,103,
) 104, 130,132
6. Otrzymane faktur (proforma/zaliczkowe) na przyszte dostawy, ustugi 240

Konto 223 - Rozrachunki publicznoprawne
Konto 223 stuzy do ewidencji podatku dochodowego od oséb prawnych, od osoéb fizycznych podatkow i
optat lokalnych. W ciggu roku obrotowego oraz na koniec roku konto 223 moze wskazywac saldo Wn,
ktére oznacza naleznosci lub saldo Ma, ktére wykazuje stan zobowigzan.
Analityka do konta 223 daje mozliwos¢ ustalenia tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.
Na stronie Wn konta 223 ksieguje sie odprowadzenie do urzedu skarbowego zaliczek miesiecznych
i rocznego rozliczenia podatku dochodowego od o0s6b prawnych, zmniejszenia podatku CIT wynikajgcego
z korekty deklaracji, odprowadzenie do US pobranych zaliczek na poczet podatku dochodowego od oséb
fizycznych oraz zmniejszenie zobowigzania z tego tytutu na skutek dokonanych korekt, rozrachunki z
tytutu innych podatkéw naleznych Urzedowi Skarbowemu. Na koncie 223 ksieguje sie rowniez zaptate
zobowigzan wobec gminy z tytutu podatkéw i optat lokalnych na podstawie decyzji organu lub ztozonych
deklaracji oraz zmniejszenie zobowigzan z tych tytutéw.
Na stronie Ma konta 223 ewidencjonuje sie:

1) kwote podatku wskazanej w deklaracji podatkowej CIT-8 oraz zwrot podatku i jego nadptaty, jak

tez naliczone przez urzad odsetki z tytutu nieterminowej zaptaty zobowigzan podatkowych,
2) pobrane zaliczki na poczet podatku dochodowego od os6b fizycznych oraz odsetki pobrane za
zwloke w zaptacie podatku i kary za nieprawidtowosci w jego naliczeniu,

3) zobowigzania z tytutu podatkdéw i optat, zwrot nadptaconych z tego tytutu zobowigzan.
Konto 223 wykazuje saldo Wn okreslajace nadptaty obowigzkowych wptat z tytutu podatku CIT, zaliczek
na podatek PIT oraz podatkéw i optat lokalnych. Saldo Ma konta 223 wskazuje zobowigzania

z ww. tytutdw.
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Typowe zapisy strony WN konta 223

~Rozrachunki publicznoprawne”

Konto

L.p. Tresc operacji przeciwstawne

Zaptata zobowigzan z tytutu podatku dochodowego od 0s6b prawnych, przekazanie

1. pobranych zaliczek na poczet podatku dochodowego od 0sob fizycznych, zaptata
podatkdéw i optat lokalnych 130,132
2. Zmniejszenie podatku CIT 870
3 Zmniejszenie zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych w wyniku dokonanych
' korekt 231

Typowe zapisy strony MA konta 223

~Rozrachunki publicznoprawne”

L.p. Tresc¢ operacji K_onto
przeciwstawne
1. Naliczenie podatku CIT za okres sprawozdawczy oraz jego zwiekszenie 870
2 Pobrane zaliczki zgodnie z listami ptac na poczet podatku dochodowego od osoéb
) fizycznych oraz ich zwiekszenie na skutek dokonanych korekt 231
Naliczone przez urzad skarbowy odsetki za nieterminowe odprowadzenie podatkdw i
3. zaliczek na podatki, a takze przez inne organy podatkowe za nieterminowe
odprowadzenie naleznosci podatkowych 751
4 Naliczone kary za nieprawidtowosci w rozliczeniu podatku dochodowego od osdb
' prawnych oraz zaliczek na podatek dochodowy od 0sdb fizycznych 761
5. Naliczone zobowigzania z tytutu podatkdéw i optat lokalnych 403
6 Zmniejszenie zobowigzan z tytutu podatkéw i optat lokalnych (zapis storno czerwony)
) 403

222 - Rozrachunki z budzetami
Konto 222 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z urzedem skarbowym z tytutu podatku VAT, jezeli SZP ZOzZ
nie korzysta ze zwolnienia z VAT na mocy art. 43 ust. 1 pkt 18a, 19 i 19a i art. 113 ustawy
o podatku od towarodw i ustug oraz rozrachunkdéw z innymi budzetami np. powiatu czy gminy.
Po stronie Wn tego konta ksieguje sie:

1) przystugujace odliczenie podatku naliczonego od podatku naleznego,

2) zwrot VAT z tytutu sprzedazy na export,

3) wptaty podatku naleznego na rachunek urzedu skarbowego,

4) rozliczenie dotacji, subwencji itp. otrzymanych z innych budzetow,

5) zwrot pobranych w nadmiernej wysokosci srodkéw subwencji, dotacji z budzetow.
Na stronie Ma konta 222 ewidencjonuje sie nalezny podatek VAT wynikajacy z dokonanej sprzedazy na
podstawie faktur VAT oraz faktur korygujacych zgodnie z deklaracjq VAT-7 oraz podatek VAT zwrdécony
przez urzad skarbowy. Na stronie ma konta 222 ksieguje sie rowniez wptyw na rachunek bankowy
$rodkdw z budzetu panstwa, powiatu, gminy tytutem subwencji, dotacji, refundacji itp.
Konto 222 moze wykazywac saldo Wn okreslajace stan naleznosci z tytutu podatku VAT podlegajacych
zwrotowi przez urzad skarbowy, dotacje i subwencje nalezne od budzetéw po ich rozliczeniu. Saldo Ma
oznacza stan zobowigzan wobec urzedu skarbowego z tytutu podatku oraz zobowigzan wobec pozostatych
budzetéw z tytutu nadptaconych dotacji i subwencji do zwrotu. Analityka do konta 222 powinna umozliwi¢
sporzadzenie deklaracji VAT-7.

Typowe zapisy strony WN konta 222

» Rozrachunki z budzetami”

L Tresc¢ operacji Konto
-P- P ] przeciwstawne
1. Zaptata podatku do urzedu skarbowego 130,132
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Zwrot srodkéw otrzymanych z budzetdw, a pobranych w nadmiernej wysokosci
2 Kwoty podatku VAT z faktur i faktur korygujacych zwiekszajace kwote podatku
) naliczonego przy dokonywaniu zakupow zespot 2
3 Otrzymane od urzedu skarbowego odsetki z tytutu nieterminowego zwrotu podatku VAT
. 750
Typowe zapisy strony MA konta 222
~Rozrachunki z budzetami”
L.p. Tres$¢ operacji K-onto
przeciwstawne
1. Nalezny podatek VAT na podstawie wystawionych faktur i faktur korygujacych zespbt 2
5. Zwrdcony przez urzad skarbowy podatek VAT 130.132
Whpfaty z budzetdéw srodkéw dotacji, subwencji i podobnych. !
Naliczone i odprowadzone odsetki do urzedu skarbowego od nieterminowych wptat
3. podatku VAT oraz nieterminowych zwrotéow subwencji i dotacji pobranych w nadmiernej
wysokosci 751

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 przeznaczonej jest do ewidencji rozrachunkdw z ZUS z tytutu ubezpieczen spotecznych. Zapisy
winny by¢ dokonywane na podstawie miesiecznych deklaracji rozliczeniowych do ZUS sporzadzanych na
podstawie list ptac (ZUS DRA, ZUS RZA) oraz raportow korygujacych.

Po stronie Wn ksieguje sie przekazanie skfadek na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz wyptacone przez pracodawce $wiadczenia chorobowe jak
rowniez wynagrodzenie ptatnika za wyptacone $wiadczenia.

Na stronie Ma konta 229 ewidencjonuje sie zobowigzania z tytutu skfadek na ubezpieczenia spoteczne
nalezne od pracownika i pracodawcy ich korekty oraz odsetki i kary wymierzone ptatnikowi przez ZUS za
nieterminowe ptatnosci lub btedne naliczenia.

Analityka do konta 229 powinna zapewni¢ ustalenie stanu rozrachunkow wedtug poszczegdlnych rodzajow
ubezpieczen i sktadek oraz zobowigzanych.

Konto 229 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajagce wysoko$¢ nadptaconych skiladek lub saldo Ma

wskazujace na kwote zobowigzan wobec ZUS z tytutu ubezpieczen i sktadek.

Typowe zapisy strony WN konta 229

~Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

L Tres¢ operacji Konto
P P 1 przeciwstawne
1. Naliczone zasitki ptatne ze srodkéow ZUS 231
2. Odprowadzenie sktadek do ZUS 130
3. Wynagrodzenie przystugujace ptatnikowi za wypfacone zasitki 760
4 Przekazanie sktadek na ubezpieczenia zdrowotne potracone z zaliczki na podatek
’ dochodowy 130,132
Typowe zapisy strony MA konta 229
~Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
Konto

L.p. Tresc operacji przeciwstawne

Naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne ptatne przez
1. pracownika wykazane na licie ptac oraz korekty naliczone sktadki ptatne przez 231
pracownika (dla zapiséw zmniejszajacych stosuje sie zapis storno czerwony)

Naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne i FP nalezne od pracodawcy oraz ich

korekta (dla zapiséw zmniejszajacych stosuje sie zapis storno czerwony) 405

3. Zwrot z ZUS nadptaconych sktadek 130,132
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4. Naliczenie przez ZUS odsetek za nieterminowe odprowadzenie sktadek 751
5. Naliczenie przez ZUS kar 761

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
Podstawg do ewidencji na koncie 231 sg listy ptac (zestawienia zbiorcze) wynagrodzen osobowych
pracownikédw z tytulu umowy o prace oraz wynagrodzen dla osdb niebedacych pracownikami,
a wykonujacych prace na rzecz SZP ZOZ na podstawie umoéw zlecenie, umow o dzieto, umow
agencyjnych.
Wynagrodzenia z tytutu umowy o prace obejmuja:

1) wynagrodzenie podstawowe,

2) nagrody i premie,

3) dodatki za prace w nadgodzinach, godzinach nocnych i zmianowych, dodatki funkcyjne,

4) Swiadczenia wynikajace ze stosunku pracy tj.: =zasitki chorobowe, macierzynskie, odprawy

rentowe i emerytalne, odprawy pos$miertne,

5) ekwiwalenty za urlop, itp.
Na koncie 231 ksieguje sie réwniez potracenia z wynagrodzen obowigzkowych sktadek
na ubezpieczenia spoteczne, podatek dochodowy, potracenia komornicze oraz inne dokonywane
na podstawie prawomocnych wyrokow sadowych a takze potracenia dobrowolnych: skiadek na
ubezpieczenia, organizacje zawodowe i/lub zaktadowe, rat pozyczek mieszkaniowych oraz pozyczek
i wktadow do kasy zapomogowo-pozyczkowej. Jezeli pracodawca wyptaca wynagrodzenia w naturze
wycenia sie je wedilug ceny zakupu lub kosztu wytworzenia.
Po stronie Wn konta 231 ksieguje sie wszelkie potracenia wykazane w liscie ptac oraz wyptata
wynagrodzenia, a takze zaliczki na jej poczet jak rowniez wydanie zaliczanych do wynagrodzen swiadczen
w naturze.
Na stronie Ma konta 231 ewidencjonuje sie wynagrodzenia brutto oraz przedawnione
i umorzone naleznosci z tytutu nadptaconych wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace naleznosci z tytutu wyptaconych zaliczek na poczet
wynagrodzen lub nadptaconych wynagrodzen oraz saldo Ma stanowigce warto$¢ niewyptaconych
wynagrodzen z tytutu uméw o prace, umow zlecenie, umoéw o dzieto, umow agencyjnych itp.
Ewidencja analityczna winna umozliwi¢ okreslenie min. zobowigzan i naleznosci z tytutu wynagrodzen w

tym: wynagrodzen niepodjetych lub niewyptaconych, wynagrodzen za czas nieobecnosci w pracy.

Typowe zapisy strony WN konta 231
~Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

L.p. Tresc¢ operacji K_onto
przeciwstawne
Wyptata wynagrodzenia i zaliczki na jej poczet:
1 e 7z kasy 101,102,103,
) e przelewem na rachunek bankowy pracownika 104
130,132
Potracenia w listach pfac na:
e  zaliczki na podatek dochodowy od 0séb fizycznych, 220
o skfadki na ubezpieczenia spoteczne, 229
2. e uznane przez pracownikow niedobory lub szkody, 235
o skfadki na ubezpieczenia osobowe, zajecia komornicze i sadowe, sptate
pozyczek mieszkaniowych i z kasy zapomogowo-pozyczkowej, wktady do kasy 240
zapomogowo-pozyczkowej,
3. Odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytutu wynagrodzen 760
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Typowe zapisy strony MA konta 231
~Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

L.p. Tresc¢ operacji K-onto
przeciwstawne
Wynagrodzenia brutto pracownikdw na podstawie list ptac dotyczace:
e dziatalnosci operacyjnej, 404
1 e Srodkow trwatych w budowie, 080
) e funduszy socjalnych, 850
e nagréd i premii z zysku 820
e S$rodkow na ptace otrzymane z innych jednostek 240
2. Naliczone zasitki ze srodkéw ZUS 229
3. Odpisanie przedawnionych naleznosci z tytutu nadptaconych wynagrodzen 761

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji bezspornych rozrachunkéow z pracownikami. Dotyczg one gtéwnie
rozrachunkow z tytutu delegacji stuzbowych, pobranych zaliczek, kosztow z tytutu uzytkowania wtasnego
samochodu do celdw stuzbowych, pozyczek mieszkaniowych z ZFSS itp.

Po stronie Wn ewidencjonuje sie pobrane przez pracownikéow zaliczki, wyptacone naleznosci
oraz zobowigzania przedawnione i odpisane.

Na stronie Ma konta 234 ksieguje sie zobowigzania wobec pracownikdow z tytutu podrézy stuzbowych,
ekwiwalentéw za pranie odziezy, uzytkowanie samochodu prywatnego do celéow stuzbowych, zwrot
niewydatkowanych w petni zaliczek i z tyt. Rozliczenia zaliczek.

Ewidencja analityczna do konta 234 powinna by¢ prowadzona wedtug tytutow i/lub pracownikéw.

Konto moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn okreslajace stan naleznosci od pracownikdéw z rdéznych

tytutéw oraz saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikdéw.

Typowe zapisy na stronie WN konta 234
~Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto

L.p. Tresé operacji .
P P 1 przeciwstawne

Wyptata naleznych pracownikowi $wiadczen, zaliczek pobranych przez pracownikdw,
uregulowanie zobowigzan:

1. e z kasy 101,102,103,
e przelewem na rachunek bankowy pracownika 104
130,132
2. Odpisanie przedawnionych zobowigzan na rzecz pracownikow 760

235 - Rozliczenie niedoboréow i szkéd
Na koncie 235 ujmowane sg rozliczenia niedoboréow i szkdd zawinionych przez osoby materialnie
odpowiedzialne oraz niezawinione na skutek zdarzen losowych, pomytek w dokumentacji i ewidencji,
ubytkdw naturalnych.
Niedobory i szkody w aktywach ujmuje sie w cenie nabycia lub w koszcie wytworzenia. Niedobory
powinny by¢ rozliczone w okresie sprawozdawczym, w ktédrym zostaty ujawnione, a przed ostatecznym
rozliczeniem przeprowadzono postepowanie wyjasniajace.
Na stronie Wn konta 235 ksieguje sie wymagajgce postepowania wyjasniajagcego stwierdzone niedobory i
szkody we wiasnych i obcych sktadnikach majatku trwatego i obrotowego
oraz w srodkach pienieznych. Straty z tytutu zaptaconych kar, grzywien i innych szkdd poniesionych przez
spotke jak réwniez wartos¢ sktadnikdw aktywow, ktdére utracity warto$¢ na skutek zepsucia
lub uszkodzenia.
Na stronie Ma konta 235 ewidencjonuje sie rozliczenie niedoboréw i szkéd uznane za zawinione
i niezawinione oraz kompensate niedoboréw z nadwyzkami.
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Ewidencja analityczna prowadzona do konta 235 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie niedoboréw
i szkéd w rzeczowych sktadnikach majatku trwatego i obrotowego oraz srodkéow pienieznych wedtug osob
odpowiedzialnych materialnie.

Saldo Wn oznacza stan nierozliczonych niedobordéw i szkdd. Na koniec okresu sprawozdawczego
(zwtaszcza na koniec roku obrotowego) nie powinno wykazywac salda.

Typowe zapisy na stronie WN konta 235
~Rozliczenie niedoborow i szkod”

Konto

L.p. Tresc operacji przeciwstawne

Stwierdzone niedobory i szkody w aktywach rzeczowych i $rodkach pienieznych:

ez kasy, 101,102,103,
1. e w materiatach i towarach 104
e w s$rodkach trwatych i w $rodkach trwatych w budowie 300, 310
010, 080
2. Roszczenia wobec pracownikow z tytutu kar, grzywien i innych szkéd 840

Typowe zapisy na stronie MA konta 235
~Rozliczenie niedoborow i szkod”

Konto

L.p. Tres$¢ operacji .
P P ) przeciwstawne

Rozliczenie niedobordéw i szkdd uznanych za niezawinione:

1. e w materiatach i towarach, 401
e w $rodkach trwatych i w $rodkach trwatych w budowie 761
2. Kompensata niedoboréw z nadwyzkami 236
3. Niedobory i szkody spowodowane zdarzeniami losowymi 761
4, Niedobory uznane za zawinione — kwota gtéwna roszczenia 234, 244

236 - Rozliczenie nadwyzek
Konto 236 przeznaczone jest do ewidencji nadwyzek oraz ich rozliczen. Nadwyzki stanowig dodatnie
réznice ilosciowe, w tym w kasie.
Nadwyzki wycenia sie w odniesieniu do:

1) srodkéw pienieznych — weditug wartosci nominalnej

2) pozostatych aktywédw - wedlug cen ewidencyjnych, cen zakupu, cen nabycia lub kosztéw

wytworzenia.

Po stronie Wn konta 236 ewidencjonuje sig rozliczenie i umorzenie nadwyzek w sktadnikach majatkowych
oraz kompensate z niedoborami i szkodami, a po stronie Ma ujawnione nadwyzkKi
w sktadnikach majatkowych.
Ewidencja analityczna do konta 236 powinna umozliwia¢ identyfikacje ujawnionych sktadnikéw aktywow
oraz osOb materialnie za nich odpowiedzialnych.
W trakcie roku konto moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce warto$¢ nierozliczonych nadwyzek.

Na koniec roku saldo nie powinno wykazywac salda.

Typowe zapisy na stronie WN konta 236
~Rozliczenie nadwyzek”

L.p. Tres$¢ operacji K.onto
przeciwstawne
Rozliczenie nadwyzek uznanych za pozorne w sktadnikach majatku:
e materiatach i towarach, 310
1. e S$rodkach trwatych i srodkach trwatych w budowie 010, 080
e s$rodkach trwatych i srodkach trwatych w budowie bez ustalenia przyczyn
powstania 761
5 Ustalenie umorzenia ujawnionych srodkéw trwatych na podstawie oszacowania stopnia
) zuzycia 070
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Nadwyzki sktadnikdow majatku bez ustalenia przyczyn ich powstania 760
4, Kompensata nadwyzek z niedoborami 235

Typowe zapisy na stronie MA konta 236
~Rozliczenie nadwyzek”

Konto

L.p. Tresc¢ operacji .
P r peracjl przeciwstawne

Ujawnione nadwyzki w:

e materiatach i towarach, 310
1. e $rodkach trwatych i srodkach trwatych w budowie 010, 080
e gotdéwce w kasie 101,102,103
104,105

240 - Pozostate rozrachunki
Konto 240 jest przeznaczone do ewidencji zobowigzan i naleznosci niepodlegajacych ksiegowaniu
na pozostatych kontach zespotu 2.
Na koncie ksieguje sie rozrachunki z tytutu potrgcanych z wynagrodzen obcigzen tj. ubezpieczenia
pracownikéw, zajecia komornicze i inne nieobowigzkowe sktadki, wktady
i pozyczki z kasy zapomogowo-pozyczkowej, wadia i zabezpieczenia wykonywanych umoéw, pomyiki
bankowe, itp.
Po stronie Wn ewidencjonuje sie naleznosci na rzecz jednostki oraz zaptate zobowigzan z réznych tytutéw
oraz odpisy zobowigzan przedawnionych, a takze dodatnie réznice kursowe.
Na stronie Ma konta 240 ewidencjonuje sie zobowigzania i zaptate naleznosci z réznych tytutdw
oraz odpisy naleznosci przedawnionych i niesciggalnych, ujemne rdznice kursowe, btedy w wyciggach
bankowych.
Ewidencja analityczna na koncie powinna umozliwi¢ stan zobowigzan i naleznosci oraz kontrole rozliczen z
poszczegdlnymi osobami i instytucjami.
Konto 240 moze wykazywac dwa salda na koniec roku oznaczajace:

e - strona Wn stan naleznosci,

e - strona Ma stan zobowigzan.

Typowe zapisy na stronie WN konta 240
~Pozostate rozrachunki”

L.p. Tres¢ operacji K.onto
przeciwstawne
1 Potracenia z list ptac przekazane do wierzyciela 101102,103,104
) 105, 130,132
2. Naliczenie odsetek od naleznosci uznanych na podstawie wyroku sadowego 840
3. Ksiegowanie faktur proforma/zaliczkowych od dostawcdéw 201,202
Zwrot srodkdw zaliczonych jako nienaleznych - do wyjasnienia 101,102,103,
4, 104,105,
130,132
Wynagrodzenie za umorzone udziaty:
e  zryczaltowany podatek dochodowy, 223
e wypfata z rachunku bankowego 130,132
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Typowe zapisy na stronie MA konta 240
~Pozostate rozrachunki”

L.p. Tresc¢ operacji K-onto
przeciwstawne
1. Przypis potracen z list ptac 231
Wopfata odsetek od naleznosci uznanych na podstawie wyroku sadowego 101,102,103,
2. 104,105,
130,132
3. Ksiegowanie faktur po zaliczkowaniu dostaw 310, 401
Wptyw do kasy/na rachunek bankowy kwot do wyjasnienia 101,
4, 102,103,104,
105,130,132
5. Obnizenie wartosci udziatow i zwrot ich rownowartosci udziatowcom 801

244 - Roszczenia sporne

Na koncie 244 ewidencjonuje sie naleznosci jednostki dochodzone na drodze sadowej wniesione
z powddztwa cywilnego przeciwko osobom fizycznym i osobom prawnym.

Na naleznosci dochodzone na drodze sadowej dokonuje sie odpisdow aktualizujacych pod datg skierowania
sprawy do sadu. Nie ksieguje sie na koncie 244 kosztow postepowania sadowego. Obcigzajg one (pod
datg skierowania pozwu do sadu) pozostate koszty operacyjne.

Po stronie Wn konta 244 ksieguje sie kwoty roszczen dochodzonych przed sadem
w wysokosci okreslonej w pozwie ztozonym do sadu.

Po stronie Ma konta 244 ujmuje sie kwoty zasadzone na rzecz jednostki wskazane
w prawomocnym wyroku sadu (pod datg uprawomocnienia sie wyroku), oddalone przez sad, jako
niezasadne oraz uznane za niesciggalne.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta powinna umozliwi¢ wyodrebnienie osdb, ktérych dotyczy
roszczenie.

Konto moze wykazywac wytacznie saldo Wn wskazujace na stan naleznosci dochodzonych przed sadem.

Typowe zapisy na stronie WN konta 244
~Roszczenia sporne”

Konto

L.p. Tres$¢ operacji .
P r peracl przeciwstawne

Kwota roszczenia skierowana do sadu w pozwie:

1 ez tytutu niedoboru i szkod 235
’ e wobec pracownikdw, 234
e wobec pozostatych oséb fizycznych i prawnych 240
2. Kwota roszczenie przewyzszajgca wartos¢ naleznosci 290
Typowe zapisy na stronie MA konta 244
~Roszczenia sporne”
L.p. Tres¢ operacji K_onto
przeciwstawne
Naleznos$¢ zasadzona na rzecz jednostki od:

1. e pracownikow 234
e  pozostatych oséb fizycznych i prawnych 240

Roszczenie oddalone lub uznane za niesciggalne:
2. e pokryte odpisem aktualizujgcym 290
e niepokryte odpisem aktualizujagcym 761

290 - Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci
Konto 290 stuzy do ksiegowania odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci z uwzglednieniem stopnia

prawdopodobieristwa ich zapfaty.
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Odpisow aktualizujgcych naleznosci dokonuje sie wobec:
1) dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadtosci - do wysokosci naleznosci nieobjetej
gwarancjg lub innym zabezpieczeniem, zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi
w postepowaniu upadtosciowym,
2) dtuznikbw w wypadku oddalenia wniosku o upadto$é, a majatek nie wystarcza
na pokrycie kosztéw postepowania upadtosciowego — w petnej wysokosci naleznosci,
3) dtuznikéw kwestionujgcych naleznos¢ i zalegajacych z zaptata, a wedtug analizy sytuacji zaptata
naleznosci jest watpliwa,
4) dtuznikdw, od ktérych naleznosci przeterminowaty sie, a $ciagniecie ich jest watpliwe -
w wysokosci wyszacowanych watpliwych do Sciggniecia naleznosci.
Po stronie Wn ujmuje sie zmniejszenie odpisow na skutek niesciggalnosci lub umorzenia wczesniej
dokonanych odpiséw oraz zwiekszenie wartosci dochodzonych naleznosci.
Po stronie Ma ksieguje sie wartos¢ odpisow aktualizujacych wartos$¢ naleznosci.
Ewidencja analityczna do konta 290 powinna umozliwia¢ ustalenie kwot odpisow aktualizujacych wedtug
poszczegolnych tytutdw naleznosci i kontrahentdw.
Konto moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan dokonanych odpisow aktualizujgcych wartosé
naleznosci na koniec okresu.

Typowe zapisy na stronie WN konta 290
»~Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci”

L.p. Tresc¢ operacji K_onto
przeciwstawne
1 Odpisanie naleznosci niesciagalnych, umorzonych i przedawnionych do wysokosci 200, 234, 240
' uprzednio dokonanych odpiséw
2. Zwiekszenie dochodzonych naleznosci facznie z kosztami postepowania sadowego 244
Obnizenie wartosci odpisu na skutek ustania przyczyn jego dokonania dotyczacego:
3 e dziatalnosci operacyjnej
' e dziatalnosci finansowej 760
750
Typowe zapisy na stronie MA konta 290
~0dpisy aktualizujace wartosc¢ naleznosci”
L.p. Tresc¢ operacji K_onto
przeciwstawne
Odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace:
3 e  dziatalnosci operacyjnej 761
' e dziatalnosci finansowej 751
e $rodkdéw trwatych w budowie 080

Ogodlna charakterystyka kont zespotu ,,3”
MATERIALY I TOWARY
Materiaty i towary stanowig element rzeczowego majatku obrotowego.
Materiaty to zakupione od kontrahentéw przeznaczone do catkowitego  wykorzystania
lub przetworzenia na cele dziatalnosci SZP ZOZ. Do materiatdbw beda zaliczane leki, krew, odczynniki,
bielizna, sprzet medyczny jednorazowego uzytku, itp. Towary natomiast zakupione od kontrahentéw
stuzg do dalszej odsprzedazy w niezmienionej postaci.
Ewidencja materiatow i towaréw powinna by¢ zorganizowana zgodnie z potrzebami jednostki.
Szczegdtowa ewidencja winna zawierad:
1) symbol cyfrowy bedacy rozwinieciem symbolu PKWiU,

2) nazwe skfadnika
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3) jednostke miary,

4) cene ewidencyjna.
Sposob ewidencji powinien by¢ szczegdtowo ustalony przez osobe zarzadzajacg jednostka i osobami
odpowiedzialnymi za materiaty i towary.
W razie prowadzenia ewidencji na kontach zespotu 3 nie rzadziej niz na dzien bilansowy wycenia sie
materiaty i towary wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, nie wyzszych niz cena ich sprzedazy. W
przypadku, gdy ceny sprzedazy netto zapasow sg nizsze od cen w momencie przyjecia do ewidencji,
nalezy dokona¢ odpisu aktualizujgcego ich wartosc.

300- Rozliczenie zakupu
Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towardw, srodkdw trwatych w drodze w celu

ustalenia materiatdw w drodze oraz dostaw niefakturowanych, gtdwnie na przetomie roku.

310 - Materiaty i towary

Konto stuzy 310 do ewidencji stanu i zmiany w materiatach i towarach przyjetych na magazyn,
przeznaczonych do catkowitego wykorzystania przez jednostke.

Po stronie Wn dokonuje sie zapiséw dotyczacych przyjecia na magazyn materiatdw i towardw
pochodzacych z zakupu, zwréconych uprzednio wydanych z magazynu, odzyskanych z likwidacji.

Po stronie Ma 310 ujmuje sie rozchody materiatéw i towaréw z magazynu.

Ewidencja analityczna konta 310 moze by¢ prowadzona wedtug poszczegdlnych rodzajow i grup
materiatow i towarow.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace wartos¢ materiatdw i towardow znajdujacych sie

W magazynie.

Typowe zapisy na stronie WN konta 310
~Materiaty i towary”

L.p. Tres$¢ operacji K.onto
przeciwstawne
Przychody materiatow i towardw do magazynu z:
1 e zakupu 201 202, 240
’ e likwidacji srodkéw trwatych bez wzgledu na skutek 760
e zwrot Srodkdéw trwatych w budowie 080
2. Materiaty otrzymane nieodpfatnie 760
3. Nadwyzki ujawnione podczas inwentaryzacji 236
4, Zwiekszenie cen ewidencyjnych materiatow 340
5. Materiaty wydane do zuzycia ale niezuzyte na koniec okresu sprawozdawczego 401
Typowe zapisy na stronie MA konta 310
~Materiaty i towary”
L.p. Tres¢ operacji K_onto
przeciwstawne
Rozchody materiatow i towardw:

e do zuzycia 401
1. e na cele srodkéw trwatych w budowie 080
e na darowizny 761
e na cele promocji i reklamy 406
2. Niedobory i szkody ujmowane w magazynach materiatowych 235

3. Zwrot materiatow i towarow dostawcom wedtug faktur korygujacych 201,202
4, Zmniejszenie cen ewidencyjnych materiatow 340
5. Zniszczenie materiatdow na skutek zdarzen losowych 761
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340 - Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow i towarow

Na koncie 340 ksieguje sie odchylenia od statych cen ewidencyjnych materiatéw i towaréw tzn. rdéznice
pomiedzy cenami ewidencyjnymi a rzeczywistymi cenami zakupu.

Po stronie Wn ujmuje sie odchylenia debetowe tj., gdy cena ewidencyjna jest nizsza niz cena zakupu
materiatéw i towaréw, a takze zmniejszenia cen ewidencyjnych.

Na stronie Ma konta ewidencjonuje sie odchylenia kredytowe od cen ewidencyjnych materiatdw
i towarow oraz rozliczenie odchylen debetowych od cen ewidencyjnych jak rowniez zwiekszenie cen
ewidencyjnych materiatéw i towardw.

Ewidencja analityczna do konta 340 moze by¢ prowadzona wediug grup materiatéw.

Konto 340 moze wykazywac saldo Wn lub Ma, ktére oznacza stan odchylen od cen ewidencyjnych

materiatéw i towarow.

Typowe zapisy na stronie WN konta 340
~Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i towaréw”

L.p. Tresc¢ operacji K.onto
przeciwstawne
Rozliczenie odchylen kredytowych przypadajacych na:
e sprzedane materiaty i towary 731
1 ¢ wydane do uzytku materiaty 401
) e przekazane nieodpfatnie 761
e zuzyte na cele promocji i reklamy 406
e zuzyte na cele zdarzen losowych 761
2. Zmniejszenie cen ewidencyjnych 310
Typowe zapisy na stronie MA konta 340
~Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i towaréw”
L.p. Tres¢ operacji K.onto
przeciwstawne
Rozliczenie odchylen debetowych przypadajacych na:
e sprzedane materiaty i towary 731
1 e wydane do uzytku materiaty 401
' e przekazane nieodpfatnie 761
e zuzyte na cele promocji i reklamy 406
e  zuzyte na cele zdarzen losowych 761
2. Zwiekszenie cen ewidencyjnych 310

342 - Odpisy aktualizujace wartos¢ materiatéw i towarow

Konto 342 jest przeznczone do ewidencji odpiséw aktualizujgcych warto$¢ materiatéw i towardw
wynikajgce z utraty ich wartosci oraz zasad wyceny na dzien bilansowy wedtug cen sprzedazy.

Po stronie Wn ujmuje sie przywrdcenie odpisu z tytutu utraty wartosci materiatéw i towardéw i odpisu
dotyczacego wyceny wedtug cen sprzedazy.

Na stronie Ma ujmuje sie odpis aktualizujgcy z tytutu utraty wartosci materiatéw oraz doprowadzenie ich
na dzien bilansowy do ceny sprzedazy.

Ewidencja analityczna moze by¢ prowadzona wedtug poszczegdlnych materiatéw i towarow.

Konto moze wykazywac tylko saldo Ma, ktdére nie poézniej niz na koniec okresu sprawozdawczego
przeksiegowuje sie na konto 310.
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Konto 391 - Pozostale srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne ( niskocenne) -
konto pozabilansowe

Konto 391 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
$rodkdéw trwatych, wydanych do uzywania, ktore podlegajg umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu
wydania do uzywania.

Podstawg do ksiegowania na stronie Wn konta 391 jest dekret oraz adnotacja na fakturze - dokonana
przez pracownika prowadzacego ksiegi inwentarzowe - o nadaniu numeru inwentarzowego zgodnie z
ewidencjq wyposazenia zgodnie z zapisem:

Wpisano do ewidencji wyposazenia Nr..........

Na stronie Ma konta 391 ujmuje sie zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej pozostatych srodkow
trwatych.

Ewidencja analityczna grupuje pozostate Srodki trwate rodzajowo zgodnie z ewidencjg iloSciowo-
wartosciowg prowadzonag w ksiegach inwentarzowych przez komoérke administracji. Saldo Wn konta 391
wyraza wartos¢ pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu. Na jej podstawie powinno by¢ mozliwe
ustalenie miejsca uzytkowania przedmiotéw wedtug osdb materialnie odpowiedzialnych, ich taczng
wartos¢ w cenie nabycia lub w cenach ewidencyjnych.

Konto 391 wykazuje saldo Wn, ktore wyrazg warto$¢ srodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu w

wartosci poczatkowej.

Ogdlna charakterystyka kont Zespotu ,,4"”

~Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”
Na kontach zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” ujawniane sa koszty proste wedtug
rodzajow, za ktére uznaje sie wszelkie koszty poniesione w danym okresie sprawozdawczym.
Przez koszty i straty rozumie sie - uprawdopodobnione zmniejszenia w okresie sprawozdawczym korzysci
ekonomicznych, o wiarygodnie okreslonej wartosci, w formie zmniejszenia wartosci aktywow albo
zwiekszenia wartosci zobowigzan i rezerw, ktore doprowadzg do zmniejszenia kapitatu wiasnego lub
zwiekszenia jego niedoboru w inny sposéb niz wycofanie $srodkow.
Podziat kosztéw na rodzaje jest dostosowany do specyfiki jednostki i GUS oraz uwzglednione konta
analityczne w zespole 4 w kategoriach ekonomicznych i podatkowych np. przy ujeciu amortyzacji,
ubezpieczenia, wynagrodzenia itp. Na kontach zespotu 4 mozna dokonywac korekt poprzez zapisy storno
czerwone, czyli zapis po stronie ujecia kosztu ze znakiem ujemnym (-).
Korekty kosztéw dokonuje sie pod datg wystawienia dokumentu, chyba ze wielko$¢ korekty przekracza

okreslone progi istotnosci, w takim przypadku korekty ksieguje sie do okresu, ktérego dotycza.

W ramach zespotu 4 sa prowadzone koszty rodzajowe wg ponizszego wykazu:
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

406 - Koszty promogji i reklamy

409 - Pozostate koszty
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400 -Amortyzacja
Stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji. Podstawe dokonywania odpiséw amortyzacyjnych stanowi plan
amortyzacji okreslajacy stawki i kwoty rocznych odpiséw poszczegdlnych srodkéw trwatych. Amortyzacje
nalicza sie miesiecznie, poczawszy od pierwszego dnia nastepujgcego po miesigcu, w ktérym ten $rodek
lub wartos¢ przyjeto do uzywania. Amortyzacja jest naliczana w wysokosci nieprzekraczajacej kwot
ustalonych zgodnie z przepisami podatkowymi. Na koncie 400 ksieguje sie rowniez amortyzacje
jednorazowg od $rodkdéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, ktérych koszt zakupu nie
przekracza 3 500,00 zt.
Do konta 400 prowadzi sie analityke:

e amortyzacja stanowigca koszt uzyskania przychodu,

e amortyzacja niestanowigca kosztéw uzyskania przychodu.
Na koncie 400 nie ksieguje sie:

e wartosc likwidowanych i sprzedawanych srodkéw trwatych,

e odpisdw z tytutu trwatej utraty przydatnosci srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych.

Konto 400 wykazuje w ciggu roku obrotowego saldo Wn.
Dla potrzeb prawidtowego wykazania w deklaracji rocznej CIT - jednostka powinna prowadzi¢ ewidencje
amortyzacji od srodkéw trwatych dofinansowanych lub otrzymanych nieodptatnie.
Na koncie tym ujmuje sie rowniez warto$¢ amortyzacji pozostatych srodkéow trwatych- wyposazenia oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, odnoszonych w koszty w catoséci (w 100%) w momencie

przekazania ich do uzytkowania.

Typowe zapisy na stronie WN konta 400

~Amortyzacja”
L.p. Tres¢ operacji K_onto
przeciwstawne
1 Amortyzacja dotyczaca:
’ e S$rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych 070
Typowe zapisy na stronie MA konta 400
~Amortyzacja”
L.p. Tresc¢ operacji K_onto
przeciwstawne
1. Przeniesienie sumy kosztow amortyzacji na koniec okresu na wynik finansowy 860

401 - Zuzycie materiatéw i energii
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatdw i energii oraz przyjetych do uzywania
przedmiotdw o okresie uzywania dtuzszym niz rok, ale o niskiej cenie jednostkowej nieprzekraczajacej
1.500,00 zt, niezaliczanych do $rodkdéw trwatych.
Do materiatow zalicza sie:

e lekii szczepionki,

e sprzet i materiaty jednorazowego uzytku,

e materiaty do badan diagnostycznych,

e sprzet medyczny,

e sprzet gospodarczy,

e sprzet komputerowy,

e S$rodki czystosci,
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recepty,
gazy medyczne,
pozostate materiaty i wyposazenie,

paliwa do samochodéw stuzbowych,

materiaty biurowe ( w tym: pomocniczo-instruktazowe, literatura fachowa, prenumerata

czasopism i prasy, zakup kalendarzy) ,itp.

Do energii zaliczamy:

Na

stronie Wn ujmuje sie koszty

wode,

energie elektryczng,
energie cieplng,

olej opatowy,

gaz.

materiatéw

wydanych, przekazanych do zuzycia pochodzace

bezposrednio z zakupu, energie wedtug faktur przedtozonych od sprzedawcéw energii oraz zapisy storno

do ww na podstawie faktur korygujacych, spisu z natury itp.

Na stronie Ma ksieguje sie przeniesienie kosztéw zuzycia materiatéow i energii okresu sprawozdawczego

na wynik finansowy.

Ewidencja analityczna do konta 401 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie kosztéw zuzycia materiatow

i energii do analizy kosztéow funkcjonowania jednostki i danych niezbednych do sporzadzania plandéw

i sprawozdawczosci. Konto 401 wykazuje w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére na koniec roku

przenoszone jest na wynik finansowy.

Typowe zapisy na stronie WN konta 401
~Zuzycie materiatéw i energii”

L.p. Tresc¢ operacji K.onto
przeciwstawne
Zuzycie materiatow:
1 e wydanych z magazynu, 310
’ e przekazanych bezposrednio z zakupu 201,202,300
e zuzycie energii (elektrycznej, cieplnej, wody, gazu,) 201
2. Rozliczenie niezawinionych niedobordéw 235
3. Ujawnienie nadwyzki materiatdw zmniejszajacej koszty (zapis storno czerwony) 236
Typowe zapisy na stronie MA konta 401
»Zuzycie materiatéw i energii”
L.p. Tresc¢ operacji K_onto
przeciwstawne
1. Zwrot do magazynu materiatéw pobranych a niezuzytych 310
2. Przekazanie do magazynu odpadow uzytkowych 310
3 Réwnowartos¢ niezuzytych materiatéw ustalona na podstawie spisu z natury, wydanych
' wczesniej do zuzycia 310
4. Przeniesienie salda kosztéow zuzytych materiatdw na dzien bilansowy 860

402 - Ustugi obce
Konto 402 stuzy do ewidencji robdt i ustug.

Do ustug obcych zalicza sie ustugi:

transportowe,
remontowe,

telekomunikacyjne, pocztowe, optaty RTV, zakup znaczkdw, optaty za paczki, itp.
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e informatyczne,
e medyczne, w tym kontrakty z lekarzami, pielegniarkami, ratownikami medycznymi,
rehabilitantami itp. na podwykonawstwo z tytutu ustug medycznych,

e najmu,

e monitoring,

e ustugi prawne,

e konserwacja i haprawy,

e ogtoszenia w prasie itp.,

e porzadkowe, dozoru mienia,

e pozostate ustugi.
Ewidencja analityczna do konta powinna umozliwi¢ wyrdznienie kosztow istotnych w strukturze kosztéw.
Konto 402 wykazuje w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére na koniec roku przenoszone jest

na wynik finansowy.

Typowe zapisy na stronie WN konta 402
~Ustugi obce”

L.p. Tresc¢ operacji K_onto
przeciwstawne
1. Koszty ustug obcych wedtug faktur dostawcow 201,202
Koszty bankowe 130,132
Typowe zapisy na stronie MA konta 402
~Ustugi obce”
L.p. Tresc¢ operacji K.onto
przeciwstawne
1 Zwrot kosztéw ustug telekomunikacyjnych z tytutu przypisanej odptatnosci za rozmowy 231
' telefoniczne powyzej ustalonego limitu 234
2. Przeniesienie salda kosztéow ustug obcych na dzien bilansowy 860

403 - Podatki i optaty

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztow podatkow i optat administracyjnych tj. podatek od nieruchomosci,
optaty sadowe, optaty bankowe, optaty skarbowe oraz wszelkie optaty na rzecz gmin, powiatu i Skarbu
Panstwa.

Na koncie tym ujmuje sie gtownie :

- podatek od nieruchomosci ( budynkoéw, budowli, gruntéw),

- optaty lokalne,

- optaty za wieczyste uzytkowanie gruntéw,

- optaty skarbowe, sadowe, notarialne,

podatek od czynnosci cywilnoprawnych,

optaty urzedowe i administracyjne,

opfaty za ochrone $rodowiska,

podatek od $rodkdéw transportu,
- opfaty licencyjne w okresie nie przekraczajacym 1 roku
Konto 403 wykazuje w ciggu roku obrotowego saldo Wn, przenoszone na koniec roku na wynik

finansowy.
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Analityka do konta 403 winna by¢ prowadzona wedtug rodzajow podatkdéw i optat.

Typowe zapisy na stronie WN konta 403
~Podatki i optaty”

L.p. Tres¢ operacji K-onto
przeciwstawne
1. Przypis z tytutu podatkéw i optat na podstawie decyzji, deklaracji, faktur 223
Whpfata opfaty, podatku na rachunek organu wynikajace z przepiséw 130,132
Typowe zapisy na stronie MA konta 403
~Podatki i optaty”
L.p. Tresc¢ operacji K-onto
przeciwstawne
1. Przeniesienie salda kosztow podatkdw i optat na dzien bilansowy 860

404 - Wynagrodzenia
Konto 404 stuzy do ewidencji wynagrodzen pienieznych oraz wartosci $wiadczen w naturze, badz ich
ekwiwalentu bez wzgledu na charakter stosunku pracy - =zaliczanych zgodnie z przepisami
do wynagrodzen wypfacanych pracownikom i innym osobom fizycznym.
Ewidencja analityczna konta 404 posiada podziat wynagrodzen na:

e wynagrodzenia osobowe wynikajgce ze stosunku pracy,

e wynagrodzenia z tytutu umowy zlecenie i umowy o dzietfo.
Koszty wynagrodzen ksieguje sie na podstawie list ptac w miesigcu, ktérego dotyczg, bez wzgledu na to,
kiedy wynagrodzenia te sg naliczone i wyptacone.

Konto 404 wykazuje w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére podlega przeniesieniu na wynik finansowy.

Typowe zapisy na stronie WN konta 404

~Wynagrodzenia”
L.p. Tres¢ operacji K.onto
przeciwstawne
1. Wynagrodzenia brutto pracownikéw wedtug list ptac 231
Wynagrodzenia w naturze 310
Typowe zapisy na stronie MA konta 404
~Wynagrodzenia”
L.p. Tresc¢ operacji K.onto
przeciwstawne
1. Przeniesienie salda kosztow wynagrodzen na dzien bilansowy 860

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow Swiadczen na rzecz pracownikéw, w tym réwniez $wiadczonych w
formie umow zlecenie i umow o dzieto wynikajacych z list ptac.
Do s$wiadczen zalicza sie w szczegdlnosci obcigzajace pracodawce:
o skiadki z tytutu ubezpieczen spotecznych,
e sktadki na fundusz pracy oraz fundusz gwarantowanych $wiadczen pracowniczych,
« odpis na ZFSS,
e Swiadczenie rzeczowe zwigzane z BHP,

e badania wstepne i okresowe pracownikow,
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e koszty szkolen, udziat w konferencjach, itp.,
e odprawy posmiertne,
e ekwiwalenty za pranie odziezy roboczej.
Konto 405 wykazuje w ciggu roku obrotowego saldo Wn, przenoszone na wynik finansowy.
Ewidencja analityczna konta 405 prowadzona jest wedtug tytutdw ubezpieczen i innych $wiadczen na

rzecz pracownikow.

Typowe zapisy na stronie WN konta 405
~Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

L.p. Tresc¢ operacji K-onto
przeciwstawne
1. | Sktadki FUS, FP, FGSP 229
Odpisy na ZFSS
2. e biezacy, 850
e rozliczany w czasie 640
Koszty szkolen:
3. e zgodnie z fakturg 201,202
e rozliczenie przedptaty
4 Swiadczenia rzeczowe i ekwiwalenty zwigzane z BHP 201202,
) 234,310
Typowe zapisy na stronie MA konta 405
~Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”
L.p. Tres¢ operacji K.onto
przeciwstawne
1. Przeniesienie salda konta na dzien bilansowy 860

406 - Koszty promocji i reklamy

Na koncie 406 ewidencjonuje sie zdarzenia gospodarcze zwigzane z promocjg i reklamg oraz te ktére z
punktu widzenia przepiséw podatkowych nie mogg by¢ uznane za koszty uzyskania przychoddéw. Do
konta prowadzi sie analityke stosownie do potrzeb SZP ZOZ.

Do kosztéw tych zalicza sie gtéwnie:

- upominki/prezenty rzeczowe stuzace reprezentacji,

- koszty wystroju wnetrz- np. kwiaty,

-wience i kwiaty skfadane z okazji Swiat panstwowych, branzowych, itp.,

- plakaty, ulotki, ogtoszenia ,

- reklama w prasie, radio, tv,

- banery.

409 - Pozostate koszty rodzajowe
Konto 409 do ewidencji kosztow nieujmowanych na pozostatych kontach zespotu 4.
Na koncie tym ksieguje sie w szczegolnosci:

e ubezpieczenia rzeczowe i majatkowe,

e ubezpieczenia OC zaktadu,

e odprawy posmiertne i odszkodowania powypadkowe,

e ryczalty samochodowe,

e podrézy stuzbowych,

o koszty ekspertyz, opinii, itp.

e Koszty przetargow.
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Do konta 409 prowadzona jest analityka w miare potrzeby. Konto 409 wykazuje w ciggu roku obrotowego
saldo Wn przeksiegowywane na wynik finansowy.

Typowe zapisy na stronie WN konta 409
~Pozostate koszty rodzajowe”

L.p. Tresc¢ operacji K_onto
przeciwstawne
1. Ubezpieczenia majatkowe, OC, komunikacyjne 201,202
Delegacje, ryczatty samochodowe 234
3. Odprawy posmiertne, ekwiwalenty niezaliczane do wynagrodzen 234
Typowe zapisy na stronie MA konta 409
~Pozostate koszty rodzajowe”
L.p. Tresc¢ operacji K_onto
przeciwstawne
1. Przeniesienie salda konta na dzien bilansowy 860

Zespot ,,6”

» Rozliczenia miedzyokresowe”

640 - Krétkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Konto 640 stuzy do ewidencji wydatkow dotyczacych dziatalnosci operacyjnej poniesionych w danym
okresie, ale bedacych kosztami przysztych okresdéw sprawozdawczych. Do miedzyokresowych kosztow
rozliczanych w czasie nalezy zaliczy¢ przede wszystkim opfacone z gory:

e dzierzawy,

e prenumeraty,

e ubezpieczenia majatkowe i OC,

¢ podatek od nieruchomosci,

e opfaty roczne za wieczyste uzytkowanie,

e naliczone odpisy na ZFSS.
Po stronie Wn konta 640 ewidencjonuje sie poniesione w okresie wydatki dotyczace kosztéw przysztych
okresow, a po stronie Ma - zaliczenie wydatkéw poniesionych w poprzednich okresach stanowigce koszty
obecnego okresu sprawozdawczego.

Konto 640 moze wykazywac jedynie saldo Wn.

Typowe zapisy na stronie WN konta 640
~Krétkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe kosztéw"”

L.p. Tresc¢ operacji K.onto
przeciwstawne
1. Koszty podlegajace do rozliczenia w czasie na podstawie faktury, polisy, itp. 201
Przypis na ZFSS - koszty rozliczane w czasie 850
Typowe zapisy na stronie MA konta 640
~Krotkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe kosztéw”
L.p. Tres$¢ operacji K_onto
przeciwstawne
1. Przeksiegowanie poniesionych kosztéw w okresie sprawozdawczym konta zespotu 4
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Zespot ,, 7"

~Przychody i koszty zwigzane z ich osiagnieciem”

701 - Przychody ze sprzedazy ustug dzialalnosci medycznej

Konto 701 stuzy do ewidencji przychoddéw ze sprzedazy ustug zdrowotnych w ramach prowadzonej

dziatalnosci podstawowej.

Na stronie Wn konta 701 ujmuje sie przeniesienie salda przychodéw na wynik finansowy.

Na stronie Ma ujmuje sie przychody udokumentowane fakturami

oraz zwiekszenia przychodéw

wynikajgce z faktur korygujacych. Korekty zmniejszenia pierwotnie planowanych przychodéw wynikajace

z faktur korygujacych ewidencjonuje sie na stronie Ma zapisem storno czerwonym tj. ze znakiem minus

(-). Faktury korygujace ewidencjonuje sie w ksiegach pod datg ich wystawienia, chyba ich wielkos¢

bedzie miata wptyw na wynik finansowy okresu (tj. zgodnie z progami istotnosci okreslonymi w niniejszej

polityce), wtedy korekty zalicza sie do okresu ktorego dotycza.

Ewidencja analityczna moze by¢ prowadzona wedtug:

rodzajow swiadczonych ustug medycznych oraz niemedycznych,
jednostek generujacych przychody,

ptatnikdéw,

$wiadczenia ustug przewozowych,

sterylizacja narzedzi,

zawartych kontraktow na $wiadczenia zdrowotne, itp.

Konto wykazuje saldo Ma, przenoszone przed zamknigciem ksigg na wynik finansowy.

Typowe zapisy na stronie WN konta 701
~Przychody ze sprzedazy ustug dziatalnosci medycznej”

L.p. Tres¢ operacji K_onto
przeciwstawne
1. Przeksiegowanie salda konta na wynik finansowy na koniec roku obrotowego 860
Typowe zapisy na stronie MA konta 701
~Przychody ze sprzedazy ustug dziatalnosci medycznej”
L.p. Tres¢ operacji K.onto
przeciwstawne
Przychody ze sprzedazy ustug medycznych na podstawie:
1 o faktur, 200
) e raportu z kasy fiskalnej 101,102,103,
104, 130, 132
5 Rozliczenie pobranych w poprzednich okresach przedptat, zaliczek, wniesionych srodkéw
' przez podmioty na przyszie ustugi medyczne dotyczace biezacego okresu 840

702 - Przychody ze sprzedazy pozostatych ustug

Na koncie 702 ksieguje sie pozostate przychody niefinansowe dotyczace pozostatych swiadczonych ustug

niezwigzanych z dziatalnoscig medyczng podmiotu, do ktérych zaliczy¢ mozna:

wynajem pomieszczen i sprzetu objetych statutowa dziatalnoscia,
wptaty za ustugi xero, reklamy,

sprzedaz surowcéw wtérnych,

dzierzawa gruntoéw,

sprzedaz ztomu pokasacyjnego, itp.
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Ewidencja analityczna moze by¢ prowadzona wedtug tytutdw naleznych przychodoéw.

Na koniec roku saldo konta przenosi sie na wynik finansowy.

Typowe zapisy na stronie WN konta 702
~Przychody ze sprzedazy pozostatych ustug”

L Tresc¢ operacji Konto
P P ] przeciwstawne
1. Przeksiegowanie salda konta na wynik finansowy na koniec roku obrotowego 860
Typowe zapisy na stronie MA konta 702
~Przychody ze sprzedazy pozostatych ustug”
Konto

L.p. Tresc operacji przeciwstawne

Przychody ze sprzedazy pozostatych ustug na podstawie:

1. o faktur, 200
e raportu z kasy fiskalnej 101

5 Rozliczenie pobranych w poprzednich okresach przedptat, zaliczek, wniesionych srodkow
' przez podmioty na przyszie pozostate ustugi dotyczace biezacego okresu 840

730 - Sprzedaz materiatéw i towarow
Konto 730 przeznaczone jest do ewidencji przychoddw ze sprzedazy materiatdw, w tym:
e zbednych i nadmiernych zapasow,
¢ materiatdw wniesionych aportem,
e ziomu i odpadkow,
e opakowan.

Typowe zapisy na stronie WN konta 730
~Sprzedaz materiatow i towarow”

L.p. Tresc¢ operacji K.onto
przeciwstawne
1. Przeksiegowanie salda konta na wynik finansowy na koniec roku obrotowego 860
Typowe zapisy na stronie MA konta 730
~Sprzedaz materiatow i towarow”
Konto

L.p. Tres$é operacji .
P P 1 przeciwstawne

Przychody ze sprzedazy materiatow:

e od odbiorcow, 200

1. e pracownikow, 234
e za gotdwke 101,102,103

104

750 - Przychody finansowe
Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw finansowych naleznych i zrealizowanych.
Po stronie Ma ujmuje sie na tym koncie przychody finansowe z podziatem na:
e odsetki uzyskane za zwtoke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe, odsetki bankowe,
e pozostate przychody finansowe.
W ramach ewidencji ksiegowej na koncie 750 mozna wyodrebnié ujecie przychodéw finansowych bardziej
szczegbtowo:
e dodatnie réznice kursowe,

e przedawnione i umorzone zobowigzania dotyczace operacji finansowych,
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rozwigzanie niewykorzystanej rezerwy - czesci lub catosci utworzonej wczesniej w ciezar kosztéw

finansowych.

Dla potrzeb rachunku zyskéw i strat dodatnie réznice kursowe salduje sie z ujemnymi.

W ciggu roku obrotowego konto 750 moze wykazywaé wylacznie saldo Ma wyrazajgce wartosé

uzyskanych przychodéw finansowych,

ktére na koniec

na konto 860 - ,Wynik finansowy”.

roku obrotowego podlega przeniesieniu

Ewidencja analityczna winna by¢ prowadzona w sposdb umozliwiajacy rzetelne sporzadzenie sprawozdan

finansowych.

Typowe zapisy strony WN konta 750
~Przychody finansowe ,,

Konto

L.p. Tresc¢ operacji i
przeciwstawne
1. Przeniesienie przychodéw finansowych na wynik finansowy 860
Typowe zapisy strony MA konta 750
~Przychody finansowe”
L. Konto
L.p. Tresc¢ operacji }
przeciwstawne
1 Naliczone odsetki za zwitoke w zapfacie naleznosci. Korekty zmniejszajace uprzednio 200, 201,202
) naliczone odsetki za zwtoke - zapis storno czerwony 234, 240,
Odsetki otrzymane od:
2. e $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych, 130,132
e S$rodkdéw na lokatach bankowych 131,
3. Przychody ze zbycia aktywdw finansowych 130
4, Przedawnione i umorzone zobowigzania w czesci dotyczacej odsetek konta zespotu 2

751 - Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Po stronie Wn ujmuje sie na tym koncie w szczegdlnosci:

odsetki zwtoki z réznych tytutdéw

ujemne rdznice kursowe

sprostowanie wyceny finansowej majatku trwatego oraz utworzenie rezerw z tytutu ryzyka

finansowego.

Po stronie Ma ujmuje sie na koncie 751 przeniesienie kosztéw finansowych na dzien bilansowy

na wynik finansowy.

W ciggu roku obrotowego konto 751 wykazuje wytgcznie saldo Wn, ktére na dzien bilansowy przenosi sie

na konto 860 - ,Wynik finansowy”.

Ewidencja analityczna do konta 751 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie:

Na ostatni dzien roku saldo Wn konta 751 przenosi sie na wynik finansowy (konto 860).

kosztéw z tytutu odsetek,
wartosci sprzedanych inwestycji,

pozostatych kosztéw finansowych.
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Typowe zapisy strony WN konta 751
~Koszty finansowe”

L.p. Tresc¢ operacji K_onto
przeciwstawne
Odsetki oraz inne koszty zwigzane z otrzymanymi kredytami/pozyczkami:
1. e naliczone na dzien bilansowy zespét 1i2
e rozliczane w czasie 640
Pozostate odsetki:
2. e podwyzszajace zobowigzania, zespot 2
e rozliczane w czasie 640
3 Odpisy aktualizujgce naleznosci od dtuznikéw w czesci dotyczacej naleznosci finansowych
) oraz odsetek 290
Typowe zapisy strony MA konta 751
~Koszty finansowe"”
L.p. Tresc¢ operacji K_onto
przeciwstawne
1. Umorzenie odsetek od zobowigzan pobranych w danym roku 240
2. Przeniesienie kosztéw finansowych na wynik finansowy 860

760 - Pozostate przychody operacyjne

Zalicza sie do nich wszystkie osiagnigte, przypadajace na rzecz SZP ZOZ przychody dotyczace danego

roku obrotowego:

sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji,
przedawnionych zobowigzan,

dotacji, subwencji i doptat otrzymanych na inne cele niz nabycie lub wytworzenie Srodkéw
trwatych albo wykonywanie prac rozwojowych,

otrzymanych nieodptatnie (w formie darowizny) skfadnikéw majatku trwatego i obrotowego,
naleznych i wyegzekwowanych kar umownych,

kaucji i wadiéw otrzymanych od innych jednostek, przepadte na skutek nie dotrzymania przez te
jednostki warunkéw umowy,

rownowartoséci rozwigzanych rezerw, utworzonych poprzednio w ciezar pozostatych kosztow
operacyjnych,

zwrotu zapfaconych niestusznie w latach poprzednich podatkéw, na podstawie orzeczenia sadu
lub uznanego za uzasadnione odwotania w trybie administracyjnym,

kwot otrzymanych dotacji na pokrycie kosztéw biezacej dziatalnosci (od organu zatozycielskiego -
przeznaczone na biezgce prace remontowe), wyposazenie, a takze $rodki finansowe pochodzace z

budzetu Unii Europejskiej otrzymane na realizacje projektow.

W ciggu roku obrotowego konto 760 wykazuje saldo Ma przenoszone na koniec roku na wynik finansowy.

Typowe zapisy strony WN konta 760
~Pozostate przychody operacyjne”

L. . Konto
L.p. Tresc operacji przeciwstawne
1. Przeniesienie pozostatych przychoddw operacyjnych na wynik finansowy 860
Typowe zapisy strony MA konta 760
~Pozostate przychody operacyjne”
L Tresc¢ operacji Konto
-P- P ] przeciwstawne
1 Przychody ze sprzedazy s$rodkoéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych, i 130,131,
' Srodkéw trwatych w budowie oraz korekty zwiekszajace te przychody. 200,201, 234,
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240
2. Otrzymane dotacje, subwencje i doptaty 130’13; zespot
3 Korekty zmniejszajace przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci 130,131, 201,
) niematerialnych i prawnych, i srodkéw trwatych w budowie - zapis storno czerwony 202, 234, 240
4. Umorzone i przedawnione zobowigzania z wyjatkiem operacji finansowych zespét 2
5. Otrzymane i zaewidencjonowane kary umowne 130,131,
6 Przychody zaliczone wczesniej do przychodow miedzyokresowych (w czesci dotyczacej
) danego okresu sprawozdawczego) 840
7. Zwrot nadptaconych w poprzednich latach podatkéw kosztowych zespot 2
Zwiekszenie odpiséw aktualizujgcych wartosc:
8. e naleznosci, 290
e  Srodkdw trwatych w budowie 080

761 - Pozostale koszty operacyjne

W ksiegach rachunkowych i wyniku finansowym jednostki ujmuje sie wszystkie poniesione pozostate

koszty operacyjne. Zalicza sie do nich w szczegdlnosci:

nieplanowane odpisy amortyzacyjne w postaci nieumorzonej wartosci poczatkowej $rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych lub likwidowanych, a takze odpisy
amortyzacyjne okreslone w ustawie o rachunkowosci, doprowadzajace wartos¢ ksiegowg netto
$rodkdw  trwatych - z powodu trwatej utraty  przydatnosci  gospodarczej -
do cen ich sprzedazy netto mozliwych do uzyskania,

odpisanie inwestycji, ktore nie daty zamierzonego efektu gospodarczego,

nieodptatnie przekazane (w formie darowizny) sktadniki majatku trwatego i obrotowego,
utworzone rezerwy na naleznosci i roszczenia oraz na pewne lub prawdopodobne straty
z operacji gospodarczych (z wyjatkiem obcigzajacych koszty finansowe), zgodnie z ustawg o
rachunkowosci,

odpisane naleznosci i roszczenia przedawnione, umorzone i niesciggalne,

odpisy aktualizujagce warto$¢ zapasow rzeczowych sktadnikow majatku obrotowego, dokonanego
zgodnie ustawg o rachunkowosci,

kary i grzywny orzeczone od jednostki w trybie administracyjnym, karnym, karno-skarbowym
oraz koszty sadowe, notarialne i optaty skarbowe niekwalifikujace sie do zaliczenia
na zwiekszenie wartosci sktadnikédw majatkowych (np. inwestycji) - z wyjatkiem odsetek
z tytutu zwiloki w sptacaniu zobowigzan, ktdre traktuje sie, jako koszty finansowe,

kaucje i wadia wptacone na rachunek bankowy innych jednostek, lecz utracone na skutek

niedotrzymania przez jednostke warunkow umowy.

Konto 761 w koncu roku obrotowego podlega przeniesieniu na konto 860 * Wynik finansowy”.

Typowe zapisy strony WN konta 761
~Pozostate koszty operacyjne”

L.p. Tres$¢ operacji K_onto
przeciwstawne
Wartos$¢ netto sprzedanych, wniesionych do SZP ZOZ lub zlikwidowanych:
1 e  $rodkow trwatych, 010
) e S$rodkow trwatych w budowie, 080
e wartosci niematerialnych i prawnych 020
Przekazanie darowizny 010,
5 e Srodkow trwatych, 310,
) e  materiatdéw i towardw, 130, 131
e Srodkow pienieznych, 101,102,103,
104
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Odszkodowania, grzywny kary:
3. e zapfacone przelewem. 130,131
e  zarachowane zespot 2
4. | Odpisanie naleznoéci przedawnionych, umorzonych, niesciagalnych zespot 2

Typowe zapisy strony MA konta 761
~Pozostate koszty operacyjne”

L Tresc¢ operacji Konto
-P- p ] przeciwstawne
1. Przeniesienie pozostatych kosztéw operacyjnych na wynik finansowy. 860

Zespot ,,8”
Kapitaty (fundusze) wilasne, fundusze specjalne i wynik finansowy

Kapitaty wiasne ujmuje sie w ksiegach rachunkowych z podziatem na ich rodzaje i wedlug zasad

okreslonych przepisami prawa, postanowien statutu lub aktu zatozycielskiego.

801 - Kapitat (fundusz) podstawowy- zatozycielski

Konto 801 - stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen kapitalu podstawowego -
stanowigcego w spotce rdéwnowartos¢ wydzielonej zaktadowi czeéci mienia jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 801 stuzy réwniez zwiekszen i zmniejszen funduszu podstawowego.

Fundusz podstawowy stanowi wartos¢ majatku zaktadu otrzymanego na podstawie aktu notarialnego
(aktu zatozycielskiego).

Konto 801 powinno wykazywac tylko saldo MA, ktore wyraza rzeczywisty stan kapitatu ( funduszu)

podstawowego - zatozycielskiego.

Typowe zapisy strony WN konta 801
~Kapitat (fundusz) podstawowy”

L. . Konto
L.p. Tresc operacji przeciwstawne
1. Obnizenie kapitatu podstawowego i przeznaczenie go na kapitat zapasowy, rezerwowy 802, 804
Typowe zapisy strony MA konta 801
~Kapitat (fundusz) podstawowy”
L. .. Konto
L.p. Tresc operacji przeciwstawne
1. Podwyzszenie kapitatu podstawowego z kapitatu rezerwowego/zapasowego 802,804
2 Przeznaczenie zysku netto na pokrycie umorzenia udziatéw, akcji i wktadow, zwiekszenie 820
) kapitatu podstawowego zgodnie z uchwatg

802- Kapitat (fundusz) zapasowy

Konto 802 jest przeznaczone do ewidencji stanu obrotéw funduszu jednostki.
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Po stronie MA konta 802 ewidencjonuje sie wszelkie zwiekszenia funduszu jak np. odpisy z zysku netto, a
po stronie WN konta 802 ujmuje sie zmniejszenie tego funduszu dotyczace np. pokrycia straty
bilansowej, podwyzszenie kapitatu podstawowego.

Ewidencja tego konta powinna zapewni¢ ustalenie stanu i zmian kapitatow (funduszy) zapasowych wedtug
zrodet tworzenia i kierunkdéw przeznaczenia, a takze sporzadzenie zestawienia zmian w stanie kapitatdw.

Konto 802 wykazuje saldo MA, ktére oznacza stan kapitatéw zapasowych.

803- Kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny
Konto 803 jest przeznaczone do ewidencji stanu orz zwiekszen i zmniejszen wartosci srodkow trwatych i
inwestycji dtugoterminowych z tytutu aktualizacji ich wyceny. Gtdwnym celem aktualizacji wyceny jest

doprowadzenie ich wartosci historycznej do ich wartosci biezacej.

804 - Kapitat (fundusz) rezerwowy
Konto 804 stuzy do ewidencji zysku/straty SZP ZOZ z okresu sprawozdawczego zgodnie z uchwatg

zgromadzenia wspolnikéw.

Typowe zapisy strony WN konta 804
~Kapitat (fundusz) rezerwowy ”

L Tresc¢ operacji Konto
-P- p ] przeciwstawne
1. Pokrycie straty bilansowej 820
2 Podwyzszenie kapitatu podstawowego 801

Typowe zapisy strony MA konta 804
~Kapitat (fundusz) rezerwowy”

L. . Konto
L.p. Tresc operacji przeciwstawne
1. Odpis z zysku na zwiekszenie funduszu 820
2. Obnizenie funduszu podstawowego na rzecz rezerwowego 801

820 - Rozliczenie wyniku finansowego
Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego netto za poprzedni rok obrotowy lub lata
poprzednie.
Na koncie 820 ujmuje sie, na dzien sprawozdania finansowego za poprzedni rok obrotowy, wynik
finansowy netto (zysk lub strate netto) przenoszac go z konta 860 ,Wynik finansowy”, gdzie zostat
ustalony.
Ponadto na koncie tym ujmuje sie:
e po stronie Wn - strata netto za rok poprzedni, podziat zysku za lata poprzednie obrotowe, skutki
btedéw podstawowych za lata ubiegte powodujgce obnizenie zysku,
e po stronie Ma - przeniesienie zysku za poprzedni rok obrotowy, pokrycie straty za poprzednie lata
obrotowe , skutki btedéw podstawowych powodujace podwyzszenie zysku.
W przypadku nie dokonania podziatu zysku lub pokrycia straty za poprzedni rok obrotowy lub lata

poprzednie — wynik finansowy pozostaje do rozliczenia na tym koncie.
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Na koncie tym zapisuje sie w szczegdlnosci:
1. po stronie Wn
e przeniesienie straty bilansowej za poprzedni rok obrotowy do rozliczenia,
e przeksiegowanie zysku finansowego netto za poprzedni rok obrotowy np. na nastepujace cele:
— podwyzszenie funduszu podstawowego,
— nagrody i premie dla zarzadu i pracownikdw,
— nagrody dla innych oséb,
2. po stronie Ma:
e przeniesienie zysku netto za poprzedni rok obrotowy do rozliczenia,
e ujecie pokrycia straty bilansowej za poprzedni rok obrotowy z funduszy.
Konto 820 moze wykazywac saldo:
e Wn, ktdre oznacza niepokrytg strate netto za poprzedni rok obrotowy i/lub lata poprzednie,

e Ma, ktdre oznacza niepodzielony zysk za poprzedni rok obrotowy i lub lata poprzednie.

Typowe zapisy strony WN konta 820
~Rozliczenie wyniku finansowego”

L Tresc¢ operacji Konto
-P- p ] przeciwstawne
1. Strata za rok poprzedni 860

Przeznaczenie zysku za poprzednie lata obrotowe na:
e  kapitaty rezerwowe/zapasowe, 802,804
o kapitat podstawowy, 801
2. e zakfadowy fundusz $wiadczen socjalnych, 850
e nagrody i premie dla zatogi, 231
e skiadki ZUS od nagréd i premii, 229
e darowizny 240
3. Skutki bteddéw podstawowych za lata ubiegte powodujace obnizenie zysku 860
Typowe zapisy strony MA konta 820
~Rozliczenie wyniku finansowego”

L Tresc¢ operacji Konto
-P- P ] przeciwstawne
1. Przeniesienie zysku netto za poprzedni rok 860

Pokrycie straty za poprzednie lata obrotowe z: 804
e  kapitatu rezerwowego, !
2. . 801
o kapitatu podstawowego, 802
e kapitatu zapasowego
3. Skutki btedéw podstawowych za lata ubiegte powodujace podwyzszenie zysku 860

840 - Rozliczenie miedzyokresowe przychodéw
Konto 840 stuzy do ewidencji ksiegowej przychodéw przysztych okreséw, do ktérych zgodnie
z postanowieniami ustawy o rachunkowosci zalicza sie:
e otrzymane od kontrahentéw zaptaty przysztych swiadczen,
e kwoty podwyzszajgce naleznosci i roszczenia, na ktére utworzono uprzednio rezerwy do czasu ich
otrzymania lub odpisania,

e nadwyzki dodatnich réznic kursowych od ujemnych przy wycenie na moment bilansowy aktywow i

pasywow,
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e dotacje, subwencje i doptaty do inwestycji i prac rozwojowych niezwiekszajacych funduszu
zatozycielskiego.

Przychody przysztych okreséw wykazuje sie w sposdb wyodrebniony w pasywach bilansu w celu
zapewnienia poréwnywalnosci w poszczegdlnych okresach sprawozdawczych.
Ewidencja analityczna do konta 840 zapewnia wyodrebnienie poszczegdlnych tytutdw przychodow
przysztych okresé6w w sposob zapewniajacy prawidlowe ich zaliczenie do odpowiednich okreséw
sprawozdawczych.
Saldo Ma konta 840 wyraza warto$¢ przysztych okresow ustalonych i zarachowanych, lecz jeszcze

nierozliczonych do konca roku obrotowego.

Typowe zapisy strony WN konta 840
~Rozliczenie miedzyokresowe przychodow”

Konto

L.p. Tresc operacji przeciwstawne

Rozliczenie przychodéw w wysokosci rownowartosci dokonanych odpisow
1. amortyzacyjnych w okresie sprawozdawczym, od $rodkéw trwatych, srodkéw trwatych w 760
budowie sfinansowanych dotacjami i subwencjami

Zaliczenie przychodow z innych okresow do przychoddw biezacego okresu z tytutu:
2. ¢ wykonania $wiadczenia, na ktére pobrano zaliczki,

e zapfaconych uprzednio naliczonych kar, odszkodowan, odsetek 701,702,
760, 750
Typowe zapisy strony MA konta 840
~Rozliczenie miedzyokresowe przychodow”
L . Konto
L.p. Tresc operacji przeciwstawne
101,102,103,
1. Zaliczki pobrane na poczet przyszitych ustug medycznych 104
130,131,132
2 Przypis przysztych przychoddéw z tytutu przyszlych ustug na podstawie wystawionych
) faktur zaliczkowych konta zespotu 2
Wptyw $rodkdéw finansowych z tytutu dotacji, subwencji na zakup s$rodkéw trwatych,
3. . . ) 130,131,132
srodkow trwatych w budowie
4. Naliczenie kary, odszkodowania, odsetek od niezaptaconych naleznosci konta zespotu 2
5. Zobowigzania przewidywane do umorzenia po spetnieniu warunkéw umowy 201,202

Konto 841 - Rezerwy na przyszie zobowigzania i koszty

W wyniku finansowym, bez wzgledu na jego wysoko$¢, uwzglednia sie rezerwy na znane jednostce
ryzyko, grozace straty oraz skutki innych zdarzen. Nalezy je uwzgledni¢ takze wtedy, gdy zastang one
ujawnione miedzy dniem bilansowym a dniem, w ktérym rzeczywiscie nastepuje zamkniecie ksiag
rachunkowych.

Zgodnie z ustawa o rachunkowosci przez rezerwy rozumie sie zobowigzania, ktérych termin
wymagalnosci lub kwota nie sg pewne. Rezerwy zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztow finansowych, zaleznie od okolicznosci, z ktéorymi przyszte zobowigzania sie wigzg.
Rezerwy tworzy sie na:

e pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa przyszte zobowigzania, ktérych kwote mozna w
sposéb wiarygodny oszacowaé, a w szczegolnosci na straty transakcji gospodarczych w toku, w
tym z tytutu udzielonych gwarancji, poreczen, operacji kredytowych, skutkéw toczacego sie
postepowania sadowego.

e przyszte zobowigzania spowodowane restrukturyzacjg, jezeli na podstawie odrebnych przepisow
jednostka jest zobowigzana do jej przeprowadzenia lub zawarto w tej sprawie wigzace umowy, a
plany restrukturyzacji pozwalajg w sposéb wiarygodny oszacowac wartos¢ przysztych zobowigzan.

Powstanie zobowigzania, na ktoére uprzedni utworzono rezerw, zmniejsza rezerwe.
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Niewykorzystane rezerwy, wobec zmniejszenia lub ustalenia ryzyka uzasadniajacego ich utworzenie,
zwiekszajg na dzien, na ktdory okazaty sie zbedne, odpowiednio pozostate przychody operacyjne,
przychody finansowe lub zyski nadzwyczajne.

Na dzien bilansowy rezerwy wycenia sie w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci. Skutek
zmian wartosci szacunkowej powinien by¢ tak samo sklasyfikowany w rachunku zysku i strat, jak
poprzednio sklasyfikowano pozycje, ktérej warto$¢ byta szacowana. W celu zapewnienia porownywalnosci
sprawozdan finansowych dotyczacych rdéznych okreséw, skutek zmian wartosci szacunkowej, ktora
poprzednio byta uwzgledniona w zysku lub stracie netto z dziatalnosci gospodarczej, nalezy uwzgledni¢ w
tym samym sktadniku zysku lub starcie netto.

Po stronie Ma na koncie 841 ujmuje sie tworzenie rezerwy, a na koncie Wn jej rozwigzanie, zmniejszenie
lub przeniesienie.

Nie tworzy sie rezerw na $wiadczenia pracownicze sie z uwagi na duza fluktuacje pracownikow,
stosunkowo niskie zatrudnienie pracownikow na umowy o prace oraz fakt, iz wieksza cze$¢ kadry to
mitodzi ludzie o stosunkowo niewielkim stazu pracy.

Ze wzgledu na kryterium istotnoséci nie ma obowigzku tworzenia rezerwy, np. na odprawy pieniezne
w wysokosci jednomiesiecznego wynagrodzenia, przystugujace pracownikom w razie przejécia na rente
lub emeryture (por. art. 92 § 1 Kodeksu pracy), a takie zasady zostaty przyjete w regulaminie
wynagradzania pracownikéw SZP ZOZ. Z reguty w danym roku tylko jedna lub dwie osoby przechodzg na
emeryture czy rente co rowniez uzasadnia zastosowanie uproszczenia. Nagrody jubileuszowe sg
uzaleznione od stazu pracy w spétce. Pierwsze nagrody jubileuszowe wyptacane sg po 20-tu latach pracy
w spoifce w wysokosci jednomiesiecznego wynagrodzenia. Tworzenie rezerw nie jest sprawg tatwag a
zaangazowanie kosztéw i ludzi przewyzsza istotnosc i celowosc tworzenia takich rezerw.

Oznacza to, ze jednostka sama powinna podjaé¢ decyzje o tworzeniu rezerw na ww. $wiadczenia badz

o rezygnacji z tworzenia takich rezerw, uwzgledniajac przepisy wewnetrzne i zasade istotnosci.

Typowe zapisy strony WN konta 841
~Rezerwy na przyszie zobowiazania i koszty”

L.p. Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne
Rozwigzanie lub zamkniecie rezerw na przewidywane przyszie koszty lub straty w
wyniku: 101102,103,104
1. e  zapfaty roszczen i naleznosci dochodzonych przez kontrahenta, 130,131,132
e odstgpienie od roszczen przez kontrahenta 750, 760
e poniesienia przewidywanych kosztéw konta zespotu 2
Rozwigzanie rezerw na odroczony podatek dochodowy na skutek:
e powstatych zobowigzan, na ktdre byta utworzona rezerwa, 223
2. e jej niewykorzystania ze wzgledu na ustapienie przyczyn jej utworzenia, 750, 760
e konieczno$¢ utworzenia nowej rezerwy na dzien sprawozdawczy, 801
e kompensata z aktywami z tytutu podatku odroczonego 640
3 Wyksiegowanie pozostatosci niewykorzystanych rezerw 750, 760

Typowe zapisy strony MA konta 841
~Rezerwy na przyszie zobowiazania i koszty”

Konto

L.p. Tresc operacji przeciwstawne

Naliczenie podatku odroczonego od operacji ujmowanych w:

1. e rachunku zyskow i strat 870
e  kapitatach (funduszach) 801
2. Naliczenie rezerw za rok biezacy 761

Rezerwy na przewidywane koszty i straty (dodatkowe) spowodowane zaniechaniem lub
utratg zdolnosci do kontynowania dziatalnosci 803
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850 - zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Konto 850 - stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu S$wiadczen

socjalnych. Zasady funkcjonowania zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych okreslajg odrebne

przepisy oraz uregulowania wewnetrzne jednostki w sprawie zrddet jego tworzenia oraz kierunkéw i zasad

wykorzystania.

Po stronie Wn konta 850 ZFSS ujmuje sie w szczegdlnosci:

dofinansowanie do wczasdéw dla oséb uprawnionych,
koszty obcych ustug socjalnych,

zapomogi na rzecz pracownikow,

umorzenie pozyczek mieszkaniowych,

koszty swiadczen finansowych lub rzeczowych dla oséb uprawnionych.

Po stronie Ma konta 850 ujmuje sie w szczegdlnosci:

odpisy na ZFSS,
odsetki od $rodkéw na rachunku bankowym ZFSS,
oprocentowanie pozyczek mieszkaniowych udzielanych z ZFSS,

darowizny od oséb fizycznych i prawnych na ZFSS,

Konto 850 wykazuje w ciggu roku obrotowego i na dzien bilansowy saldo Ma, ktére wyraza stan ZFSS.

Typowe zapisy strony WN konta 850
~Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

L Tresc¢ operacji Konto
-P- P ] przeciwstawne
1 Przyznanie bezzwrotnej zapomogi, dofinansowania do wypoczynku, $wiadczen
) Swigtecznych i innych bezzwrotnych $wiadczen 234
2. Umorzenie pozyczki na cele mieszkaniowe 234
3 Koszty prowadzenia rachunku bankowego, optaty i prowizje bankowe 135
Typowe zapisy strony MA konta 850
~Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”
Konto
L.p. Tres¢ operacji przeciwstaw
ne
1. Przypis odsetek od przyznanej pozyczki na cele mieszkaniowej 234
Przeksiegowanie wynagrodzenia ptatnika z tytutu terminowo odprowadzonej zaliczki na
2. poczet podatku dochodowego od 0séb fizycznych naliczonych od wyptaconych $wiadczen
bezzwrotnych 223
3. Kapitalizacja odsetek od rachunku bankowego 135
4. | Roczny planowany odpis na ZFSS 640
Odpis korygujacy:
5. e zwiekszenie wartosci, 405
e zmniejszenie wartosci (kwota ujemna) 405

860 - Wynik finansowy

Konto 860 przeznaczone jest do ewidencji

ustalenia wyniku finansowego netto.

W zwigzku z

koniecznoscig ustalenia wyniku finansowego na koncie roku obrotowego lub na inny moment bilansowy

dokonuje sie odpowiednich ksiegowan na koncie 860.

- 75 -




Na wynik finansowy netto sktadaja sie:
e wynik dziatalnosci operacyjnej, w tym z tytutu pozostatych przychodoéw i kosztéw operacyjnych,
e wynik operacji finansowych,
e obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego, jezeli zaktad jest
podatnikiem.
Saldo konta 860 podlega w ksiegach roku nastepnego przeniesieniu na konto 820 - rozliczenie wyniku
finansowego pod data zatwierdzenia sprawozdania finansowego przez organ zatozycielski.
Rozliczenie wyniku finansowego nastepuje pod datg ostatniego dnia roku nastepnego.
Saldo Wn oznacza strate bilansowg, a saldo Ma zysk bilansowy netto.

Typowe zapisy strony WN konta 860
~Wynik finansowy"”

L.p. Tresc¢ operacji K_onto
przeciwstawne
1. Przeniesienie sald kont kosztowych wedtug rodzajow 400-409
Przeksiegowanie na koniec okresu:
2. e  kosztow finansowych, 751,
e pozostatych kosztédw operacyjnych 761
3 Obowigzkowe zmniejszenie zysku o kwote naleznego podatku dochodowego od osdb
prawnych 870
4, Przeniesienie zysku netto za rok poprzedni 820
Typowe zapisy strony MA konta 860
~Wynik finansowy"”
L.p. Tresc¢ operacji K_onto
przeciwstawne
Przeniesienie przychodéw ze sprzedazy ustug:
1. e medycznych, 701,
e  pozostatych 702
Przeksiegowanie na koniec okresu:
2. e  przychoddw finansowych, 750,
e pozostatych przychoddw operacyjnych 760
3. Przeniesienie straty za rok poprzedni 820

870 - Podatek dochodowy

Konto 870 stuzy do ewidencji miesiecznych zaliczek oraz rocznego rozliczenia podatku dochodowego od
0sOb prawnych oraz do ujecia na koniec roku obrotowego przejsciowej (dodatniej lub ujemnej) réznicy
podatku dochodowego od os6b prawnych.

Po stronie Wn na koncie 870 ujmuje sie obcigzenia jednostki z tytutu podatku dochodowego od osdb
prawnych oraz tworzenie badz zwiekszenie rezerwy na dodatnig réznice podatku dochodowego.

Po stronie Ma na koncie 870 ujmuje sie natomiast przeniesienie na koniec roku obrotowego salda konta
na wynik finansowy i ewentualne ujecie ujemnej réznicy podatku dochodowego.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 870 wyodrebnia podatek dochodowy od oséb prawnych
wedtug poszczegdlnych deklaracji podatkowych oraz ujemnej réznicy podatku dochodowego.

Saldo Wn konta 870 oznacza w ciggu roku wysoko$¢ naliczonego podatku dochodowego i podlega
przeniesieniu pod datg ostatniego dnia roku obrotowego na konto 860 — wynik finansowy.
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Typowe zapisy strony WN konta 870
~Podatek dochodowy"”

L.p Tres¢ operacji Konto

‘P przeciwstawne
1. Naliczenie naleznego podatku dochodowego 223

2. Naliczenie obowigzkowej rezerwy z tytutu podatku odroczonego 841

3 Przeksiegowanie salda kredytowego na wynik finansowy 860

Typowe zapisy strony MA konta 870
~Podatek dochodowy”

L Tresc¢ operacji Konto

-P- p ] przeciwstawne
1. Rozwigzanie rezerwy utworzonej w latach ubiegtych z tytutu podatku odroczonego 841

2. Korekta zmniejszajgca naliczony podatek dochodowy 223

3. Przeksiegowanie salda debetowego na wynik finansowy 860

871 -Inne obowiazkowe obciazenia wyniku finansowego

Konto 871 stuzy do ewidencjonowania wyptat zyskow.

Po stronie winien ksiegujemy naliczone kwoty do wyptaty z tytutu zyskdw w korespondencji z kontem 223

- (analityka rozliczenia z powiatem)

Po stronie Ma konta 871 ksieguje sie zmniejszenia naleznego zysku (konto przeciwstawne 223) oraz

przeniesienie salda na wynik finansowy (konto 860).

Zaprezentowany w opracowaniu plan kont moze by¢ wykorzystany kompletnie.

W przypadkach nie opisanych w niniejszym opracowaniu nalezy korzysta¢ z ,,Zakladowego

planu kont wraz z komentarzem dla podmiotéw leczniczych” pod redakcja naukowa Marii

Hass - Symotiuk. Wydany przez Wolters Kluwer w 2016r.
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Zatacznik nr 3
do Ogdlnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych SZPZ0Z

INSTRUKCJA OKRESLAJACA SOSOB ZARZADZANIA
SYSTEMAMI INFORMATYCZNYMI,
OCHRONE DANYCH I ICH ZBIOROW,
W TYM DOWODOW KSIEGOWYCH,
KSIAG RACHUNKOWYCH I INNYCH DOKUMENTOW
BEDACYCH PODSTAWA DOKONYWANIA W NICH ZAPISOW
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1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

Ochrone przed dostepem 0s6b nieupowaznionych zapewniajg sprawdzone zabezpieczenia pomieszczen, w
ktorych przechowuje sie zbiory ksiegowe. Sg to zamki zamontowane w drzwiach i zamykane na klucz.
Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentow sg szafy.

Szczegolnej ochronie poddane sg:

- sprzet komputerowy uzytkowany w ksiegowosci,

- ksiegowy system informatyczny,

- kopie zapiséw ksiegowych,

- dowody ksiegowe,

- dokumentacja inwentaryzacyjna,

- sprawozdania finanséw.,

Dla prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje sie:
e regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa, tzw. backupow - np. na ptyty DVD, inne dyski
twarde raz w tygodniu.
e systemy podtrzymywania napiecia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).
Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego.
Za rownowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na inny komputerowy
nosnik danych, zapewniajacy trwatos$¢ zapisu informacji i mozliwo$¢ jego przegladania, przez czas nie

krotszy niz 5 lat.

2. Przechowywanie zbiorow
W sposéb trwaly (nie krétszy niz 50 lat) przechowywane sa zatwierdzone sprawozdania finansowe,
a takze dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie, ktorych
nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od dnia, w ktérym pracownik przestat
pracowa¢ u danego ptatnika sktadek na ubezpieczenia spoteczne (art. 125a ust. 4 ustawy z dnia 17
grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z FUS (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 39, p6z. 353 z pdzn.
zm.).
Poczawszy od 1 stycznia 2019 r. dokumentacje pracowniczg nalezy przechowywaé w sposob
gwarantujacy zachowanie jej poufnosci, integralnosci, kompletnosci oraz dostepnosci, w warunkach
niegrozacych uszkodzeniem lub zniszczeniem przez okres zatrudnienia, a takze przez okres 10 lat, liczac
od konca roku kalendarzowego, w ktérym stosunek pracy ulegt rozwigzaniu lub wygast, chyba ze odrebne
przepisy przewidujg dtuzszy okres przechowywania dokumentacji pracowniczej.
Okresowemu przechowywaniu podlegajq réwniez:
e dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytéw i innych umow, roszczen dochodzonych
w postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym - przez 5 lat od poczatku roku nastepujacego
po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postepowanie zostaly ostatecznie
zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,
e dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci - przez okres nie krotszy niz 5 lat
od uptywu ich waznosci,
e ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe

ochrona
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Powyzsze terminy oblicza sie od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dane zbiory

(dokumenty) dotycza.

W przypadku zakonczenia dziatalnosci SZP ZOZ na skutek:
e potaczenia z inng jednostkg lub przeksztatcenia formy prawnej - zbiory beda przechowywane
przez jednostke kontynuujgcg dziatalnos¢,
e jej likwidacji — zbiory przechowuje wyznaczona jednostka lub osoba. O miejscu przechowywania

zbioréw powiadamia sie wiasciwy organ prowadzacy ewidencje dziatalnosci.

3. Udostepnianie danych i dokumentow
Udostepnienie sprawozdan finansowych oraz dowoddow ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych
dokumentdéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:
e w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego
osoby,
e poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu

pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.
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